CONTRATO DE SUBVENCION
ACCIONES EXTERIORES DE LA UNION EUROPEA
FOOD/2017/ 386-542

(en lo sucesivo, el «contrato»)

La Unién Europea, representada por la Comision Europea, (en lo sucesivo, el «Organo de
Contratacion»)

de una parte, y

CENTRO AGRONOMICO TROPICAL DE INVESTIGACION Y ENSENANZA —~CATIE-
2A AVENIDA 7-15 ZONA 14 LOS ARCOS

GUATEMALA

VAT N°: 533690- 2

(en lo sucesivo, las «Partes»)

de otra parte,

han convenido en lo siguiente:

Condiciones Particulares

Cliausula 1 - Objeto

.1 El objeto del presente contrato es la concesion de una subvencion por el Organo de Contratacion para
financiar la aplicacion de la accién denominada: Plataforma de Informacion Nacional sobre Nutricion
(PINN) (en lo sucesivo, la «accion») descrito en el anexo I.

1.2 Se concede la subvencion al beneficiario o beneficiarios de conformidad con las condiciones estipuladas
en el presente contrato, constituido por las presentes Condiciones Particulares (en lo sucesivo, las
«Condiciones Particulares») y sus anexos, que el beneficiario o beneficiarios declaran conocer y aceptar.

1.3 EI beneficiario o los beneficiarios aceptan la subvencion y se comprometen a ejecutar la accion bajo su
plena responsabilidad.

Cliusula 2 - Periodo de aplicacion de la accion

2.1  El presente contrato entrara en vigor en la fecha en que lo firme la Parte que lo haga en Gltimo lugar.
2.2 Laaplicacion de la accion comenzara el 01 de agosto de 2017
2.3 El periodo de aplicacion de la accion, conforme a lo establecido en el anexo I, es de 42 meses.

2.4 El periodo de vigencia del presente contrato terminara en el momento en que el Organo de Contratacion
efectie el pago del saldo y, en cualquier caso, como muy tarde dentro de los 18 meses siguientes a la
conclusion del periodo de aplicacion contemplado en la clausula 2.3, a menos que se prorrogue de
conformidad con la clausula 12.5 del anexo II.
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Clausula 3 — Financiacion de la acciéon

3.1  El coste total elegible se cifra en 2,750,567 EUR, tal y como se establece en el anexo I11.

3.2 El Organo de Contratacion se compromete a financiar hasta un importe méaximo de 2,500,000.00 EUR
del total de los costes elegibles de la Accion, segun se especifica en el apartado 1.

La subvencion estd ademas limitada a 90% del total de los costes elegibles de la Accion, seglin se
especifica en el apartado 1.

El importe final de la contribucién del Organo de Contratacion se establecera de acuerdo con las clausulas
14 y 17 del anexo II.

3.3 Conforme a la clausula 14.7 del anexo II, el 7% del importe final de los costes directos elegibles de la
accion establecido de conformidad con lo dispuesto en las clausulas 14 y 17 del anexo II, puede ser
reclamado como costes indirectos.

Cliusula 4 - Informes y formas de pago

4.1  El pago se efectuara de conformidad con lo dispuesto en la clausula 15 del anexo I, opcién n® 2, segun lo
establecido en la clausula 15.1.

Pago de prefinanciacion inicial: 897,000.30 EUR
Pago(s) de prefinanciacion siguiente(s): 1,352,999.70 EUR (a reserva de las disposiciones del anexo II).
Saldo del importe final de la subvencion: 250,000.00 EUR (a reserva de las disposiciones del anexo 1)

Clausula 5 - Direcciones de contacto

5.1 Toda comunicacién relacionada con el presente contrato se realizara por escrito, precisandose en ella el
numero y el titulo de la accion, y debera enviarse a las siguientes direcciones:

Para el Organo de Contratacion

Las solicitudes de pago y los informes anejos, asi como las solicitudes de cambio de cuenta bancaria,
deberan enviarse a:

Comision Europea

Seccion Cooperacion

Delegacion de la Unién Europea en Guatemala

5% Avenida 5-55, Zona 14, Torre II, Nivel 17, Europlaza
01014, Ciudad de Guatemala

Para el coordinador

Centro Agronémico Tropical de Investigacion y Ensefianza ~CATIE-
2* avenida 7-15 zona 14. Los Arcos.
Ciudad de Guatemala.
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La verificacion de los gastos mencionada en la clausula 15.7 del anexo II sera llevada a cabo por Amory
Gonzalez CPA - Auditores & Consultores Gerenciales

Bulevar Los Proceres 13-50 zona 10, Centro Corporativo Los Proceres, Torre II, of. 402, Cd. de
Guatemala. Teléfono: (502) 2224-7700, 2224-7703

Clausula 6 - Anexos

6.1

Se adjuntan a las presentes Condiciones Particulares los siguientes documentos, que forman parte
integrante del presente contrato:

Anexo I: Descripcion de la accion (incluidos el marco légico del proyecto y el documento de
sintesis)>
Anexo II: Condiciones Generales aplicables a los contratos de subvencion celebrados ¢in el marco de

las acciones exteriores de la Union Europea
Anexo III:  Presupuesto de la accion (fichas de trabajo 1,2y 3)
Anexo IV:  Procedimientos de contratacion para los beneficiarios
Anexo V: Modelo de solicitud de pago y ficha de identificacion financiera
Anexo VI:  Modelo de informe descriptivo y financiero

Anexo VII:  Pliego de Condiciones para la verificacion de gastos de un contrato de subvencion
celebrado en el marco de las acciones exteriores de la Unién Europea

Anexo VIII: Modelo de formulario para la transferencia de propiedad de activos

En caso de conflicto entre las disposiciones de las presentes Condiciones Particulares y las disposiciones
de cualquiera de los anexos, prevaleceran las de las Condiciones Particulares. En caso de conflicto entre
las disposiciones del anexo Il y las disposiciones de los demas anexos, prevaleceran las del anexo 1.

Cliusula 7- Otras condiciones especificas aplicables a la accion

No aplica.

Hecho en espaiiol, en tres originales, dos originales para la Comisién Europea y un original para el beneficiario o
beneficiarios.

Por el beneficiario Por el Organo de Contratacién
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P\ N OI.

Organo de Contrataciéon: Comision Europea

PROYECTO “PLATAFORMA DE INFORMACION NACIONAL
SOBRE NUTRICION -PINN-" EN GUATEMALA

Anexo A.2 — Formulario de solicitud completo

Lineas presupuestarias:
No aplica

Referencia:
No aplica

' Expediente | ‘
n.’

(Unicamente para uso interno)
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FORMULARIO DE SOLICITUD COMPLETO

1  Informaciéon general

- s os s e L R e A B AT B —

Referencia de la presente No aplica
convocatoria de propuestas

|Numero del lote al que se refiere su No aplica

solicitud:|
Nimero de la propuesta [ No ai:iica .
Nombre del solicitante principal Centro Agroné:_'nico Tropical de Investigacion y Ensefianza
—CATIE-
Titulo de la accién : Plataforma de Informacién Nacional sobre Nutricién (PINN)
Ubicacién de la accion Guatemala
Duracion de la accién 42 meses
i
|
S —

2 La accion

2.1.  Descripcion de la accion
2.1.1. Descripeién

a. Antecedentes — La situacion nutricional en Guatemala

Pese a ser catalogado como un pais de ingresos medios, Guatemala es uno de los paises en Latinoamérica mas
afectados por diferentes problemas nutricionales, siendo la desnutricion crénica el problema més prevalente que
afecta al 46.5 por ciento de los nifios menores de 5 afios, segin VI Encuesta Nacional de Salud Materno Infantil
(ENSMI 2015). Pese a los esfuerzos del pais y la atencién politica, programética e institucional dedicada al
combate de la desnutricion, en los altimos 15 afios, las tasas de desnutricion cronica no han disminuido
sustancialmente, pasando de 52% en 1999 a 49.8% en 2009 y 47% en 2015. Segin el actual ritmo de cambio en
Guatemala —menos del 1.0% anual—, se requeriran mas de cuatro décadas para erradicar la desnutricion cronica.

Persisten ademas grandes disparidades que desfavorecen a las poblaciones indigenas y a los sectores de poblacién
mas probres del pais. Es asi que, la ENSMI (2015), muestra que la prevalencia de desnutricion crénica es 58%
en los nifios indigenas, comparado con 34% en nifios no indigenas: mientras que el quintil mas pobre presenta
tasas de desnutricion crénica que son casi 4 veces la tasa en el quintil mas rico (65.9% versus 17.4%). Las
disparidades son también evidentes a nivel geogrifico, mostrando departamentos como los del occidente y norte
del pais que presentan tasas muy altas que sobrepasan el 60% en la prevalencia, en departamentos como Solol,
Quiché, Huehuetenango y Totonicapan.

LLas causas de la desnutricién crénica son multiples y comprenden factores inmediatos, tales como las inadecuadas
practicas de alimentacién del nifio, especialmente en los primeros dos afos de vida, y las frecuentes infecciones
en esta misma edad que impiden el adecuado aprovechamiento biologico de los nutrientes. El inadecuado acceso
a los alimentos en las familias pobres, asi como la insuficiente oferta de servicios de salud, agua y saneamiento
y educacion son los factores subyacentes que contribuyen a los problemas nutricionales. A esto se suman factores
estructurales como la pobreza, la desigualdad en el acceso a recursos productivos v la alta exposicion del pais a
desastres naturales, principalmente como sequias, inundaciones y terremotos. entre otros. Ademis de la
desnutricion crénica, en Guatemala las deficiencias de micronutrientes, en especial la anemia por deficiencia de

Pagina 3 de 39
PINN Guatemala - Anexo A.2 - Formulario de solicitud completo PINN Guate V 09.06.2017.docx



hierro, continuan afectando a 32.8% de los nifios y 13.6% de mujeres; asimismo, el pais experimenta un cambio
en los patrones de malnutricion con un rapido incremento en la obesidad adulta; 51.9% de las mujeres entre 15 y
49 afios tiene sobreperso u obesidad.

b. El marco normativo e institucional en nutricién en Guatemala

Guatemala ha avanzado sustancialmente en el establecimiento de un marco legal, politico e institucional en
Seguridad Alimentaria y Nutricional (SAN), creando un ambiente muy favorable para la lucha contra la
desnutricion cronica (DC). La Politca Nacional de Seguridad Alimentaria Nutricional y la Ley Nacional de
Seguridad Alimentaria y Nutricional que la legaliza, brindan las bases normativas generales y prioridades del
pais para lograr las metas nacionales. La Ley de SAN crea ademas el Sistema Nacional de Seguridad Alimentaria
y Nutricional (SINASAN) como el marco institucional estratégico de organizacién y coordinacion de acciones
de seguridad alimentaria y nutricional. E1 SINASAN esta constituido por tres niveles de accion:

* Nivel de direccion y decision politica, constituido por el Consejo Nacional de SAN (CONASAN) presidido
por el Vice-presidente de la Republica y donde participan los Ministros de los sectores involucrados en SAN,
representantes de la Sociedad Civil y del empresariado.

¢ Nivel de coordinacién y planificacion técnica, constituida por la Secretaria de Seguridad Alimentaria y
Nutricional (SESAN) que entre sus funciones estd la de disefiar, implementar y operar el Sistema de
Informacion Nacional de SAN (SIINSAN), el cual permita el monitoreo de la situacion de la SAN, el avance
y los efectos de los planes y programas estratégicos, asi como del Sistema de Alerta Temprana para identificar
situaciones coyunturales de inseguridad alimentaria y nutricional.

¢ Nivel de ejecucion, constituido por los responsables de la ejecucion directa de acciones en SAN a todo nivel.

Se crean ademas dos organos de apoyo: la Instancia de Consulta y Participacion Social (INCOPAS) donde esta
representada la sociedad civil, y el Grupo de Instituciones de Apoyo (GIA) que agrupa a los organismos de
cooperacion. Estos instrumentos y el compromiso nacional para reducir la DC han sido impulsados en la presente
gestion gubernamental 2016-2020. El plan de gobierno actual otorga una primera prioridad a la prevencion de la
desnutricion cronica, estableciendo la meta nacional de disminuir la desnutricion crénica en un 10 por ciento
hasta el 2020, en nifios menores de 2 afios. Para este propoésito se ha disefiado y esta en implementacion la
Estrategia Nacional de Prevencion de la Desnutricion Crénica 2016 — 2020 (ENPDC), que incluye entre sus ejes
estratégicos: la implementacion efectiva de gobernanza local, auditoria social, M&E y sistemas de informacion;
y la aplicacion sistematica del M&E para toma de decisiones en base a indicadores de proceso y resultado.
También se ha actualizado el Plan Estratégico de SAN (PESAN), incluyendo entre sus prioridades estratégicas
el fortalecimeinto de los sistemas de informacion para generacion de indicadores clave de SAN y toma de
decisiones; asi como el fortalecimiento de las competencias del personal.

Los sistemas de informacion relacionados con nutricion en Guatemala

En la Politica Nacional de Seguridad Alimentaria y Nutricional (Numeral 10.6), Ley del Sistema Nacional de
Seguridad Alimentaria y Nutricional (Capitulo IV, Art.22, num. e) y Plan Estratégico de Seguridad Alimentaria
v Nutricional. se define al Sistema de Informacion, Monitoreo y Alerta de la Inseguridad Alimentaria y
Nutricional (SIINSAN) como un sistema nacional que facilite la toma de decisiones en los diferentes ambitos
politico-administrativos; siendo el principal repositorio de datos multi-sectoriales. Este sistema se alimenta de
forma continua (mensualmente) con informacion sobre ejecucion de metas fisicas de los planes operativos de los
diferentes sectores involucrados en SAN, entre ellos salud, agricultura, desarrollo social, educacién, agua y
saneamiento. Esta informacion se compatibiliza con los datos de ejecucion financiera reportados en el Sistema
de Contabilidad Integrada (SICOIN) del Ministerio de Finanzas Publicas del Gobierno de Guatemala.

El disefio conceptual es el de un sistema descentralizado, capaz de concentrar, administrar, utilizar y divulgar
informacion de otras entidades relacionadas con la seguridad alimentaria y nutricional. Actualmente, la SESAN
ha incorporado variables de varios sistemas de informacion institucionales. Estas y otras variables que no han
sido incorporadas a la plataforma tecnologica del SIINSAN, son integradas y analizadas periédicamente, con el
apoyo de instituciones representantes de diferentes sectores gubernamentales y no gubermamentales, para
producir informes oportunos de situacion como el Pronéstico de Seguridad Alimentaria y Nutricional.
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El SIINSAN ademas cuenta con instrumentos de seguimiento especificos como el monitoreo de las acciones de
la Ventana de los Mil Dias (MONI1000), que proporciona datos sobre la ubicacion de los servicios, tipo de
atencion que brinda el personal de salud, medicamentos e insumos utilizados y la persona responsable de dicho
Servicio y un sistema de monitoreo de la ejecucion de acciones especificas y sensibles a nutricion. Cada sector,
ademas tiene sistemas de informacion de acuerdo con los programas y prioridades sectoriales. Un diagnostico
inicial de estos sistemas permite identificar sus fortalezas y debilidades, asi como las oportunidades y amenazas
para su uso potencial en el PINN, como se muestra en el cuadro a continuacion:

Cuadro 1. Analisis FODA de los sistemas de informacion en SAN, existentes en Guatemala

SISTEMAS DE INFORMACION SECTORIALES

Se hacen andlisis de
informacién de algunos
resultados p.e¢j. Salud
(MSPAS"): prevalencia
de enfermedades,
embarazo en
adolescentes. MAGA?:
rendimiento de cultivos.

Se hace un analisis
detallado de la evolucién
de la desnutricion aguda

Cambios frecuentes
en los niveles de
decision pueden
cambiar las
prioridades y por lo
tanto afectar los
indicadores a seguir

Existen sistemas de
informacion sectoriales que
monitorean periGdicamente
el cumplimiento de sub-
productos y productos de
los POASs (metos fisicas).

Frecuencia y calidad de datos
de base no es homogénea en
todos los sectores.

Retroalimentacion hacia el
nivel descentralizado no es
sistematico

Hay un seguimiento
permanente de metas
financieras

Poco uso de los datos y anélisis
por los niveles de toma de
decisiones

Algunos incorporan
indicadores de resultados
intermedios

No se hace monitoreo adecuado
de la DC y de factores causales

SISTEMAS PE INFORMACION MULTI-SECTORIAL SIINSAN

Cambios en los
niveles de decision
podrian cambiar
prioridades

Se focaliza ain en metas fisicas
y financieras

Existe un Sistema
Multisectorial de
Informacion de SAN -
SIINSAN

El Sistema ya tiene
instalada una plataforma
para agregar datos de
diferentes sectores

Es alimentado El Sistema esta

constantemente con

Difusion de productos,

informacion de sectores y
finanzas

Incluyen componentes de
monitoreo especificos:

especialmente a nivel
descentralizado no es
sistematica

Calidad de los datos de base no
es estandar (depende de los

instaurado por mandato
legal

SIMON, etc. sectores)

Produce reportes frecuentes
y atiende demanda de
tomadores de decisiones

Visibilidad y uso de los datos y
productos para toma de
decisiones todavia insuficiente

Propuesta de la accién

Las plataformas nacionales de informacion sobre nutricion son una iniciativa de la Unién Europea (UE), cuyo
principal propésito es apoyar a los paises a establecer una plataforma que permita recolectar y analizar
informacion y datos existentes de los diferentes sectores para apoyar el desarrollo de politicas y programas multi-
sectoriales en nutricion. Las plataformas, por principio son propiedad de los paises y estdn basadas en de las

! MSPAS: Ministerio de Salud Publica y Asistencia Social.
*MAGA: Ministerio de Agricultura, Ganaderia y Alimentacion.
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estructuras institucionales nacionales; de esta forma contribuyen a fortalecer la gobernanza y propiciar el dialogo
multi-sectorial y multi-institucional en nutricion. La iniciativa esta orientada inicialmente a los paises socios de
la Unién Europea que son miembros del movimiento “Fomento a la Nutricién™ (Scaling Up Nutrition — SUN) y
que estan comprometidos a implementar programas e intervenciones basadas en evidencia para mejorar la
nutricion humana.

La iniciativa de Plataforma de Informacién Nacional sobre Nutricion (PINN) en Guatemala tiene el objetivo
especifico de “Fortalecer las capacidades nacionales para monitorear la evolucion de la desnutricion cronica e
implementar politicas y programas multi-sectoriales' de nutricion, de mayor costo-efectividad y basados en
evidencia. De esta manera, a través de la operacion de una plataforma de informacion en nutricion y el desarrollo
de capacidades, el PINN en Guatemala, contribuir4 a:

* Fortalecer los sistemas de informacion multi-sectorial existentes y optimizar el analisis y uso de la informacién
para mejorar la comprension de los factores que influyen en la desnutricion cronica (DC) y los factores que
contribuyen en la calidad de los programas orientados a reducirla.

* Hacer incidencia para fortalecer el monitoreo y evaluacion de resultados, efectos/impactos de los programas
de los diferentes sectores orientados a mejorar la situacion nutricional.

* Identificar vacios de informacion para mejorar la evaluacion del costo-efectividad de los programas orientados
a reducir la DC en los diferentes sectores.

* Crear una cultura de uso de la informacién para la toma de decisiones sobre politicas y programas nutricionales
en los diferentes sectores, incluyendo el nivel descentralizado.

* Fortalecer la rendicién de cuentas del gobierno y otros actores sobre el cumplimiento de sus compromisos en
la prevencion/ reduccion de la desnutricion crénica.

Los analisis llevados a cabo por la plataforma estaran basados en la mejor evidencia conocida a partir de
experiencias, tanto internacionales como nacionales, acerca de cuales intervenciones o combinacién de
intervenciones tienen el mayor impacto, dependiendo del contexto y sobre qué factores influyen en la efectividad
de dichas intervenciones.

Considerando que en Guatemala ya existe un sistema de informacion multi-sectorial sobre SAN (SIINSAN) y
también sistemas de informacion sectoriales, el valor agregado del proyecto y sus productos comprende:

¢ Fortalecimiento del repositorio de informacion del SIINSAN, mediante una mejor organizacion, agregacion
de informacién adicional sobre las situacién nutricional y sus causas, resultados de programas y otros datos
de fuentes como: encuestas nacionales, otros estudios y publicaciones.

e Mejoramiento de la difusion y visibilidad de los productos. Los principales productos del proyecto (informes
periodicos, notas breves y otros documentos) complementaran los productos del SIINSAN vy se fortalecera su
difusion y visibilidad.

¢ Fortalecimiento de la retroalimentacion de la informacion hacia el nivel sub-nacional y promocion del uso de
evidencia para la toma de decisiones en este nivel, mediante la difusion y discusion periddica de los productos
del PINN a los 7 departamentos prioritarios de la ENPDC y el apoyo especifico al analisis y uso de
informacion a nivel de un departamento y municipio piloto.

e Contribuicion en la mejora de la capacidad y condiciones fisicas del repositorio de datos actual (hardware y
software).

A nivel de los sectores involucrados en la lucha contra la desnutricion, el proyecto permitira:

*  Capacitacion del personal (analisis, comunicacion de resultados, uso de informacion), incluyendo personal
del nivel sub-nacional.

»  Realizacion de analisis especificos detallados en base a los requerimientos de los tomadores de decisiones y
los datos disponibles (sectorial, multi-sectorial).

¢ Fomento del uso de la informacion y creacién de una cultura de uso para la toma de decisiones.

' Se hace énfasis en “multi-sectorial” para aclarar que se refiere a programas de varios sectores que tienen impacto nutricional, pues en
¢l contexto guatemalteco, programas de nutricion se entienden como “programas de nutricion del sector salud™
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e Identificacion de vacios de informacion, incoherencias y formulaciéon de alternativas como cubrir estos
vacios (abogacia para que tomadores de decisiones incluyan estos puntos en los planes).

Resultados y Actividades
El proyecto PINN en Guatemala, estara orientado al logro de los siguientes resultados:
Resultado 1. La SESAN y sectores involucrados' tienen capacidad para operar y mantener el PINN,

lLa SESAN sera fortalecida de manera que pueda cumplir mejor su rol de coordinacion de los sistemas de
informacion en nutricion, revision de la calidad de los datos, mantenenimiento y actualizacion del repositorio de
informacion de manera continua. Los sectores involucrados estaran capacitados para alimentar continuamente la
plataforma.

Resultado 2. La SESAN vy los sectores involucrados estin fortalecidos para hacer el seguimiento del
progreso en el logro de metas nacionales de reduccion de la DC y monitoreo de inversiones multi-sectoriales
en nutricion.

El funcionamiento de la plataforma promovera que la SESAN vy los sectores claves en nutricion puedan usarla
efectivamente para mejorar el seguimiento de los recursos y acciones que tienen impacto en la nutricion, crear la
necesidad de monitorear y reportar resultados, efecto e impacto, de manera que el logro de metas nacionales
pueden ser medidos.

Resultado 3. La SESAN y sectores involucrados son capaces de utilizar informacion y evidencia para el
diseno y mejora de las politicas y programas multi-sectoriales de nutricion.

El estimulo de la colaboracion multisectorial y multi-institucional y la difusion de los productos del PINN
conducird a la cultura de analisis de datos. La abogacia que se hara a partir del PINN permitira decisiones basadas
en evidencia para destinar los recursos financieros y establecer prioridades politicas nacionales en nutricion. La
promocion del uso de informacion para la toma de decisiones se hara también a nivel descentralizado mediante
la difusion de los productos del PINN, especialmente a los 7 departamentos priorizados en la ENPDC vy la
aplicacion de un sistema de andlisis de datos en un departamento y municipio piloto.

A continuacion se describen las actividades propuestas para alcanzar los resultados previstos en el proyecto PINN
en Guatemala, el mismo que sera apoyado por la Unién Europea por un periodo de 42 meses.

Resultado 1. La SESAN y sectores involucrados tienen capacidad para operar y mantener la PINN.
Actividad 1.1 Establecer la Unidad de Coordinacion del proyecto.

La institucion coordinadora del proyecto que recibird los fondos sera el Centro Agronémico Tropical de
Investigacion y Ensefianza (CATIE) en Guatemala, quien serd responsable de la gestion y administracion de
fondos, en su calidad de entidad administradora de la subvencion. EI CATIE contratard un coordinador a tiempo
completo, un asistente administrativo y un asistente de proyecto, por el tiempo de duracion del proyecto. Las
funciones de la Unidad de Coordinacién (UC) del proyecto seran la de ejecutar las tareas administrativas,
financieras y contractuales concernientes al proyecto. La UC tendra su sede en las oficinas del CATIE. El
Representante del CATIE en Guatemala, brindard apoyo puntual al coordinador en caso necesario . El
coordinador, trabajara en coordinacion con el personal de la SESAN, especificamente quienes acttan en calidad
de Presidente y Vice-Presidente del Comité Técnico de Enlace Interinstitucional (CTI) (ver Actividad 1.4) para
incorporar los temas concernientes al PINN en la agenda y convocaré a las reuniones del Comité Directivo de la
PINN (ver Actividad 1.5). Especificamente, la UC tendra las siguientes funciones: i) organizar el pago de los
derechos de inscripcion o matricula de cualquier persona identificada a participar en los eventos de capacitacion,

* Sectores involucrados incluyen: Ministerio de Salud Piblica y Asistencia Social (MSPAS), Ministerio de Agricultura, Ganaderia y
Alimentacion (MAGA), Ministerio de Desarrollo Social (MIDES), Ministerio de Educacion (MINEDUC), Instituto de Fomento
Municipal (INFOM) y el Instituto Nacional de Estadistica (INE),
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ii) facilitar los viajes nacionales e internacionales y per-diems del personal del proyecto de acuerdo con las tarifas
de CATIE para eventos de formacion, reuniones y conferencias, iii) gestionar la asignacion de fondos para los
estudios especificos a ser realizados con diferentes instituciones nacionales, internacionales, académicas o de
investigacion (véase la actividad 2.5) y los contratos con consultores a corto plazo, iv) organizar la evaluacion de
medio término y final del proyecto, asi como las auditorias de medio plazo y final, v) elaborar y remitir los
informes financieros, técnicos y de otro tipo requeridos por la Delegaciéon de la Unién Europea (DUE),
incluyendo los montos asignados a otros socios, si ese fuera el caso. El Coordinador de la PINN mantendra
contacto permanente con el Global Support Facility del NIPN (GSF) basado en Montpellier, Francia, instancia
que fue establecida por la UE para supervisar la iniciativa a nivel global y proporcionar infromacion sobre los
avances, los mayores logros y el estado financiero.

Actividad 1.2 Conformar el componente de asesoria en politicas

El componente de asesoria en politicas del PINN sera encargado de apoyar los procesos politicos asociados con
el proyecto. El componente de politicas estara conformado por el Asesor de Politicas y el Comunicador ambos
contratados por CATIE exclusivamente para el proyecto. El componente funcionara en las oficinas del CATIE y
el Asesor de Politicas trabajaré estrechamente con el personal de SESAN, principalmente con el encargado de la
presidencia y vice-presidencia del CTI (vease Actividad 1.4). Las funciones del componente de politicas
incluiran: i) apoyo al CTI para la formulacion de preguntas o requerimientos de informacion necesarios para la
toma de deciones y que deben ser respondidos por la plataforma; ii) revision de documentos de politica y
publicaciones; iii) interpretacion de la informacion y hallazgos proporcionados por el componente técnico (ver
Actividad 2.6); iv) traducir éstas en notas breves u otro tipo de documentos apropiados para el uso de los
tomadores de decisiones; v) promover el uso de la informaciéon y productos de la PINN para la revision,
mejoramiento o formulacion de politicas y programas multisectoriales en nutricion. El Asesor de Politicas
mantendra relaciones permanentes con los responsables de la toma de decisiones en los sectores involucrados,
tanto a nivel central como descentralizado’, recogiendo sus necesidades de informacién y promoviendo el uso de
los productos de la PINN. Asimismo y en coordinacién con el Secretario o Sub-secretario de la SESAN
presentara los productos de la PINN el CONASAN, el GIA y la INCOPAS, recogiendo también los
requerimientos de informacion en estos niveles. EI Comunicador o Comunicadora de la PINN, por su parte, sera
responsable de desarrollar (con apoyo de consultores) de implementar la estrategia de comunicacion y visibilidad
de los productos del proyecto (ver Actividad 3.1); sera también responsable de traducir los resultados del analisis
de informacion en productos adecuados para el uso de diferentes audiencias, incluyendo tomadores de decisiones,
partes interesadas, prensa y publico en general. El trabajo del componente de politicas sera apoyado por
consultores para llevar a cabo tareas especificas en caso sea necesario.

Actividad 1.3 Conformar el componente técnico del proyecto

El trabajo del componente técnico del proyecto sera de recolectar la informacion existente para establecer el
repositorio de datos complementario al SIINSAN (ver Actividad 1.8), tanto a partir de publicaciones o bases de
datos, analizar la informacion y presentar los resultados para dar respuesta a las preguntas o requerimientos de
informacién de los tomadores de decisiones y planificadores en el CTI. El componente técnico, conformado por
un Estadistico, un Analista de Sistemas y un Técnico de manejo de datos, estara situado en las oficinas de la
SESAN, bajo la coordinacion del Director de Planificacion, Monitoreo y Evaluacion de SESAN, quien a su vez
mantendra estrecha comunicacion y coordinaciéon con el coordinador del Proyecto para definir los actividades y
productos que el equipo contratado tendra bajo su responsabilidad en la PINN. En adicion, el Director de la
Unidad de Sistemas de Informacién de SESAN supervisara el manejo del hardware y software a utilizar en el
proyecto y al menos 3 analistas de sistemas o técnicos de SESAN destinaran hasta el 20% de su tiempo, cada
uno, a las labores de manejo y analisis de informacién como parte del proyecto. Ellos se beneficiaran de la
capacitacion en el trabajo provista por la PINN. Eventualmente, el CATIE contrataréa servicios de técnicos (no
mas de 2) para el manejo de datos en caso sea necesario.

Para el analisis e interpretacion de resultados, el componente contara con el apoyo puntual de una nutricionista u
otro tipo de profesional de acuerdo a requerimiento, contratada como consultor por CATIE y también se contara
con el apoyo puntual de técnicos sectoriales de los ministerios respectivos (salud, agricultura, desarrollo social,

En los 7 departamentos priorizados por la ENPDC que incluye el departamento y municipio piloto.
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educacion). El apoyo de estos técnicos se hara efectivo mediante convenios suscritos entre la SESAN vy los
ministerios, y serd a través del CTI Ellos se beneficiaran de las capacitaciones ofrecidas por el provecto,
considerando que el personal seleccionado tenga el perfil apropiado para participar en dichos eventos de
formacion.

El Asesor técnico senior que serd contratado por el CATIE, con fondos del proyecto, deberd tener un perfil s6lido
en andlsis de informacion y nutricion, y tendra como funciones: i) guiar el trabajo de andlisis del componente
técnico; ii) guiar la interpretacion de los resultados de los analisis iii) desarrollar capacidades en analisis de
informacién multi-sectorial en nutricion y asegurar que el trabajo del componente se realice de manera efectiva
y productiva. El asesor técnico acompainiado de algunos miembros del componente técnico, sostendran ademas
video-conferencias y visitas a los integrantes de la Comision Departamental de Seguridad Alimentaria y
Nutricional (CODESAN) y la Comision Municipal de Seguridad Alimentaria y Nutricional (COMUSAN) en el
departamento y municipio, seleccionados como piloto, para apoyar en el andlisis, la interpretacion v uso de
informacion para la toma de decisiones a nivel descentralizado (ver Actividad 1.9). El componente técnico
trabajara en estrecha coordinacion con el componente de asesoria en politicas para la produccion de informes,
publicaciones y notas breves, entre otros, elaborados en base a los resultados del andlisis de la informacion. las
conclusiones y recomendaciones,

Actividad 1.4, Socializar la PINN y definir funciones del CTI

L.a PINN en Guatemala estard inserta en la estructura existente del Sistema de Informacion Nacional de Seguridad
Alimentaria, instituido por la Ley SAN ( ver descripcion arriba en seccidn marco normativo e institucional de
SAN en Guatemala). En este marco el Comité Técnico de Enlace Interinstitucional (CTI) es una instancia
existente, en funcionamiento y reglamentada, constituida como el érgano colectivo de apoyo técnico a la SESAN
para la coordinacion y planificacion técnica, su actualizacion, ejecucion, seguimiento v evaluacion. Sus
funciones, segun su reglamento® son: 1) Asesorar al despacho superior de la SESAN respecto a la aplicacion de
la Politica SAN y la adecuacién de las prioridades de la proyeccion estratégica de la SESAN a las necesidades
del pais, 2) Conocer el contenido de los informes, y ponencias a presentar en eventos nacionales e internacionales,
emitiendo consideraciones sobre el nivel cientifico y tecnoldgico, su actualidad, importancia e impacto, 3) Emitir
opiniones que se soliciten por parte de la SESAN.

Este comité es multi-sectorial y esta conformado por:

~ Presidente: El Subsecretario Técnico de la SESAN.

— Vice-presidente: Director de Planificaciéon, Monitoreo y Evaluacion de la SESAN.

— Un téenico designado como titular y su respectivo suplente de las instituciones del Estado representadas en la
CONASAN, preferiblemente el personal de las direcciones de planificacion, financiera o experto en SAN

— Un téenico designado como titular y su respectivo suplente de las instituciones del Gobierno que ejecuten
acciones de SAN, preferiblemente el personal de las direcciones de planificacion, financiera o experto en SAN

— Los téenicos que, a requerimiento de la Direccion del CTI, sean designados como delegados titulares y
suplentes por los organismos nacionales e internacionales que tengan relacion con SAN.

m

1 CTI efectua reuniones ordinarias mensualmente.

En caso de la PINN, esta instancia tendra las siguientes funciones: i) identificar las preguntas o requerimientos
de informacion de todos los sectores involucrados en el mejoramiento de la nutricién, para ser puestas a
consideracion al componente técnico de la PINN, quien analizara la informacién para responder a las mismas: ii)
revisar e interpretar los hallazgos del andlisis; iii) promover el uso y aplicar los resultados de la PINN a la
formulacion o revision de politicas y/o programas orientados a mejorar la nutricion en cada sector; iv) elevar al
CONASAN los productos periodicos de la PINN para su utilizacion en la toma de decisiones sobre politicas y
programas relacionados a la nutricion en cada sector. Aunque el CTI se reine mensualmente, por reglamento, las
reuniones donde se abordaran aspectos especificos del PINN seran trimestrales. La convocatoria a estas reuniones
se hard por los canales reglamentarios. El asesor de politicas de la PINN apoyara en estos casos al Presidente y
Vice-presidente en la preparacion de la reunioén. Dependiendo del tema a abordar, la Presidencia del CTI invitara

" Gobierno de Guatemala: Reglamento del Comité Técnico de Enlace Inter-institucional (CTI)
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a representantes de actores nacionales e internacionales, agencias de Naciones Unidas, oficial de la iniciativa
FIRST", donantes, academia o miembros del movimiento SUN y de la sociedad civil a las sesiones ordinarias
donde se abordarin temas concernientes al PINN. Semestralmente se convocaran a teleconferencias con
representantes de la CODESAN y de la COMUSAN del departamento y municipio piloto para recoger sus
requerimientos de informacion y discutir los resultados de los analisis para facilitar su uso en la toma de
decisiones. Estas teleconferencias podran también ser ampliadas para contar con la participacion de otros
departamentos y municipios priorizados en la ENPDC.

En la primera reunion del CTI, se hara una socializacion de la PINN. Ademas se ha planificado la realizacion de
un taller corto de induccion sobre el proyecto dirigido a los miembros del CTI, representantes de la CONASAN,
del GIA e INCOPAS, incluyendo algunos representantes del nivel descentralizado (CODESAN y COMUSAN).

Actividad 1.5. Instituir el Comité Directivo del Proyecto y elaborar el plan de implementacion y planes
operativos anuales del PINN

El Comité Directivo del Proyecto (CD), tendra el proposito de brindar acompafamiento estratégico y apoyo en
la incidencia politica, estratégica y técnica del proyecto, promoviendo el cumplimiento de los objetivos, y sera
convocado por el Coordinador del proyecto. Las funciones del Comité Directivo seran:

— Elaborar y aprobar el plan de implementacién global del proyecto y los planes operativos anuales.

— Conocer y brindar aportes a los avances de los productos y resultados del Proyecto, segin tematica y/o
componente, previo a su presentacion anual a la DUE.

— Retroalimentar el proceso de ejecucion de las lineas de accion del Proyecto.

— Conocer y opinar sobre los resultados de la evaluacion intermedia y final del Proyecto.

— Realizar visitas de seguimiento a las actividades del proyecto con socios.
Definir la sustitucion de rubros presupuestales y la asignacion de fondos a estudios especificos previstos en la
Actividad 2.5

— Definir estrategias y orientacion técnica a los resultado y productos esperados.

El Comité Directivo estara integrado por:

— Secretario / Subsecretario Técnico de la Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional (SESAN).

— Director de Planificacion, Monitoreo y Evaluacion de la Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
(SESAN).

— Director Unidad Informatica de la Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional (SESAN).

— Representante del CATIE en Guatemala.

— Especialista de Proyectos del CATIE en Guatemala.
Coordinador del Proyecto PINN.

— Representante de la DUE.

El Comité Directivo se reunira trimestralmente y podra requerir del apoyo del Asesor de politicas y del Asesor
técnico senior.

Actividad 1.6. Elaborar un anilisis inicial de la demanda de informaciéon y la estructura institucional
existente para el intercambio y uso de informacion en nutricion

Esta actividad consiste en un estudio especifico detallado al inicio del proyecto, liderado por el componente
técnico y que sera encargado a un consultor. El estudio tendra como objetivos: i) identificar la demanda de
informacion en nutricion de los sectores involucrados, incluyendo el nivel descentralizado, para la toma de
decisiones en relacion a politicas y programas de nutricion; ii) comprender la estructura institucional, la
contribucién de los sectores y las relaciones inter-institucionales y cuellos de botella para el intercambio y uso
de informacion en nutricion; y iii) comprender el tipo de decisiones que se toman en los diferentes niveles en
relacion a politicas y programas de nutricion. El proposito del estudio es tener una base inicial que oriente el

" Food and Nutrition Security Impact, Resilience, Sustainability and Transformation (FIRST), an imtiative implemented in partnership between EU and
FAOD
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alcance de la PINN, las instituciones y niveles con los cuales interactuar, la priorizacion de acciones de desarrollo
de capacidades para superar los vacios o cuellos de botella y el tipo de informacion en la cual focalizarse para
crear el repositorio de datos (ver Actividad 1.8).

Actividad 1.7. Realizar un mapeo de fuentes de informacion y datos para IA PINN y suscribir convenios
para el intercambio y uso de datos

Esta actividad sera liderada por el componente técnico del PINN y podra contar con ¢l apoyo de un consultor. La
actividad consiste en un analisis panoramico de los sistemas de informacion y fuentes de datos existentes por
sector (incluyendo los niveles descentralizados), anotando el tipo de datos disponibles, la frecuencia con la que
son recolectados, la cobertura geografica, la muestra y el método de muestreo, la interface en la que estén
organizados (si se trata de sistemas de informacion) y una apreciacion de la calidad de los datos. Esto incluira
también la identificacion de publicaciones o literatura existente a nivel nacional e internacional. Esta actividad
permitira al componente técnico del PINN identificar datos que son relevantes en funcién de los requerimientos
de informacion de los diferentes sectores idenficados en la Actividad 1.6.

El intercambio de informacién y/o adquisicion de datos para la PINN se hara de acuerdo con las regulaciones de
la SESAN, vy los principios para el intercambio y uso de informacion y datos serdn establecidos en convenios
especificos entre la SESAN vy las entidades proveedoras de datos. Los principios para los convenios de
intercambio vy uso de datos podran ser proporcionados por el GSF y luego adaptados a las necesidades de la PINN
y las normas legales de Guatemala.

Actividad 1.8. Crear y mantener el repositorio de datos e informacion de calidad a nivel central,
complementario al STINSAN

Esta actividad sera liderada por el componente técnico del PINN y consistira fundamentalmente en el
fortalecimiento del actual sistema de informacion multi-sectorial- SIINSAN que esta localizado y mantenido por
la SESAN. El repositorio sera por tanto almacenado en servidores ubicados en la SESAN vy actualizados
regularmente. A las bases de datos existentes, actualmente en SIINSAN y que mayormente comprenden
informacion sobre la ejecucion y cumplimiento de metas fisicas y financieras de los Planes Operativos Anuales
de SAN (que comprenden todos los sectores involucrados), se agregaran datos de otras fuentes de informacion
como datos sobre resultados intermedios (siempre que estén disponibles), informacion sobre la situacion
nutricional y factores causales a partir de encuestas nacionales elaboradas por el INE y por otras entidades,
nacionales e internacionales, academia e instituciones de investigacion. Se complementaréa también el repositorio
con algunas publicaciones como revistas cientificas relevantes, mismas que se estaran disponibles en el Centro
de Documentacion de la SESAN. La capacidad de almacenamiento y proteccidn fisica (sistemas de ventilacion,
capacidad de autonomia) del centro de informacion también seran incrementados por el proyecto, por ser
identificados como necesidades prioritarias en funcion de las condiciones actuales.

Para la agregacion de bases de datos, se utilizaran los métodos de adicion de meta-data utilizados por la SESAN
y que es compatible con los sistemas de informacion de los sectores involucrados, Como valor anadido de la
PINN al SIINSAN, se apoyara en la mejor organizacion de la informacion y datos disponibles en el repositorio
de modo que puedan ser hallados y utilizados méas 6ptimamente. Se valorard también la conveniencia de utilizar
el software recomendado por la iniciativa PARIS21 (open source), con apoyo del GSF.

El Asesor técnico en cooperacion con el estadistico, evaluaran las capacidades del personal asignado al
componente técnico y liderardn el entrenamiento en el trabajo de todo el personal de la unidad, incluyendo
personal de la SESAN asignado a la PINN, en manejo, andlisis de datos y uso del software y herramientas
provistas por el GSF y otros socios. Se aplicaran las recomendaciones de la iniciativa PARIS21 cuando sean
relevantes. El GSF desarrollard y proporcionara herramientas especificas, por ejemplo para valorar la calidad de
los datos.

Actividad 1.9 Crear y mantener una plataforma de anilisis de informacién multi-sectorial en un
departamento y un municipio piloto.
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En Guatemala, muchas decisiones, especialmente aquellas relativas a la focalizacion de beneficiarios,
implementacion y seguimiento de programas nutricionales se realizan a nivel descentralizado, en instancias como
IA CODESAN a nivel departamental y la COMUSAN a nivel municipal. En base a esta consideracion, la PINN
en Guatemala comprende esta actividad orientada a fortalecer las capacidades de anélisis, interpretacion y uso de
informacion multi-sectorial para nutricién a nivel descentralizado, en un departamento (Quiché) y un municipio
(Pachalun) pilotos. Con este proposito el componente técnico del proyecto, liderara la instalacion de un chat room
situado en la Gobernacién departamental de Quiché y un work-station en la Municipalidad de Pachalim.

A través de estos mecanismos el Asesor técnico senior, el Asesor de politicas y parte del equipo del componente
técnico y comunicador realizaran periodicamente (bimensual o mensualmente), sesiones virtuales con la
CODESAN y la COMUSAN, para recoger sus requerimientos de informacion para la toma de decisiones y para
guiar en el andlisis y uso de informacion. Estos foros virtuales se complementaran con visitas semestrales del
equipo para capacitar y apoyar in situ al personal de los diferentes sectores participantes en las instancias de
coordinacion descentralizadas.

Resultado 2. SESAN y sectores involucrados estan fortalecidos para hacer el seguimiento del progreso en
el logro de metas nacionales de reduccion de la DC y monitoreo de inversiones multi-sectoriales en
nutricion.

Actividad 2.1. Apoyar una inter-fase web para la presentacion de los productos de la PINN como un
maodulo del STINSAN,

En primer lugar se hara una revision de los tableros u otras modalidades de presentacion de datos existentes, para
evitar duplicidad. Para la presentacion de la PINN se creara un modulo en la pagina web del SIINSAN para
difundir y publicar en linea los informes, documentos y otros productos. Los tableros de datos se mejoraran
agregando opciones estadisticas, y opciones de busqueda, visualizacion y analisis de datos de diferentes fuentes
desde encuestas hasta tablas multi-dimensionales. Diferentes opciones de software (Nesstar, Tableau u otros)
seran evaluados antes de definir una opcion que se adecue de mejor forma a los requerimientos de los usuarios
de la PINN. Se apoyara también la creacion de una aplicacion para visualizacion de datos en dispositivos méviles.

Actividad 2.2. Identificar y priorizar requerimientos de informacion para el analisis y elaboracion de
planes anuales de la PINN.

El Presidente y Vice-presidente del CTI, con apoyo del Asesor de politicas del proyecto guiaran a los integrantes
del CTI a identificar las preguntas o requerimientos de informacion necesarios para la toma de decisiones y que
deben ser respondidas por e la PINN. Esta identificacion se hara principalmente en la tltima reunion anual del
CTI, o en otras reuniones, de acuerdo a los ciclos de planificacion de los sectores y los requerimientos de los
niveles superiores. La identificacion de los requerimientos de informacion se hara también a nivel descentralizado
mediante teleconferencias con representantes de los sectores involucrados en algunos de los departamentos
priorizados por la ENPDC y en el departamento y municipio pilotos. Estos insumos serviran de base para la
elaboracion de los planes anuales de la plataforma, especificando los temas y tareas que el componente técnico
debe completar durante cada afio. Estos planes también incluiran los compromisos de los sectores en cuanto a
intercambio de informacion y dedicacion de personal especializado para apoyar la interpretacion de los resultados
de los analisis.

A fin de contribuir y crear la necesidad de evaluar resultados, efectos e impactos de las intervenciones sectoriales
orientadas a reducir la desnutricion cronica y seleccionar aquellas mas efectivas, se promovera la elaboracion de
marcos de analisis tales como rutas causales o teoria del cambio que permitan la identificacion de informacion y
datos necesarios para comprender como los diferentes programas o intervenciones pueden llevar a la consecucion
de los objetivos deseados en mejoramiento del estado nutricional. Esta actividad sera de gran importancia en el
contexto actual de Guatemala, considerando que hay muy poca cultura de evaluacion de resultados, efectos e
impacto de los programas en los indicadores nutricionales finales e intermedios, y que la informacion disponible
sobre logros es todavia escasa, especialmente en los ministerios.

Para cumplir con sus funciones en el marco de la PINN, el CTI, requerira induccién sobre la Plataforma (ver
Actividad 1.4) pero también entrenamiento y asesoria permanente sobre la forma como operar. Esto sera provisto
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en primera instancia y de manera permanente por el asesor de politicas, pero también se podra contratar otros
expertos nacionales o internacionales que proporcionen entrenamiento especifico si se requiere.

Actividad 2.3. Realizar anilisis cualitativo para responder a los requerimientos de informacién

En base a los requerimientos de informacién del CTI, el componente técnico en primer lugar realizara la revision
de literatura existente tanto a nivel nacional e internacional sobre los tdpicos necesarios para responder a las
preguntas planteadas. La revision de literatura se hara de manera sistematica ya sea por el asesor técnico o también
contando con la colaboracion de consultores. Esta base de informacion posteriormente guiara el andlisis
cuantitativo de los datos y apoyaré en la interpretacion de los hallazgos.

Actividad 2.4. Identificar fuentes de datos para responder a los requerimientos de informacion y revision
de la calidad de los datos

Basados en los requerimientos de informacio identificados en la Actividad 2.1, el marco de analisis, la base del
andlisis cualitativo (ver Actividad 2.3) y el mapeo de fuentes de informacion (ver Actividad 1.7), el componente
técnico de la Plataforma dentificara la informacién y datos disponibles, asi como las fuentes de informacién para
responder a las preguntas del CTI. En caso que la informacion y datos todavia no estén en el repositorio, también
alimentara éste con la informacion nueva, analizando previamente la calidad de los datos.

Este andlisis revelara posibles vacios de informacién sobre variables que no se recoletan normalmente, por
ejemplo sobre determinados grupos de poblacién, zonas geograficas, o periodos del afio o estaciones u otras
dimensiones necesarias para analizar efectos o resultados de programas. El equipo de la Plataforma reportara
estos vacios y sugerird métodos o formas de recoleccion de este tipo de datos, y mas importante, abogaré para
que los sectores incluyan la recoleccion de estos datos en sus planes futuros.

Previo al analisis, el equipo del componente técnico de la PINN, hara un escrutinio de la calidad de todos los
datos. Se aplicaran indicadores de calidad de datos como chequeos de frecuencias o indicadores estadisticos. El
GSF proporcionaré instrumentos para evaluar la calidad de cierto tipo de datos, en base a las mejores practicas.
Informes sobre la calidad de los datos seran retroalimentados a los sectores que los proporcionaron, para resaltar
cualquier problema y sugerir métodos para mejorar la calidad de los datos.

Actividad 2.5. Realizar el anilisis cuantitativo de los datos

El analisis de lo: datos para responder los requerimientos del CTI y de los niveles descentralizados sera el motor
de la iniciativa PINN. El componente técnico de la PINN liderard la realizacion del anélisis cuantitativo
(estadistico). Se contard con el apoyo de consultores especializados (especialmente nutricionista) y el personal
técnico de los sectores (agricultura, salud, educacion, proteccion social) para apoyar la interpretacion de los
resultados en el contexto de las politicas y programas del gobierno. El apoyo puntual de personal de los sectores
se especificard como parte de los convenios de cooperacion para la PINN que se firmaran entre SESAN vy los
sectores.

El andlisis estadistico serd liderado por el asesor técnico senior y ejecutado por el equipo de estadisticos y
analistas de sistemas del proyecto, incluyendo el personal de la SESAN asignado al proyecto. Se podrén aplicar
técnicas analiticas desarrolladas en el pais en caso sea pertinente. La SESAN, con apoyo del Asesor técnico
senior, también comunicara los hallazgos del analisis a los tomadores de decisiones de alto nivel en los sectores
para su consideracion, antes de ser traducidos en documentos o reportes publicos. La interpretacion de los
resultados también sera guiado por la revision de literatura realizada en la Actividad 2.3. Es importante sefialar
que los andlisis principalmente seran desagregados a nivel sub-nacional, por grupo étnico y género. Otro nivel
de desagregacion se podra aplicar segin las necesidades.

En adicion al trabajo de andlisis realizado por el personal de la PINN, el proyecto también incluye presupuesto
para la realizaccion de estudios especificos que podrian ser ejecutados por el INE u otras entidades académicas
o de investigacion. La asignacion de fondos para estos estudios serd supervisada por el Comité Directivo del
Proyecto.
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Actividad 2.6. Elaborar informes en base al analisis realizado, incluyendo la interpretacion, conclusiones
y recomendaciones.

Los principales productos de la PINN seran elaborados por los componentes técnico y de asesoria en politicas y
consistiran en documentos escritos adecuados a las diferentes audiencias, tales como articulos analiticos,
informes, notas breves de politicas, revisiones, entre otros.

El personal del componente técnico del PINN con apoyo del comunicador seran responsables de este proceso.
Las metas en cuanto a numero y tipo de productos para cada afio seran especificados por el CTI, durante las
sesiones de planificacion anual del proyecto.

Cada documento escrito pasara un proceso de revision interna, antes de ser enviado al GSF para su revision, y si
es necesario también se remitira a los asesores externos del Grupo Asesor de Expertos a nivel global, el cual ha
sido establecido por el GSF. Los documentos e informes deberéan incluir informacion desagregada a nivel sub-
nacional para su distribucion y uso a nivel descentralizado.

Actividad 2.7 Capacitar al personal de los sectores involucrados en el analisis, interpretacion y preparacion
de informes

Esta actividad es el centro de la iniciativa PINN. El inicio del proceso sera una evaluacion de las necesidades de
entrenamiento y desarrollo de capacidades del personal asignado al proyecto y de los sectores involucrados en la
iniciativa, tanto a nivel central como descentralizado, en relacion a la capacidad de analizar e interpretar los datos
y aplicarlos a la formulacion o revision de politicas y programas. Esta evaluacion de las necesidades se repetira
cada afio, antes de la reunion anual de planificacion, a fin de establecer las metas anuales del proyecto en cuanto
a capacitacion.El desarrollo de capacidades sera liderado por el CATIE, a través del equipo del proyecto y la
mobilizacion de personal experto. El proyecto prevé recursos para el desarrollo de capacidades del personal
gubernamental del nivel central y descentralizado, mediante tres formas principales:

En primer lugar, la capacitacion en el trabajo proporcionada directamente por los dos asesores expertos, uno en
politicas y otro en el analisis de datos. Esta forma de capacitacion sera mayormente oreintada al personal de la
SESAN que trabajara en el proyecto, pero también de los diferentes sectores participantes, mediante la asesoria
permanente, por ejemplo en el CTL. Ambos asesores expertos podran también brindar capacitaciones mas
formales (por ejemplo cursos cortos) para el personal del proyecto como parte del desarrollo de habilidades y
para lograr un estandar uniforme.

En segundo lugar, en base las necesidades de capacitacion identificados, el asesor de politicas y asesor técnico
identificaran expertos que pueden realizar capacitacion especifica al personal involucrado en el proyecto y de los
sectores. Dichos expertos podrian identificarse en las instituciones nacionales o en el ambito internacional. El
CATIE a través de su Area de Capacitacion y Conferencias podra identificar y asignar expertos en ciertas ramas
como bio-estadistica para la implementacion de modulos de formacion que son parte de un diplomado (cursos
como: planificacion de estudios cientificos y andlsis de datos; modelacion de estadistica avanzada y analisis de
datos multidimensionales) u otros temas relacionados con seguridad alimentaria en particular en lo relacionado
con sistemas de produccion agricola. EI GSF puede ayudar también en la identificacion de expertos
internacionales para hacer capacitacion especifica. Idealmente, estas oportunidades de formacion se pondran a
disposicion de los funcionarios de la SESAN sin descartar la inclusion de personal de los ministerios, tales como
aquellos de las unidades de monitoreo y evaluacion. El limite de participantes se establecera en funcion del el
numero de personas que pueden ser entrenadas de manera efectiva.

En tercer lugar, el personal de los ministerios y sectores involucrados podré inscribirse en cursos u otro tipo de
talleres disefiados siempre de acuerdo a las necesidades de capacitacion. Estos cursos podrian ser en linea, tales
como cursos en aspectos de software estadistico; se pueden realizar por las tardes o los fines de semana en
instituciones académicas locales; pueden ser talleres de corta duracion que requieren que el personal dedique
tiempo completo. Estos cursos seran ofrecidos tanto para personal de la capital como del nivel descentralizado
(especialmente a personal de los departamentos priorizados por la ENPDC y el departamento/municpio piloto de
la PINN). Eventualmente se podria apoyar la participacién de algunas personas en cursos internacionales que
sean de interés para el proyecto. También se podria apoyar la inscripcion en cursos de educacion a distancia que
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conduzca a un certificado o diploma en una universidad en el extranjero. EI CATIE puede gestionar cursos o
diplomados especificos, conducentes a un diploma de participacion. Asimismo, el CATIE cuenta con un
programa de capacitacion anual (presencial y en linea) al cual podrian acceder aquellos funcionarios relacionados
al PINN, siempre y cuando: cumplan los requisitos establecidos.

En caso de la capacitacion de personal, el proyecto podria apoyar al personal de los sectores pagando los costos
de la capacitacion, incluyendo costos de inscripcion, material del curso y costos de viajes cortos. La participacion
activa y sostenida en el trabajo de la PINN, sera un requisito previo esencial antes de ser considerado para el
apoyo en capacitacion. El proyecto no puede apoyar al personal gubernamental para registrarse y estudiar tiempo
completo para obtener un titulo. La aprobacion del candidato para inscribirse en el curso sera dado por la Unidad
de Coordinacion del proyecto, basado en criterios de calificacion previamente determinados. Las candidaturas
deben ser presentadas por el ministerio de linea, y deben ser consistentes con su plan de desarrollo de capacidades,
asimismo se deberd obtener un compromiso del ministerio de mantener el personal entrenado en la institucion.
Las reglas operativas para la aplicacion y adjudicacion de fondos seran desarrolladas por la unidad de
coordinacién y seran hechas publicas, para que el proceso sea transparente.

Resultado 3: SESAN y sectores involucrados son capaces de utilizar informacion y evidencia para el diseiio
y mejora de las politicas y programas multi-sectoriales de nutricion.

Actividad 3.1. Diseiiar ¢ implementar un plan de comunicacion y visibilidad.

El fortaleecimiento de la visibilidad de los productos sera un importante valor afiadido de la PINN al actual
SIINSAN. Para ello se disefiara e implementara un plan de comunicacién y visibilidad del proyecto y sus
principales productos. Este plan incluird el desarrollo de un logo que identifique el proyecto; diseminacion de
informes; difusion a través de la web, los medios de comunicacién y redes sociales; difusion de documentos
impresos como publicaciones, boletines; organizacién y participacion en eventos locales y participacion en
conferencias y reuniones relacionadas con el proyecto. La innovacion en los medios de difusion y visibilidad
debera ser un reto a cumplir en el proyecto, por ejemplo con el uso estratégico de las redes sociales.

Esta actividad estard a cargo del comunicador o comunicadora, con apoyo del Asesor en politicas. Las actividades
de difusion y visibilidad seran validadas por el Comité Directivo del Proyecto. El plan de comunicacion y
visibilidad serd revisado anualmente para establecer la metas anuales. El plan de comunicacion y visibilidad
incluird la difusion de los productos de la PINN a nivel descentralizado.

Actividad 3.2. Presentar los andlisis en formatos apropiados para diferentes audiencias y diseminarlos por
diferentes medios.

Esta actividad consiste en traducir los resultados de los analisis de informacion y datos en formatos adecuados
para las diferentes audiencias de la PINN. Esto consiste en asegurar que todos los productos se presenten en
formatos claros, comprensibles y amigables para los lectores. Inicialmente se hard un andlisis del tipo de
audiencia para los productos de la Plataforma y sus intereses, para de esta forma adecuar los productos de mejor
manera a estas necesidades. El Diagnostico y Plan de Comunicacion de la SESAN sera también un punto de
partida para la identificacion de audiencias y vacios de comunicacion.,

La actividad estara a cargo del componente de Asesorfa en politicas de la PINN. El GSF proporcionar
orientacion sobre las mejores practicas. La difusion de los productos se hard utilizando diferentes medios, como
se ha descrito anteriormente en la Actividad 3.1. Asimismo para la difusion de la informacion, los asesores de la
PINN vy el coordinador deberan estar al tanto de la oportunidades para comunicar los productos de la Plataforma
dependiendo de los ciclos de programacion. Sera importante la presentacion anual de resultados de la iniciativa
PINN en al menos una reuniéon de la CONASAN a fin de comunicar los resultados al grupo de alto nivel de
tomadores de decisiones y hacer incidencia para su uso en el disefio de politicas y programas. Se realizara también
una reunion anual de presentacion de resultados de la PINN a otros actores involucrados en nutricion.

Se realizaran también tele-conferencias periodicas con los miembros de la CODESAN y la COMUSAN del
departamento y municipio pilotos, para difundir los resultados de la PINN. Adicionalmente se asegurard que los
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productos periddicos de la PINN lleguen a los niveles de decision de otros departamentos mediante la difusion
online e invitacion de representantes a la reunion anual de presentacion de resultados del PINN.

Actividad 3.3. Desarrollar capacidades en la formulacion de politicas nutricionales basadas en evidencias,
en todos los sectores.

Esta actividad consiste en facilitar la participacion de los diferentes actores involucrados en la PINN en eventos
de intercambio de experiencias y formacién en formulacién de politicas, tanto a nivel nacional como
internacional. Se apoyara la participacion de personal de los sectores involucrados en la reunién anual a nivel
internacional que sera organizada por el GSF, para discutir los avances de la iniciativa, intercambiar experiencias
y lecciones aprendidas de los paises participantes en la iniciativa. Se ha previsto la participacion de hasta 5
personas de los sectores que apoyan la PINN, por afio.

Se destinaran también recursos para desarrollar las capacidades de los miembros del CTI en el disefio de politicas
y programas especificos y sensibles a la nutricion. Esto se logrard mediante el apoyo a la participacion en
conferencias, reuniones, seminarios, webinars, de intercambio de experiencias o de presentacion de otras
iniciativas relevantes para el proyectos. Asimismo se planificaran talleres cortos de capacitacion especializados.
El GSF mantendra en el sitio web de la iniciativa, una lista actualizada de eventos, cursos y oportunidades de
capacitacion a nivel internacional. El GSF también mantendra un centro de recursos en linea en topicos de interés
para el proyecto, asimismo organizara webinars a cargo de expertos internacionales.

2.1.2. Metodologia

La funcion principal de la plataforma de informacion en nutricién en Guatemala serd de informar la formulacion
y revision de politicas y programas multisectoriales en nutricién mediante la agregacion y analisis de informacion
y datos de todos los sectores que tienen influencia en la seguridad alimentaria y nutricional, tales como salud,
agricultura, educacién, agua y saneamiento, proteccién social, incluida informacién financiera sobre las
inversiones en nutricion a partir del Ministerio de Finanzas Publicas. Para cumplir con este fin, la iniciativa PINN
en Guatemala, proporcionara un plataforma para permitir:

e Identificar preguntas o requerimientos de informacion necesarios por parte de los tomadores de decision de
los diferentes sectores gubernamentales, para ajustar o desarrollar politicas y programas nutricionales.
Compilar la informacion necesaria para responder a los requerimientos de informacion, incluyendo
publicaciones, informacién del contexto y datos sobre la situacion nutricional y sus causas, asi como los
programas e inversiones sectoriales relacionadas con nutricion.

e  Analizar la informacion y datos existentes e interpretar los resultados a la luz de la evidencia disponible a
nivel nacional e internacional, y de esta forma responder a los requerimientos de informacion.

e  Diseminar los hallazgos y evidencia a los tomadores de decisiones, planificadores y otras partes interesadas.

Principios rectores de la iniciativa
Los principios rectores de la iniciativa a nivel global seran aplicados en el contexto de Guatemala como sigue:

a. La plataforma es de propiedad del pais: En este sentido la PINN en Guatemala forma parte de la estructura de
gobernanza e informacién de la SAN del pais. La iniciativa PINN forma parte del SIINSAN que es el sistema de
informacion en SAN establecido por ley y administrado por la SESAN, esto hace que la iniciativa no sea vista
como un proyecto externo, sino como un valor agregado al sistema existente.

b. Es sensible al contexto: La Plataforma se adecuara a las necesidades y prioridades del pais. En este entender,
el problema nutricional prioritario en el pais es la reduccion de la desnutricion cronica, para lo cual se ha
priorizado la ENPDC como primera prioridad; atendiendo esto, todo el proceso de la plataforma se enfocara
primariamente en el abordaje de este problema.

c. Construido en base a lo existente: Como se ha mencionado la PINN complementari el sistema de informacion
multi-sectorial existente —~SIINSAN-; utilizara los mecanismos de coordinacién multi-sectorial existentes como
¢l CTL v recogera informacion de los sistemas de informacion sectoriales que estan funcionando.
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d. Fortalecimiento de capacidades: La funcion central de la iniciativa PINN es fortalecer las capacidades del
personal y de las instituciones gubernamentales involucrados, para el manejo, analisis v uso de informacion para
la toma de decisiones en nutricion.

e. Valor agregado: La PINN no pretende reemplazar ni duplicar esfuerzos con otras iniciativas, sino mas bien
establecer sinergias y hacer uso lo mas posible de la informacién generada por otras iniciativas orientadas a
recolectar informacién sobre la situacién nutricional y los resultados de los diferentes programas, tales como el
SIVESNU. La iniciativa PINN también podria ser una fuente de informacion para la iniciativa de IPC (Integrated
Phase Classification). En cuanto a sinergias con otros proyectos apoyados por la UE, al momento de la
formulacién de esta propuesta, esta en proceso un posible apoyo presupuestal en apoyo a la prevencion de la
desnutricion cronica en Guatemala. Aunque no se conoce con certeza si este apoyo se hara efectivo, posibles
sinergias con la iniciativa PINN podrian darse en el sentido, que el apoyo presupuestario podra promover acciones
estratégicas de recoleccion de informacion que después puedan alimentar la Plataforma, tal como:

— Fortalecimiento de la recoleccion de datos de base en el sector salud y agricultura.

— Asistencia técnica para la inclusion y medicion de indicadores de resultados en estos sectores.

— Apoyo al fortalecimiento de los sistemas de informacion (algo de hardware, software y capacitacion de
personal).

— Apoyar financieramente una primera encuesta tipo "SMART expandido" en 2018.

Modo de operacion de la PINN
Desde una perspectiva operacional, la PINN consiste de dos grandes componentes:

¢ El componente de asesoria en politicas: cuya funcién principal es la de asesorar y desarrollar las capacidades
de los responsables de la toma de decisiones en los diferentes sectores, para identificar requerimientos de
informacion relevantes, interpretar resultados de analisis y utilizar la informacion para el desarrollo de
politicas y programas orientados a mejorar la situacion nutricional. Este componente estd bajo la
responsabilidad de un Asesor de politicas que trabajara conjuntamente con los miembros del CT1 y coordinara
eventualmente con la CONASAN,

* El componente técnico: cuya funcién principal es recolectar y analizar informacién para responder a las
preguntas planteadas por el CTIL Esta ubicado en la unidad de informacion de la SESAN contando con el
apoyo de un asesor técnico senior y personal apropiado.

Metodologicamente, la PINN opera a través de un proceso ciclico, como se aprecia en la Figura 1. El proceso
inicia con la identificacion de las preguntas o requerimientos de informacién por parte de los tomadores de
decisiones, esta etapa se hard en el CTI (e incluso en la CONASAN), pero también a nivel departamentel y
municipal (CODESAN y COMUSAN, en las zonas piloto). El segundo paso es la busqueda y analisis de
informacion para responder a las preguntas planteadas en el paso 1, este es el centro de la PINN vy es
responsablidad del componente técnico y de asesoria en politicas del proyecto. Los resultados se traducen en
productos que son adecuados y relevantes para la formulacion y revision de politicas y programas. En el tercer
paso se hace la difusion de estos productos hacia los tomadores de decisiones, y el ciclo se reinicia con la
formulacion de nuevas preguntas.
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Figura 1: Proceso de operacion de la iniciativa PINN en Guatemala
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Cabe también indicar, que la implementacion de la PINN en Guatemala es parte una iniciativa global de la Unién
Europea, que es también apoyada por el Departamento de Desarrollo Internacional del Reino Unido y la
Fundacion Bill & Melinda Gates. Esta siendo implementado en paises como Bangladesh, Etiopia, Niger, Laos,
Uganda y Kenia, mientras que otros paises también han solicitado su adhesion.

A nivel internacional el Global Support Facility (GSF) establecido por la UE brindara asistencia a los paises y
los socios responsables de la implementacion de la iniciativa en el disefio y operacion de cada plataforma nacional
y también desarrollara herramientas comunes para apoyar la operacion de las plataformas. El GSF también
promovera el intercambio de experiencias entre paises a través de reuniones y una plataforma web global,
asegurando también la coordinacién con otras iniciativas. EI GSF esta gestionado por Agrinatura, una alianza de
instituciones europeas, y que esta acogida por Agropolis International en Montpellier, Francia. A fin de ampliar
el espectro de experiencia disponible para apoyar a los paises, el GSF ha conformado también el Grupo Asesor
de Expertos, que incluye especialistas y representantes de organizaciones lideres en el campo de la nutriacion, A
nivel global, el GSF asegurara:

¢ La consistencia en los principios de operacion de la PINN,

¢ La consistencia en la aplicacion de mejores practicas en calidad, manejo y analisis de datos.

e La consistencia en la armonizacion de mediciones, variables e indicadores.

¢ Proporcioén de un método para establecer un PINN en bbase a lecciones aprendidas de los paises.

Procedimientos de seguimiento y evaluacion interna/externa

El seguimiento de las actividades y desempefio del proyecto estara a cargo del Comité Directivo del Proyecto,
que incluye al Secretario/Sub-secretario de la SESAN, Representante del CATIE y Representante de la DUE,
con el apoyo operativo de la Unidad de Coordinacion del proyecto. El Comité Directivo del Proyecto se reunira
trimestralmente para conocer y brindar aportes a los avances de los productos y resultados del Proyecto; asimismo
hara el seguimiento del avance financiero y discutira posibles cuellos de botella, problemas o situaciones
imprevistas que podrian afectar la implementacion y desempefio del proyecto, de modo de llegar a soluciones
concertadas.

El oordinador del proyecto tendra un rol importante en asegurar que las reuniones del Comité Directivo se realicen
segun el cronograma previsto; asimismo la Unidad de Coordinacion sera la encargada de la elaboracion vy
remision de los informes técnicos y financieros anuales. También sera responsable del informe final del proyecto.
Il Asistente Administrativo debera estar familiarizado con los procedimientos y regulaciones contractuales y de
gestion de la UE. Se realizaran dos auditorias a lo largo del proyecto (una al finalizar el segundo afio y otra al
final) para verificar que los procedimientos aplicados para el uso de los fondos han sido correctos. Las auditorias
se realizan mediante procesos de convocatoria abierta y seleccion (con base en capacidad y costos), dirigidas a
Firmas de Auditoras, externas, independientes y calificadas; con un perfil previamente definido.
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Se realizaran dos evaluaciones a lo largo de la vida del proyecto: una de medio término al finalizar el segundo
afo y otra al final del proyecto. La evaluacion de medio término se focalizara en el logro de resultados intermedios
del proyecto; la eficiencia en el uso de los recursos del proyecto; la pertinencia del proyecto en funcion de las
necesidades del pais en materia de informacién para la formulacién/revision de politicas y programas
nutricionales; identificar posibles cuellos de botella y riesgos que podrian afectar el desempeifio del proyecto y
plantear recomendaciones para los siguientes afios.

La evaluacion final se focalizara en: efectividad en el logro de los objetivos y resultados propuestos para el
proyecto, segin los indicadores planteados en el marco logico; la eficiencia en el uso de los recursos; relevancia
del proyecto para la formulacién de politicas y programas nutricionales; la evidencia del logro de los principales
productos del proyecto; efectos no previstos del proyecto. Como complemento a la evaluacion se hard un analisis
para cuantificar la contribucién del proyecto a la reduccion de las tasas de desnutricion cronica y al mejoramiento
del costo-efectividad de los programas orientados a este proposito.

Tanto la evaluacién de medio término como la final serdn realizados por consultores internacionales expertos en
analisis de politicas, manejo y analisis de datos estadisticos en nutricion y que tengan conocimiento del marco de
politicas y gobernanza en SAN en Guatemala.

Cuadro 2. Rol y participacion de las diferentes partes interesadas en el proyecto

Actores Oficina Rol en el PINN
SESAN Secretaria Técnica Es la entidad destinataria de la iniciativa. Tiene el rol lider
Direccion de en la implementacion del proyecto. Proporcionara personal
Planificaciéon, M&E para guiar el CTI, para el componente técnico y apoyo
Unidad de sistemas de como enlace inter-institucional
informacion Acogera y mantendra el repositorio central de
informacion, difundira los productos a nivel nacional e
internacional
CATIE Representacion del Es la institucion coordinadora del proyecto, quien recibira
CATIE. y administrara los fondos.
Especialistas de Asimismo, de acuerdo con sus capacidades v experiencia
Proyectos. apoyara a la coordinacion en la implementacion del
Administracion proyecto y brindara el apoyo en el fortalecimiento de
Secretaria capacidades y asesoria técnica en el ambito agropecuario y
SAN. Mantendra comunicacion continua con la DUE.
Ministerio de Salud Unidad de planificacion y | Participacion en la formulacion de requerimientos de
unidad de sistemas de informacidn, interpretacion de resultados en el CTI. Uso
informacion de los productos de la PINN para la toma de decisiones
sectoriales. Contribucion con informacion y datos del
sector
Ministerio de Unidad de planificacion y | Participacion en la formulacion de requerimientos de
Agricultura unidad de sistemas de informacion, interpretacion de resultados en el CTI. Uso
informacion de los productos de la PINN para la toma de decisiones
sectoriales. Contribucion con informacion y datos del
sector
Ministerio de Unidad de planificacién y | Participacion en la formulacion de requerimientos de
Desarrollo Social unidad de sistemas de informacion, interpretacion de resultados en el CTI. Uso
informacion de los productos de la PINN para la toma de decisiones
sectoriales. Contribucién con informacion y datos del
sector
Ministerio de Unidad de planificacion y | Participacion en la formulacion de requerimientos de
Educacion unidad de sistemas de informacion, interpretacion de resultados en el CTI. Uso
informacion de los productos de la PINN para la toma de decisiones
sectoriales. Contribucion con informacion y datos del
sector
Ministerio ded Unidad de planificacion y | Participacion en la formulacion de requerimientos de
Finanzas unidad de sistemas de informacion, interpretacion de resultados en el CT1. Uso
informacion de los productos de la PINN para la toma de decisiones
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Actores

Oficina

Rol en el PINN

sectoriales. Contribucion con informacion y datos
financieros de los programas y proyectos nutricionales

Instituto Nacional de
Estadistica

Gerencia y Unidad de
Planifiacion

Realizacion de estudios especificos. Apoyo técnico en
algunos cursos de formacién en estadistica.
Participacion en la formulacion de requerimientos de
informacion, interpretacion de resultados en el CTIL.
Contribucion con informacion de encuestas nacionales,
censos, seguimiento de precios y otros datos relevantes
para la PINN.

Instituto de Fomento
Municipal

Unidad de Planificacion y
de Sistemas de
Informacion

Participacion en la formulacion de requerimientos de
informacion, interpretacion de resultados en el CTI. Uso
de los productos de la PINN para la toma de decisiones
sectoriales. Contribucion con informacion y datos sobre
agua y saneamiento.

CONASAN Instancia que agrupa a Formulacion de requerimientos de informacion para el
Ministros de los analisis, uso de los productos de la PINN para la toma de
diferentes sectores decisiones.
involucrados en SAN

GIA Grupo de instituciones Participacion representada en reuniones del CTI (cuando
nacionales e se requiera) para la identificacion de preguntas y
internacionales requerimientos de informacion, apoyo técnico en la
(incluyendo Agencias de | interpretacion de resultados de analisis; proporcion de
Naciones Unidas, informacion disponible para la PINN.
donantes, entre otros)

INCOPAS Participacion representada en reuniones del CTI para la

identificacion de proporcién de informacion disponible,
difusion y uso de la informacion generada por la PINN,

Movimiento SUN en
Guatemala

Proporcion de orientacién técnica, abogacia para la
difusion y uso de la informacion generada por la PINN.

Academia e
instituciones de
investigacion

Apoyo en la realizacion de estudios especificos,
contribucién con publicaciones e informacion disponible
de estudios relevantes para la PINN. Apoyo técnico en la
interpretacion de resultados de analisis.

Estructura organizativa del PINN

El diagrama abajo, muestra los diferentes actores involucrados en el PINN y su relacion con los componentes del

proyecto.
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CONASAN

Comité Técnico Interinstitucional (CTI)

SESAN, MSPAS, MAGA, MIDES,; MINEDUC, INFOM,

Sociedad Civil, MINFIN, INE

_— Comité Director del Proyecto H\

Representante de CATIE, DUE,

-ﬁ\wfm del p%

Componente de ‘ Unidad de
Asesoria en politicas Coordinacion del

( Sub-secretario de SESAN,

Componente tecnico
(En SESAN y CATIE)
Asesor Tecnico (Py)

Nutricionista (Py)

Tecnicos
especializados

(En CATIE) proyecto (en CATIE) Estadisticos (S,Py) (Sectoresy
Asesor de Politicas | Coordinador (PINN) | Analistas de sistemas Py)
_ (PINN) Asistente admin / (S, Py)
Comunicador (PINN) ). (PINN) /" Técnicos de datos
\\Sgreta ria (PINN).—~ (Py)
Cuadro 3: Propuesta de estructura de personal
Entidad Personal Roles

Subsecretario Técnico y Director de
Planificacion, M&E (20% cada uno)

Integrantes del Comité Directivo y
Presidente y Vice-presidente del CTI -
Convocatoria y participacion en
reuniones ordinarias del CTI

Personal de la SESAN
asignado al proyecto

Tres (3) Analistas de sistemas (20%
cada uno)

Parte del equipo del componente técnico
del proyecto

Persona de enlace del proyecto (30%
de su tiempo)

Enlace inter-institucional, coordinacion
con sectores y CATIE

Directora financiera (5% de su
tiempo)

Informes bimensuales de ejecucion de
aportes de SESAN

Coordinador del proyecto

Manejo del proyecto, administracion de
fondos, reportes. supervision de personal,
supervision del cumplimiento de
acciones del proyecto, coordinacion de
reuniones estratégicas

Asistente Administrativo*

Administracion de fondos

Asistente de Proyecto

Apoyo secretarial

Asesor de Politicas

Personal directamente
contratado por el

Comunicador
proyecto (en contrato

Personal del componente de politicas,
responsable de la asesoria y capacitacion
a miembros del CTI. Enlace con el
CONASAN

con CATIE) Asesor técnico senior

Estadistico (1), Analista de sistemas
(1) y Técnico de datos (1)

Consultores especializados,
temporal:, (nutricion, género) seglin
requerimiento

Personal responsable del componente
técnico: recoleccion, analisis,
interpretacion de datos

Miselanea y Piloto-mensajeria

Miselanea, para atenciones oficiales del
proyecto

¥ Para los puestos de Asistente Administrativo y Asistente de Proyecto el CATIE asignard a una persona de su equipo de trabajo en cada

uno.
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Entidad Personal Roles

Piloto-mensajeria a tiempo parcial
Apoyar al Asesor Técnico y Politico en la
Técnico especializado en agricultura | interpretacion de informacion, revision
y desarrollo rural de CATIE (50% de | de indicadores y otros aspectos técnicos
su tiempo) sobre temas agropecuarios en el marco
del PINN

Integrante del Comité Directivo, apoyo
puntual al coordinador en decisiones
estratégicas.

Limpieza de datos y archivo de base de
datos finales.

Representante de CATIE (25% de su
tiempo)

Técnicos de datos (2 temporales)

Personal de Sectores: Personal especializado, apoyo
Salud, Agricultura, puntual de los sectores, segiin Apoyo en interpretacion de datos
Proteccion Social convenio

Medios requeridos

El espacio de oficina para el personal de la Unidad de Coordinacion y el componente de asesoria en politicas,
equipado con muebles y sistema de comunicacion. Oficina para la coordinacion y el componente de asesoria en
politicas, situado en el CATIE. El personal del componente técnico estara situado en oficinas de SESAN, se
requerira muebles.

El personal de la unidad de coordinacién requerira laptops (3), todas con Windows 10, Microsoft Office y anti-
virus. Se requerira también una impresora, proyector multimedia y pantalla de televisor. El Coordinador requerira
también un smart phone. EIl Asesor en politicas y el comunicador o comuniacdora requeriran laptops con
Windows 10, Microsoft Office y anti-virus, smart phone. El comunicador/a requerira también software
especializado. El Asesor técnico requerira laptop con Windows 10, Microsoft Office, anti-virus, Stata y un smart
phone. El Estadistico, Analista de sistemas y el Técnico de datos requeriran workstations con Windows,
Microsfot Office y Stata.

Adicionalmente para fortalecer la unidad de informacion de la SESAN se requerira: memoria de 10 terabytes,
rack autocontenido (2) para proteger el sistema, un equipo de suministro eléctrico (para ampliar la autonomia en
vista de cortes de energia eléctrica), 3 servidores; asimismo se preve la compra de 8 licencias adicionales de Stata,
una licencia de Arc Gis para workstation y una licencia de Tableau. Para el equipamiento del chat room y
workstation en el departamento y municipio pilotos se requerira, dos computadores de escritorio, con Windows
10, Microsoft Office y equipados con pantalla grande, proyector, camara web y modem y conexion a internet.
Fambién se requerira mobiliario para las reuniones.

Visibilidad de la accion

El fortalecimiento de la visibilidad del proyecto, los donantes, SESAN vy los productos de la iniciativa PINN es
uno de los valores agregados mas significativos para Guatemala. Se espera también que mediante las acciones de
visibilidad se logre generar una demanda por los productos del proyecto para tener mejores opciones de expansion
y de sostenibilidad. Las medidas a adoptar para la visibilidad del financiamiento de la UE, estaran en linea con
el Manual de Comunicacion y Visibilidad para Acciones Externas de la UE. Se tomara también en cuenta el
diagnoéstico y plan de comunicacion desarrollado por la SESAN. Se contratara un comunicador/a y como primeras
acciones se desarrollard una estrategia de visibilidad. Se ha planificado la ejecucion de varias acciones de
visibilidad. entre ellas:

e Identidad y marca del proyecto: disefio del logotipo; definicién de colores, tipos de letra y estilos para los
documentos; disefio de un trifoliar y una presentacion Power Point para presentar el proyecto.

* Informes para comunicacion interna: emision de informes periodicos para los principales actores participantes
y donantes.
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* Comunicacion en la web: crear un modulo en la pagina web del SIINSAN para mostrar los productos del
proyecto.

e Comunicacion en redes sociales: difusion de ideas fuerza o mensajes cortos sobre el proyecto y sus productos
en las redes sociales mds comunes entre los actores involucrados en nutricion.

¢ Documentos: producir documentos breves tanto técnicos como de politicas (policy briefs) a partir de los
analisis realizados en la PINN, para informar a los tomadores de decisiones y planificadores.

s [ventos: organizar eventos o reuniones especificas para difundir los productos y logros del proyecto a los
diferentes actores directa e indirectamente involucrados en la iniciativa.

» Participacion en conferencias y reuniones y otros eventos: ademas de los eventos directamente organizados
por el proyecto, el equipo del proyecto participara en eventos de relevancia para la iniciativa tal como las
reuniones del movimiento SUN, asi como en conferencias nacionales e internacionales relacionadas con SAN,
LLa participacion en estos eventos sera de difundir los resultados del proyecto y establecer redes de
cooperacion. El equipo del proyecto participara también en ferias o eventos organizados en dias especiales
como el Dia Mundial de la Alimentacion, la celebracion de los 20 afios de la Ley SAN, eventos organizados
por actores politicos que participaran en las proximas elecciones nacionales, entre otros.

¢ Boletines: se publicaran boletines semestrales, online e impresos, sobre el desempeiio del proyecto vy los
productos. Estos seran distribuidos a los actores involucrados en nutricién y seguridad alimentaria tanto a
nivel de Guatemala como de Centroamérica.

« Publicaciones cientificas: aunque no es un objetivo del proyecto, pero se alentara la publicacion de articulos
en revistas cientificas, cuando se considere relevante para contribuir a la comprension de los factores causales
de la malnutricién y la mejora en la situacion nutricional, asi como los factores que determinan el desempefio
de los programas nutricionales.

e Campafias en los medios de comunicacion: preparacion periddica de notas de prensa para enviar a medios
nacionales e internacionales, organizacion de conferencias de prensa para comunicar los resultados del
proyecto.

2.1.3. Plan de accién indicativo para la ejecucion de la accion

Actividades Afio 1 Responsable
Semestre 1 - meses Semestre 2 -meses
1| 23|45 [6]17!8|9110[(11] 12

Actividad 1.1: Establecer la Unidad CATIE
de Coordinacion del proyecto

Actividad 1.2 Conformar el CATIE
componente de asesoria en politicas

Actividad 1.3 Conformar el CATIE
componente técnico del proyecto.

Actividad 1.4. Socializar la PINN y CATIE
definir funciones del CTI para el
Proyecto.

Actividad 1.5. Instituir el Comité CATIE
Directivo del Proyecto y elaborar '
plan de implementacion de la PINN

Actividad 1.6. Elaborar un analisis CATIE
inicial de indicadores y
requerimientos de informacién en
SAN para alimentar la PINN,

Actividad 1.7. Realizar un mapeo CATIE
de fuentes de informacion y datos
para al PINN y suscribir convenios
para el intercambio y uso de datos
Actividad 1.8. Crear y mantener el CATIE
repositorio de datos e informacion
de calidad a nivel central,
complementario al SIINSAN
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Actividades

Ao 1

Responsable

Semestre 1 - meses

Semestre 2 -meses

1]1213]4

Actividad 1.9 Crear y mantener una
plataforma de analisis de
informacion multi-sectorial en un
departamento y municipio piloto
(Quiché y Pachalum)

Actividad 2.1. Apoyar una inter-
fase web para la presentacion de los
productos de la PINN como un
modulo del SIINSAN

6

Actividad 2.2. Identificar y
priorizar requerimientos de
informacion para el analisis y
elaboracion de planes anuales del
PINN

Actividad 2.3. Realizar analisis
cualitativo para responder a los
requerimientos de informacion

Actividad 2.4. Identificar fuentes de
datos para responder a los
requerimientos de informacion y
revision de la calidad de los datos

Actividad 2.5. Realizar el analisis
cuantitativo de los datos

Actividad 2.6. Elaborar informes en
base al analisis realizado,
incluyendo la interpretacion,
conclusiones y recomendaciones

Actividad 2.7 Capacitar al personal
de los sectores involucrados en el

| analisis. interpretacion y
__preparacion de informes

Actividad 3.1. Disefiar e
implementar un plan de
comunicacion y visibilidad
Actividad 3.2. Presentar los analisis
en formatos apropiados para
diferentes audiencias y
diseminarlos por diferentes medios

Actividad 3.3. Desarrollar
capacidades en la formulacion de
politicas nutricionales basadas en
evidencias, en todos los sectores

; s o

Actividades

Afos2,3v4

Responsables

Semestres

4 S| 6

Actividad 1.1: Establecer la Unidad de Coordinacion del
proyecto

CATIE

Actividad 1.2 Conformar el componente de asesoria en politicas

CATIE

Actividad 1.3 Conformar el componente técnico del proyecto

CATIE
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Actividades

Anos2,3v 4

Semestres

4 516

Responsables l

Actividad 1.4. Socializar la iniciativa PINN y definir funciones CATIE
del CTI para el Proyecto

Actividad 1.5. Instituir el Comité Directivo del Proyecto y CATIE
elaborar plan de implementacion de la PINN

Actividad 1.6. Elaborar un analisis inicial de indicadores y CATIE

requerimientos de informacion en SAN para alimentar la PINN
Actividad 1.7. Realizar un mapeo de fuentes de informacién y CATIE
datos para el PINN y suscribir convenios para el intercambio y
uso de datos

Actividad 1.8. Crear y mantener el repositorio de datos e CATIE
informacion de calidad a nivel central, complementario al
SIINSAN

Actividad 1.9 Crear y mantener una plataforma de analisis de
informacion multi-sectorial en un departamento y municipio
piloto (Quiché y Pachalum)

Actividad 2.1. Apoyar una inter-fase web para la presentacion de
los productos de la PINN como un médulo del SIINSAN
Actividad 2.2. Identificar y priorizar requerimientos de
informacion para el anélisis y elaboracion de planes anuales de
la PINN

Actividad 2.3. Realizar andlisis cualitativo para responder a los
requerimientos de informacion

Actividad 2.4. Identificar fuentes de datos para responder a los
requerimientos de informacion y revision de la calidad de los
datos

Actividad 2.5. Realizar el andlisis cuantitativo de los datos
Actividad 2.6. Elaborar informes en base al analisis realizado,
incluyendo la interpretacion, conclusiones y recomendaciones
Actividad 2.7 Capacitar al personal de los sectores involucrados
en el andlisis, interpretacion y preparacion de informes
Actividad 3.1. Disefiar e implementar un plan de comunicaci6n
y visibilidad

Actividad 3.2. Presentar los andlisis en formatos apropiados para
diferentes audiencias v diseminarlos por diferentes medios
Actividad 3.3. Desarrollar capacidades en la formulacion de
politicas nutricionales basadas en evidencias, en todos los
sectores

2.1.4. Sostenibilidad de la accién
Impacto del proyecto

El principal impacto del proyecto se daré en la contribucion a la reduccion de la desnutricion cronica, mediante
la creacion de capacidades para formular e implementar programas y politicas nutricionales multi-sectoriales,
mucho mds costo-efectivos basados en evidencia y uso de informacion. El impacto del proyecto también sera
visible en los siguientes aspectos:

¢ Mejora en las capacidades de la SESAN y sectores para manejar, interpretar y analizar datos multi-sectoriales
de nutricion,

¢ Mejora en los procedimientos de manejo de datos multisectoriales sobre nutricién en SESAN.,
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= Repositorio central de informacion multi-sectorial de SESAN sera fortalecido con la inclusién de informacion
de diferentes fuentes, mejor organizacion.,

¢ Identificacion de vacios de informacion, incoherencias en los datos y sugerencias de como superar estas
deficiencias.

* Mejora en la presentacion de los resultados del analisis de informacion de modo que sean atractivos para
diferentes audiencias.

* Mejora en la capacidad de la SESAN vy las unidades de planificacion y M&E de los sectores para analizar
datos multi-sectoriales en nutricion,

* Incremento en el nimero de sectores que miden de indicadores de resultados, efectos e impacto de los
programas sectoriales orientados a reducir la desnutricion crénica.

¢ Incremento en la informacién disponibles sobre los problemas nutricionales, su evolucion y causas asi como
el desempefio de programas especificos y sensibles a la la nutricién a nivel desagregado.

e Mejora en la retroalimentacion de los resultados del analisis de la informacién a los niveles sub-nacionales.

Anilisis de riesgos y plan de contingencia

La movilidad de personal capacitado, especialmente en los sectores relacionados a la generacion y uso de la
informacion (no tan relevante en la SESAN), es uno de los riesgos que enfrentaré el proyecto, Como medida de
contigencia para mitigar el riesgo se plantea la firma de compromisos por parte de las instituciones de mantener
al personal que va ser entrenado por un cierto periodo de tiempo.

Cambio en la administracion gubernamental al final del segundo afio del proyecto. Guatemala tendra elecciones
el 2019 para elegir un nuevo gobierno que asumira funciones en enero de 2020, esto podria implicar cambios en
los funcionarios de la SESAN y sectores, asi como en las prioridades gubernamentales que podrian afectar o
retrasar la implementacion del proyecto. Para mitigar ester riesgo se plantea que en 2019, el equipo del proyecto
haga incidencia con los principales actores politicos participantes en el proceso electoral, de manera que la PINN
sea conocido y tomado en cuenta en la nueva gestion, principalmente en la SESAN y los sectores relacionados.

Sostenibilidad

La iniciativa PINN esta inserta en estructuras nacionales que estan establecidas por ley como la SESAN y el
SIINSAN, esto garantiza que las capacidades de éstas se vea fortalecido y continue mas alla del financiamiento
provisto por la UE. Actividades del proyecto especialmente del componente técnico seran en parte ejecutadas por
personal de la SESAN, quienes seran capacitados para mantener funcionando el sistema. Ademas la probabilidad
de que las acciones de analisis de informacion continuen se aumenta considerando que estas labores forman parte
del rol de la SESAN. Se espera también que el proyecto aumente la visibilidad de la labor de analisis de
informacion de la SESAN lo que fortalecera su posicionamiento frente a otros sectores.

El repositorio de informacion quedara como parte del SIINSAN que es avalado por ley, por lo que se garantiza
su continuidad.

Se plantea que a través de la estrategia de comunicacion y visibilizacién y la asesoria constante del componente
de politicas a los tomadores de decisiones, se cree una demanda por los productos de la PINN, de modo que los
decisores continuen solicitando informacién de la PINN, garantizando de esta manera la continuidad de las
acciones.

Se espera que al finalizar el Proyecto los productos hayan contribuido al mejoramiento de los programas
nutricionales y sus planes de accion. La evaluacion final del proyecto permitira la valoracion de como el disefio
de politicas y/o programas han tomado en cuenta los productos e informacion generada por el PINN.

Se disefiarda un curso en linea sobre analisis y uso de informacion en el disefio de programas y politicas
nutricionales a través de CATIE, se coordinara con el Area de Capacitacion y Conferencias del CATIE y el
equipo del proyecto para el disefio de un curso en linea, el cual buscara que el curso pueda ser autosostenible,
mediante la presentacion de una oferta de formacién a nivel latinoamericano.
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2.1.5. Marco légico

Anexo

2.1.6. Presupuesto, importe solicitado al Organo de Contratacion y otras fuentes de financiacion

previstas

Anexo

2.2. Experiencia
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3 El solicitante principal, los cosolicitantes y las entidades afiliadas

P o [ Y Y e M i

Nombre del solicitante Centro Agronémico Tropical de
Investigacion y Ensefianza

- Namero de identificacién EuropeAid (EuropeAid CR-2012-FRA-0409228914
ID)

Nacionalidad / Pais y fecha de registro Guatemalteca / 21 de Julio del afio 2000

Numero de la ficha de entidad legal PERSONA JURIDICA nGmero 472 I,
FOLIO 317 DEL LIBRO 213 de
PERSONAS JURIDICAS, ante el Registro
Civil de la Municipalidad de Guatemala i

Naturaleza juridica Asociacion Civil sin fines de lucro dedicada
a la educacion, investigacion y cooperacion
técnica

Cosolicitantes No aplica

Nombre del cosolicitante

Nuamero de identificacion EuropeAid (EuropeAid
D)

Nacionalidad / Pais y fecha de registro
Numero de la ficha de entidad legal (si procede)
Natiwaleza uridica -

 Entidades afiliadas

Nombre de la entidad afiliads

Ntmero de identificacién EuropeAid (EuropeAid
D)

Nacionalidad / Pais y fecha de registro
Naturaleza juridica

Especifique a qué entidad esta Vd. afiliado
| (solicitante principal o cosolicitante).

| Especifique qué tipo de afiliacion tiene Vd. con esa :
entidad.

= same v s e TEE P
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4

Asociados que participan en la acciéon

Denpminaf_iér_l _Ig_;_g.! | _ct_h_mp_l_eta :
Nuamero de identificacion EuropeAid
Pais de registro

Naturaleza juridica

Direccion oficial

Persona de contacto

Tel.: prefijo del pais + prefijo local +
numero

| Fax : prefijo del pais + prefijo local +
| nimero

Direccion de correo electronico
Niumero de empleados

Experiencia en acciones similares, en

relacion con la funcién desempeifiada en la

ejecucion de la accion propuesta

Historial de cooperacién con los
solicitantes

Funcién y participacién en la preparacion

de la accién propuesta

Funcion y i:articipaeiéh en la brei:aracién

de la accion propuesta

Asociado <...> No aplica

———

oo mattm e e

T E T IR e 1 A

T e T ———
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5 Declaraciones

5.1.  Declaracion del solicitante principal (solicitud completa)

El solicitante principal, representado por el abajo firmante, su representante autorizado y, en el marco de la
presente convocatoria de propuestas, representando asimismo, en su caso, a todos los cosolicitantes y entidades
afiliadas de la accion propuesta, declara por la presente:

1. que dispone de las fuentes de financiacion que se especifican en la seccion 2 de la Guia para los
solicitantes;

2. que dispone de capacidad financiera suficiente para llevar a cabo la accién o programa de trabajo
propuestos;

3. que certifica su forma legal, la forma legal de su(s) cosolicitante(s) y la forma legal de la(s) entidad(es)
afiliada(s) notificadas en las partes 3 y 4 de la presente solicitud;

4. queél, su(s) cosolicitante(s) y la(s) entidad(es) afiliada(s) disponen de las competencias y cualificaciones
profesionales que se especifican en la seccion 2 de la Guia para los solicitantes;

5. que se compromete a cumplir las obligaciones previstas en la declaracion de entidad afiliada del
formulario de solicitud de subvencion y los principios de buenas practicas en materia de asociacion;

6. que es directamente responsable de la preparacion, gestion y ejecucion de la accidn con sus cosolicitantes
y entidades afiliadas, en su caso, y no se limitard a actuar como intermediario;

7. sila cantidad solicitada supera los 60 000 EUR: que no esta incluido, ni €l ni sus cosolicitantes y entidades
afiliadas, en ninguna de las situaciones que excluyen de la participacion en los contratos enumeradas en
la seccion 23.3 de la Guia Practica, disponible en la siguiente pdgina de internet:
http://ec.europa.ew/europeaid/prag/document.do?locale=es; ademds, reconoce y acepta que si el
solicitante principal, cosolicitantes y entidades afiliadas, en su caso, participaran en la convocatoria a
pesar de encontrarse en cualquiera de dichas situaciones, podrian ser excluidos de otros procedimientos
conforme a la seccion 2.3.4 de la Guia Practica;

8. que esta en situacion, tanto €l como cada uno de los cosolicitantes y entidades afiliadas (en su caso). de
presentar inmediatamente, previa solicitud, los documentos justificativos que se establecen en la seccion
2.4 de la Guia para los solicitantes;

9. que €l y cada uno de los cosolicitantes y entidades afiliadas (en su caso) son elegibles de conformidad
con los criterios establecidos en las secciones 2.1.1 y 2.1.2 de la Guia para los solicitantes;

10. que, en caso de ser recomendado para la concesion de una subvencion, tanto ¢l como sus co-solicitantes
y entidades afiliadas aceptan las condiciones contractuales tal y como se establecen en el modelo de
contrato de subvencion anejo a las Guia para los solicitantes (anexo G) (o el convenio de subvencion con
evaluacion por pilares, en su caso).

Estas son las fuentes e importes de las financiaciones de la Union recibidas o solicitadas durante el mismo
gjercicio financiero para la accion o parte de la accién o para su funcionamiento, asi como cualquier otra
financiacion recibida o solicitada para la misma accion.

Como solicitante (CATIE) no se tienen otras fuentes o importes de financiacion, exceptuando las de esta
subvencion para el desarrollo esta accion.

El solicitante principal es plenamente consciente de la obligacion de informar sin demora al Organo de
Contratacion ante el cual se presenta esta solicitud si la misma solicitud de financiacion presentada a otros
servicios de la Comision u otras instituciones de la Union Europea ha sido aprobada por ellos con posterioridad
a la presentacion de la presente solicitud de subvencion.

Aceptamos que, en caso de participar en la licitacion pese a encontrarnos en alguna de las situaciones
mencionadas en la seccién 2.3.3.1 de la Guia Préctica, o si las declaraciones o la informacion facilitada resultaran
ser falsas, podremos quedar excluidos de este procedimiento y ser objeto de sanciones administrativas que.
ademas de la exclusion, podrian implicar sanciones pecuniarias de entre el 2 % y el 10 % del valor total estimado
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de la subvencioén, y de que esta informacion podra publicarse en el sitio web de la Comisién de acuerdo con las
condiciones establecidas en la seccién 2.3.4 de la Guia Practica. Somos conscientes de que, con el fin de proteger
los intereses financieros de la UE, nuestros datos personales pueden ser transferidos a los servicios internos de
auditoria, al sistema de exclusion y deteccion precoz, al Tribunal de Cuentas Europeo, a la instancia especializada
en materia de irregularidades financieras o a la Oficina Europea de Lucha contra el Fraude.

Firmado en nombre del solicitante principal

Nombre: Julio Gustavo Lopez Payés
Cargo: Representante CATIE Guatemala
Firma:

Lugar y fecha: Guatemala, junio de 2017
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5.2.  Mandato (para los cosolicitantes) — No aplica

Importante:  El presente formulario de solicitud debera ir acompafiado de un mandato fechado y
firmado por cada uno de los cosolicitantes, conforme al modelo que figura a continuacion.

El cosolicitante autoriza al solicitante principal a presentar en su nombre el presente formulario de solicitud y a
firmar en su nombre el modelo de contrato de subvencion (anexo G de la Guia para los solicitantes) (o el convenio
de subvencion con evaluacion por pilares, en su caso) con la Comision Europea («Organo de Contratacion»), asi
como a representarle en todas las cuestiones relacionadas con el presente contrato de subvencion.

He leido y aprobado el contenido de la propuesta presentada al Organo de Contratacion. Me comprometo a
atenerme a los principios de buenas practicas en materia de asociacion.

Nombre:
Organizacion:
Cargo:

Firma:

Lugar y fecha
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5.3.

Entidades afiliadas — No aplica

Importante:  El presente formulario de solicitud deberi ir acompaiado de una declaracién de entidad

afiliada fechada y firmada por cada una de las entidades afiliadas, conforme al modelo que
figura a continuacién.

Declaracion de entidad afiliada

Para garantizar el buen desarrollo de la accién, la Comisién Europea (Organo de Contratacion) exige que todas
las entidades afiliadas reconozcan los principios expuestos a continuacion.

Todas las entidades afiliadas deberan haber leido la Guia para los solicitantes y el formulario de
solicitud y haber comprendido cual sera su cometido en la realizacion de la accién con anterioridad a
la presentacion de la solicitud al Organo de Contratacién.

l'odas las entidades afiliadas deberan haber leido el modelo de contrato de subvencion (o el convenio
de subvencion con evaluacion por pilares, en su caso) y haber comprendido las obligaciones que les
corresponden en virtud del mismo, si se les concede la subvencion. Autorizan a la entidad a la que estén
afiliadas a firmar el contrato en su nombre con el Organo de Contratacion y a representarlas en todas
las gestiones con el Organo de Contratacién por lo que se refiere a la ejecucion de la accion.

Las entidades afiliadas deberan consultar regularmente a la organizacion a la que estén afiliada.s la
cual, a su vez, debera mantenerlas plenamente informadas de los progresos de la accion.

Todas las entidades afiliadas deberdn recibir copias de los informes —descriptivos y financieros—
enviados al Organo de Contratacion.

Toda propuesta de cambio sustancial de la accién (por ejemplo, actividades, entidades afiliadas, etc.)
debera recibir el acuerdo de las entidades afiliadas antes de ser presentada al Organo de Contratacion.

He leido y aprobado el contenido de la propuesta presentada al Organo de Contratacién. Me comprometo a
atenerme a los principios de buenas practicas en materia de asociacion.

Nombre:

Organizacion:

Cargo:

Firma:

Lugar y fecha:
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6 Anexos

6.1. Marco Logico

6.2.  Presupuesto, importe solicitado al Organo de Contratacién y otras fuentes de

financiacion previstas
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ANEXO II

Condiciones Generales aplicables a los contratos de subvencion
celebrados en el marco de las acciones exteriores de la Union Europea

CONTENIDO

En el «Glosario de términos» que figura en el anexo Ala de la Guia Practica se explican los
términos utilizados en las presentes Condiciones Generales.

En el caso de las subvenciones de funcionamiento, el término «accién» debe entenderse como
«programa de trabajo».

El término «coordinador» se refiere al beneficiario designado como coordinador en las
Condiciones Particulares.

El término «beneficiarion se refiere colectivamente a todos los beneficiarios de la accion,
incluido el coordinador. En caso de que haya un solo beneficiario de la accion, debe entenderse
que los términos «beneficiario» y «coordinadory se refieren, ambos, a dicho beneficiario unico de
la accion.

El término «Parte(s) en el presente contrato» se refiere a las Partes firmantes del contrato (es
decir, el beneficiario y el Organo de Contratacién).

Todas las referencias a «dias» en el presente contrato deben entenderse en dias naturales, a menos
que se especifique lo contrario,
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DISPOSICIONES GENERALES Y ADMINISTRATIVAS

CLAUSULA 1 - DISPOSICIONES GENERALES

Principios generales

El beneficiario y el Organo de Contratacion son las unicas Partes en el presente contrato.
Cuando la Comisién Europea no sea el Organo de Contratacion, no serd Parte en el
presente contrato, que no le confiere sino los derechos y obligaciones explicitamente
mencionados en él.

El contrato y los pagos derivados del mismo no podran cederse a un tercero de manera
alguna sin el consentimiento previo por escrito del Organo de Contratacion.

Proteccion de datos

ILos datos personales seran objeto de tratamiento unicamente a efectos de la ejecucion, la
gestion y el seguimiento del presente contrato por el Organo de Contratacién y podran ser
transmitidos también a los organos encargados de las tareas de seguimiento e inspeccion
con arreglo al Derecho de la Union Europea. Los beneficiarios tendran derecho a acceder
a sus datos personales y a rectificarlos. Si el beneficiario tuviera cualquier cuestion
relativa al tratamiento de sus datos personales, podra plantearla al Organo de
Contratacion. El beneficiario tendra derecho a recurrir en cualquier momento al
Supervisor Europeo de Proteccion de Datos.

El beneficiario limitard el uso de los datos personales y el acceso a ellos a lo
estrictamente necesario para la ejecucion, la gestion y el seguimiento del presente
contrato y adoptara todas las medidas de seguridad, técnicas y organizativas necesarias
para preservar la mas estricta confidencialidad y limitar el acceso a estos datos,

Papel del beneficiario

El beneficiario:

a) llevara a cabo la accion conjunta y solidariamente respecto del Organo de
Contratacion, tomando todas las medidas necesarias y razonables para garantizar
que se lleve a cabo de conformidad con la descripcion de la accién que figura en
el anexo | y en los términos y condiciones del presente contrato;

a tal efecto, el beneficiario ejecutara la accion con todo el cuidado, la eficiencia,
la transparencia y la diligencia requeridos, de acuerdo con el principio de buena
gestion financiera y con las mejores practicas en este ambito;

b) sera responsable del cumplimiento de todas las obligaciones que le incumban en
virtud del presente contrato conjunta o individualmente;

¢) transmitird al coordinador los datos necesarios para elaborar los informes, los
estados financieros y demas informacién o documentos exigidos por el presente
contrato y sus anexos, asi como toda la informacion necesaria en caso de
auditorias, controles, seguimiento o evaluacion, segin lo descrito en la cliusula
16:

d) se encargari de que todo intercambio de informacién con el Organo de
Contratacion, tanto su envio como su solicitud, se realice a través del
coordinador;
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e) acordard las medidas internas adecuadas para la coordinacion interna y la
representacion del beneficiario ante el Organo de Contratacién en lo que
concierna a cualquier asunto relativo al presente contrato, de conformidad con lo
dispuesto en €l y con la legislacion aplicable.

Papel del coordinador

1.6. El coordinador:

a) supervisara que la accion se ejecute con arreglo al presente contrato y coordinara
su ejecucion con el beneficiario;

b) actuara como intermediario para todas las comunicaciones entre el beneficiario y
el Organo de Contratacion;

c) sera el responsable de suministrar al Organo de Contratacién todos los
documentos e informacioén que puedan requerirse en virtud del presente contrato,
en particular en lo que se refiere a los informes descriptivos y las solicitudes de
pago; cuando se requiera informacion del beneficiario, el coordinador sera el
responsable de obtener, verificar y consolidar esta informacién antes de
transmitirla al Organo de Contratacion;

se considerara que todo suministro de informacion, asi como cualquier solicitud
realizada por el coordinador al Organo de Contratacién, se realizan con el
consentimiento del beneficiario;

d) informara al Organo de Contratacion de cualquier suceso que pueda afectar a la
ejecucion de la accion o retrasarla;

e) informara al Organo de Contratacion de cualquier cambio de la situacion
juridica, financiera, técnica, organizativa o de titularidad del beneficiario, asi
como de cualquier cambio en su nombre, direccion o representacion juridica;

f) en caso de que se realicen auditorias, controles, seguimiento o evaluacion, segin
se describe en la clausula 16, serad el responsable de proporcionar todos los
documentos necesarios, incluidas las cuentas del beneficiario, las copias de los
documentos justificativos mas importantes y las copias firmadas de los contratos
celebrados con arreglo a la clausula 10;

g) tendra plena responsabilidad financiera de garantizar que la accion se ejecute de
conformidad con el presente contrato;

h) tomara las medidas adecuadas para constituir la garantia financiera, cuando se
solicite, segun lo dispuesto en la clausula 4.2 de las Condiciones Particulares;

1) establecera las solicitudes de pago de conformidad con el contrato;
J) sera el unico receptor, en nombre de todos los beneficiarios, de los pagos del
Organo de Contratacion; a continuacion, se encargara de que se realicen, sin

retrasos injustificados, los pagos apropiados al beneficiario:

k) no delegara estas tareas, ni siquiera parte de ellas, en el beneficiario o en otras
entidades.
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CLAUSULA 2 — OBLIGACION DE PRESENTACION DE LOS INFORMES FINANCIEROS Y
DESCRIPTIVOS

2.1

El beneficiario proporcionara al Organo de Contratacion toda la informacién necesaria
sobre la ejecucion de la accion. El informe describira la ejecucion de la accion segln las
actividades previstas, las dificultades encontradas y las medidas adoptadas para resolver
los problemas, las posibles modificaciones introducidas, asi como el grado de
consecucion de sus resultados (impacto, repercusiones o realizaciones), medidos por los
indicadores correspondientes. El informe se estructurard de modo que permita el
seguimiento de los objetivos, los medios previstos o utilizados, los resultados previstos y
los resultados obtenidos y los elementos del presupuesto de la accion. El nivel de detalle
de estos informes deberd ajustarse al de la descripcion y presupuesto de la accion. El
coordinador recopilaré toda la informacion necesaria y redactara los informes intermedio
y final consolidados. Estos informes:

a) abarcardn la totalidad de la accion, con independencia de la parte de ella que
haya financiado el Organo de Contratacion;

b) constardn de un informe descriptivo y otro financiero, redactados utilizando las
plantillas que figuran en el anexo VI;

¢) proporcionaran una descripcion detallada de todos los aspectos de la ejecucion
de la accion durante el periodo cubierto por dicho informe, incluida, en el caso
de opciones de costes simplificados, la informacién cualitativa y cuantitativa
necesaria para demostrar el cumplimiento de las condiciones para el reembolso
establecidas en el contrato;

d) incluiran los resultados actuales en un cuadro actualizado basado en la matriz de
marco légico que incluya los resultados obtenidos por la accién (impacto,
repercusiones o realizaciones) medido por sus indicadores correspondientes; los
valores de referencia y objetivos acordados, y las fuentes pertinentes de
verificacion;

e) determinaran si la légica de la intervencion sigue siendo valida y propondran
cualquier modificaciéon importante también en relacién con la matriz del marco
l6gico,

f) seredactardn en la lengua del contrato y utilizando la divisa en que se denominen
las cantidades en dicho contrato;

g) incluiran cualquier actualizacion del plan de comunicacion previsto en la
clausula 6.2;

h) incluirdn todos los informes, publicaciones, comunicados de prensa y
actualizaciones pertinentes relacionados con la accion.

2.2, Ademas, el informe final:
a) abarcard cualquier periodo no cubierto en los informes precedentes;
b) incluira las pruebas de la transferencia de titularidad a que se refiere la clausula
725
23.  En las Condiciones Particulares pueden establecerse requisitos de informacion
adicionales.
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24.

2.5;

El Organo de Contratacién podra solicitar en todo momento mas informacion. El
coordinador proporcionara esta informacién en el plazo de los 30 dias siguientes a su
solicitud, en la lengua del contrato.

Los informes se presentaran con las solicitudes de pago, de conformidad con la clausula
15. Si el coordinador no proporciona algun informe o la informacion adicional solicitada
por el Organo de Contratacién dentro del plazo establecido, sin una explicacion aceptable
y por escrito de las razones, el Organo de Contratacién podra resolver el contrato de
conformidad con lo establecido en la cldusula 12.2 a) y f).

CLAUSULA 3 - RESPONSABILIDAD

3:1.

3:2.

El Organo de Contratacién no podrd en ningin caso ni bajo ningun concepto ser
considerado responsable de los danos causados al personal o a los bienes del beneficiario
durante la ejecucion de la accién o como consecuencia de esta. Por consiguiente, no
admitira ninguna solicitud de indemnizacion o pago adicional por ese motivo.

El beneficiario sera el tinico responsable frente a terceros, incluso por los dafios de
cualquier tipo que pudieran serles causados durante la ejecucion de la accion o como
consecuencia de esta. El beneficiario eximira al Organo de Contratacion de toda
responsabilidad relativa a cualquier reclamacion o diligencia judicial resultante de una
infracciéon de las leyes o reglamentaciones cometida por el propio beneficiario, sus
empleados o las personas que estén a su cargo, asi como de una violacién de los derechos
de terceros. A efectos de la presente clausula 3, los empleados del beneficiario se
consideraran terceros.

CLAUSULA 4 - CONFLICTO DE INTERESES Y BUENA CONDUCTA

4.1.

43.

4.4.

4.5.

El beneficiario adoptara todas las medidas necesarias para evitar cualquier situacion que
pudiere poner en peligro la ejecucion imparcial y objetiva del contrato. Este conflicto de
intereses podria plantearse, en particular, como consecuencia de intereses economicos,
afinidades politicas o nacionales, vinculos familiares o afectivos, o cualesquiera otros
vinculos relevantes o intereses comunes.

Cualquier conflicto de intereses que pudiere surgir durante la ejecucién del contrato
debera notificarse por escrito y sin dilacion al Organo de Contratacion. En caso de
producirse un conflicto de esta naturaleza, el coordinador tomara de inmediato todas las
medidas necesarias para resolverlo.

El Organo de Contratacion se reserva el derecho a verificar la adecuacion de tales
medidas y, cuando lo estime necesario, podra exigir que se adopten medidas
suplementarias.

El beneficiario se asegurara de que su personal, incluida la direccion, no se encuentra en
una situacion que pueda generar conflicto de intereses. Sin perjuicio de su obligacion en
virtud del presente contrato, el beneficiario reemplazara de inmediato y sin compensacion
alguna por parte del Organo de Contratacién a cualquier miembro de su personal que se
encontrare en tal situacion.

El beneficiario respetara los derechos humanos y la legislacion ambiental aplicable,
incluidos los acuerdos multilaterales en materia de medio ambiente, asi como las normas
fundamentales del trabajo acordadas internacionalmente.
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CLAUSULA 5 — CONFIDENCIALIDAD

5.1

5.2,

33

Sin perjuicio de lo dispuesto en la clausula 16, el Organo de Contratacién y el
beneficiario se comprometen a preservar la confidencialidad de toda informacion, con
independencia de su forma, revelada por escrito u oralmente en relacion con la ejecucién
del presente contrato y cuyo caracter confidencial sea indicado por escrito, como minimo
hasta el final de un periodo de 5 afios siguientes al pago del saldo.

El beneficiario no utilizard la informacion confidencial para ningun fin que no sea el
cumplimiento de las obligaciones que le incumban en virtud del presente contrato, a
menos que acuerde otra cosa con el Organo de Contratacion.

Cuando la Comisién Europea no sea el Organo de Contratacién tendrd, no obstante,
acceso a todos los documentos comunicados a este y les garantizara la misma
confidencialidad.

CLAUSULA 6 - VISIBILIDAD

6.1.

6.2.

6.3.

6.4,

6.5.

Salvo que la Comisién Europea acuerde o pida otra cosa, ¢l beneficiario adoptara todas
las medidas necesarias para dar a conocer que la Union Europea ha financiado o
cofinanciado la accion. Estas medidas seran conformes con el Manual de Comunicacion
y Visibilidad de las Acciones Exteriores de la Unién Europea elaborado y publicado por
la Comisién Europea, que puede consultarse en la siguiente direccion:
https://ec.europa.euw/europeaid/funding/communication-and-visibility-manual-eu-
external-actions_en o con cualesquiera otras directrices acordadas entre la Comision
Europea y el beneficiario.

El coordinador presentara un plan de comunicacion, que se someteré a la aprobacion de
la Comision Europea, e informara de su ejecucion de conformidad con la clausula 2.

En particular, el beneficiario mencionara la accién y la contribucion financiera de la
Unién Europea en la informacion dirigida a los beneficiarios finales de la accion, en sus
informes internos y anuales y en los posibles contactos con los medios de comunicacion.
Exhibira el logotipo de la Unién Europea cuando resulte apropiado.

Toda comunicacion o publicacion del beneficiario sobre la accion, incluso en una
conferencia o un seminario, debera mencionar que aquella ha recibido apoyo financiero
de la Union Europea. Toda publicacion del beneficiario, cualesquiera que sean su forma
y soporte, incluido Internet, debera llevar la mencion siguiente: «Este documento se ha
realizado con la ayuda financiera de la Unién Europea. El contenido de este documento
¢s responsabilidad exclusiva de <nombre del beneficiario> y en modo alguno debe
considerarse que refleja la posicion de la Union Europea.».

El beneficiario autoriza al Organo de Contratacion y a la Comision Europea, en caso de
que esta Gltima no sea el Organo de Contratacion, a publicar su nombre y direccion, su
nacionalidad, el objeto de la subvencién, su duracion, su ubicacion asi como su cuantia
maxima y el porcentaje de financiacion de los costes de la accion, tal como se establecen
en la clausula 3 de las Condiciones Particulares. No se procedera a realizar esta
publicacién si pudiera atentar contra la seguridad del beneficiario o perjudicar sus
intereses,

CLAUSULA 7 — PROPIEDAD Y UTILIZACION DE LOS RESULTADOS DE LA ACCION Y LOS
ACTIVOS

7

A menos que se establezca otra cosa en las Condiciones Particulares, la titularidad, los
titulos y los derechos de propiedad industrial e intelectual de los resultados de la accion y
de los informes y otros documentos relativos a la misma corresponderan al beneficiario.
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T2

7.4.

7.6.

Sin perjuicio de lo dispuesto en la clausula 7.1, el beneficiario concede al Organo de
Contratacion (y a la Comision Europea cuando esta no es el Organo de Contratacion) el
derecho a utilizar gratuitamente y a su mejor entender, y, en particular, a almacenar,
modificar, traducir, exhibir, reproducir mediante cualquier procedimiento técnico,
publicar o comunicar por cualquier medio todos los documentos derivados de la accion
en cualquiera de sus formas, siempre que se respeten los derechos de propiedad industrial
e intelectual existentes.

Il beneficiario se asegurara de que tiene todos los derechos para utilizar cualesquiera
derechos de propiedad industrial e intelectual preexistentes necesarios para la ejecucion
del presente contrato.

En caso de que en una fotografia o pelicula se muestre a personas fisicas reconocibles, el
coordinador presentara, en el informe final al Organo de Contratacion, una declaracion de
estas personas en la que den su permiso para que se haga el uso descrito de su imagen. Lo
anterior no se refiere a fotografias tomadas o peliculas rodadas en lugares publicos en las
que aparezcan aleatoriamente personas identificables solo hipotéticamente ni a las
personas publicas cuando actien en el ejercicio de su actividad publica.

A menos que en la descripciéon de la accién que figura en el anexo 1 se especifique
claramente lo contrario, los equipos, vehiculos y materiales pagados con cargo al
presupuesto de la accion se transferiran, a mas tardar cuando se presente el informe final,
a los beneficiarios finales de la accion.

Si no hay beneficiarios finales de la accién a los que puedan transferirse los equipos,
vehiculos y materiales, el beneficiario podra transferirlos a:

- las autoridades locales

los beneficiarios locales

las entidades locales afiliadas

otra accion financiada por la Unién Europea

- 0, excepcionalmente, podra conservar la titularidad de estos articulos.

En estos casos, el coordinador presentara por escrito al Organo de Contratacién una
solicitud justificada de autorizacion, junto con un inventario de los articulos de los que se
trate y una propuesta relativa a su uso, con la suficiente antelacion y, a mas tardar, en el
momento en que se presente el informe final.

Bajo ningiin concepto podra el uso final comprometer la sostenibilidad de la accion ni
generar ganancia alguna para el beneficiario.

Se adjuntara al informe final una copia de los documentos que prueben la transferencia
de los equipos y vehiculos cuyo coste individual supere los 5 000 EUR. En el caso de los
documentos que prueben la transferencia de equipos y vehiculos cuyo precio de compra
fue inferior a esa cantidad, el beneficiario debera guardarlos a efectos de control.

CLAUSULA 8 = EVALUACION/SEGUIMIENTO DE LA ACCION

8.1.

Cuando la Comision Europea lleve a cabo una evaluacién intermedia o ex post, o una
mision de seguimiento, el coordinador se comprometera a poner a disposicion de la
misma o de las personas autorizadas por ella los documentos e informaciones necesarios
para la mision de evaluacion o de seguimiento.

Se invitara a representantes de la Comision Europea a participar en las principales
misiones de seguimiento y en las misiones de evaluacion relativas a los resultados de la
accion llevada a cabo por el beneficiario.
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8.2.

Cuando el beneficiario o la Comision Europea efectie o haga efectuar una evaluacion en
el marco de la accion, transmitird una copia del informe de evaluacién a la otra Parte.

CLAUSULA 9 — MODIFICACION DEL CONTRATO

9.1.

92.

9.3.

94,

9.5.

9.6.

Toda modificacion del presente contrato, incluidos los anexos, se consignara por escrito.
El presente contrato inicamente podra modificarse durante su periodo de ejecucion.

Las modificaciones no tendran la finalidad ni el efecto de introducir en el contrato
cambios que pongan en cuestion la decision de conceder una subvencion o sean
contrarias a la igualdad de trato de los solicitantes. No se podrd incrementar la
subvencion maxima mencionada en la cldusula 3.2 de las Condiciones Particulares.

Si el beneficiario solicita una modificacion, el coordinador debera presentar una solicitud
debidamente justificada al Organo de Contratacion treinta dias antes de la fecha en que la
modificacion deba hacerse efectiva, a menos que concurran circunstancias especiales
debidamente confirmadas y aceptadas por el Organo de Contratacion.

Cuando la modificacion del presupuesto o de la descripcion de la accion no afecte al
objetivo esencial de la accion y la incidencia financiera se limite a una transferencia entre
partidas dentro de una misma linea presupuestaria, incluida la anulacién o la introduccion
de una partida, o a una transferencia entre lineas presupuestarias que implique una
variacion inferior o igual al 25 % del importe inicial (0 el modificado a través de un
apéndice) relacionado con cada linea presupuestaria afectada de costes elegibles, el
coordinador podra modificar el presupuesto o la descripcion de la accion y lo comunicard
por escrito al Organo de Contratacion, a mas tardar, en el siguiente informe. Este método
110 podra utilizarse para modificar las lineas correspondientes a los costes indirectos, a la
reserva para imprevistos, a las contribuciones en especie o a las cantidades o porcentajes
de opciones de costes simplificados segin lo definido en el contrato.

Los cambios de direccion, cuenta bancaria o auditor podran ser objeto de una simple
notificacion del coordinador. No obstante, en circunstancias debidamente justificadas, el
Organo de Contratacion podra oponerse a la eleccién del coordinador.

El Organo de Contratacién se reservara el derecho a exigir la sustitucion del auditor
mencionado en la clausula 5.2 de las Condiciones Particulares si ciertos elementos
desconocidos en la fecha de firma del contrato pusieran en duda su independencia o su
profesionalidad.

CLAUSULA 10 — EJECUCION

10.1.

10.2.

10.3.

Contratos de ejecucién

Si el beneficiario tiene que celebrar contratos de ejecucion con contratistas para llevar a
cabo la accidn, estos contratos podrin abarcar solo una parte limitada de la accién y
respetaran las normas de adjudicacion de contratos y las normas de nacionalidad y de
origen establecidas en el anexo IV del presente contrato.

En la medida en que sea pertinente, el beneficiario se asegurara de que las condiciones
que le sean aplicables en virtud de las clausulas 3, 4, 6 y 16 de las presentes Condiciones
Generales se apliquen también a los contratistas a los que se adjudique un contrato de
ejecucion.

En su informe al Organo de Contratacién, el coordinador proporcionara una descripcion
completa y detallada sobre la adjudicacion y la ejecucion de los contratos que se hayan
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10.4.

10.5.

10.6.

10.7.

10.8.

adjudicado con arreglo a la clausula 10.1, de conformidad con los requisitos de
informacion establecidos en la seccién 2 del anexo VI.

Ayuda financiera a terceros

A fin de apoyar el logro de los objetivos de la accion y, en particular, cuando la ejecucion
de la accion requiera dar apoyo financiero a terceros, el beneficiario podra conceder
ayuda financiera si asi esta previsto en las Condiciones Particulares.

El importe maximo de la ayuda financiera para cada tercero beneficiario sera de
60 000 EUR, excepto cuando la finalidad principal de la accién sea redistribuir la
subvencion,

En la descripcion de la accion, de conformidad con las instrucciones facilitadas al
respecto por el Organo de Contratacion, se definiran los tipos de entidades que podran
optar a apoyo financiero y se enumeraran los tipos de actividades que podran beneficiarse
de un apoyo financiero. Se especificaran también los criterios que se aplicaran para la
seleccion de los terceros receptores de este apoyo financiero, incluidos los aplicados para
determinar su importe exacto.

En su informe al C)rgano de Contratacion, el coordinador proporcionara una descripcion
completa y detallada de la adjudicacion y la ejecucion de la ayuda financiera que, en su
caso, se haya concedido. Estos informes descriptivos deberan incluir, entre otras cosas,
informacion sobre los procedimientos de adjudicacion, la identidad de los receptores de
la ayuda financiera, los importes concedidos, los resultados logrados, los problemas
encontrados vy las soluciones halladas, asi como las actividades realizadas y un calendario
de las que todavia deben llevarse a cabo.

En la medida en que sea pertinente, el beneficiario se asegurara de que las condiciones
que le sean aplicables en virtud de las clausulas 3, 4.1-4.4, 6 y 16 de las presentes
Condiciones Generales se apliquen también a los terceros a los que se adjudique una
ayuda financiera.

CLAUSULA 11 = PROLONGACION Y SUSPENSION

1.1,

11.2.

11.3,

Prolongacion

El coordinador informara al Organo de Contratacion sin demora de toda circunstancia
que pudiera obstaculizar o retrasar la ejecucion de la accion. Podra solicitar una
prolongacion del periodo de aplicacion de la accion, segin lo establecido en la clausula 2
de las Condiciones Particulares de conformidad con la clausula 9. Dicha solicitud debera
ir acompafiada de todas las justificaciones necesarias para su examen.

Suspension por el coordinador

El coordinador podra suspender la ejecucién de la accién, o de cualquier parte de ella, si
concurren circunstancias excepcionales, especialmente de fuerza mayor, que hagan que
dicha ejecucion resulte excesivamente dificil o peligrosa. El coordinador informara al
Organo de Contratacion sin demora y le indicara la naturaleza, la duracion probable v los
efectos previsibles de la suspension.

El coordinador o el Organo de Contratacion podran entonces resolver el contrato de
conformidad con la clausula 12.1. Si no se resuelve el contrato, el beneficiario procurara
reducir al minimo el periodo de suspension y los posibles dafios y reanudara su ejecucion
cuando las circunstancias lo permitan, informando de ello al Organo de Contratacion.

Suspension por el Organo de Contratacién
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I11.4.  El Organo de Contratacién podra solicitar al beneficiario que suspenda la ejecucion de la
accion, o de cualquier parte de ella, si concurren circunstancias excepcionales,
especialmente de fuerza mayor, que hagan que dicha ejecucion resulte excesivamente
dificil o peligrosa. Con este fin, el Organo de Contratacion informara al coordinador y le
indicara la naturaleza y la duracion probable de la suspension.

11.5.  El coordinador o el Organo de Contratacion podran entonces resolver el presente contrato
de conformidad con la clausula 12.1. Si no se resuelve el contrato, el beneficiario
procurara reducir al minimo el periodo de suspension y los posibles dafios y reanudara su
ejecucion cuando las circunstancias lo permitan, una vez que haya obtenido la aprobacion
del Organo de Contratacion.

11.6. El Organo de Contratacion podra también suspender el presente contrato o la
participacion del beneficiario en ¢l cuando tenga pruebas de que han concurrido las
circunstancias siguientes o, por razones objetivas y debidamente justificadas, lo considere
necesario para verificar si cabe suponer que ha sido asi:

a) el procedimiento de adjudicacion de la subvencion o la ejecucion de la accion ha
sido objeto de errores sustanciales, irregularidades o fraude;

b) el beneficiario ha incumplido cualquier obligacion sustancial que le incumba en
virtud del presente contrato.

I1.7. El coordinador proporcionara cualquier informacion, aclaracion o documento que se le
soliciten en ¢l plazo de los 30 dias siguientes a la recepcion de las solicitudes enviadas
por el Organo de Contratacion. Si, a pesar de la informacién, la aclaracién o los
documentos facilitados por el coordinador, se comprueba que el procedimiento de
adjudicacion o la ejecucion de la subvencion han sido objeto de errores sustanciales,
irregularidades, fraude o incumplimiento de obligaciones, el Organo de Contratacién
podra resolver el presente contrato de conformidad con la clausula 12.2.h).

Fuerza mavor

11.8. A efectos de la presente clausula, se entendera por «fuerza mayor» las catastrofes
naturales, las huelgas, los cierres patronales o cualesquiera otros conflictos laborales, los
actos de elementos antisociales, las guerras —estén o no estén declaradas—, los
bloqueos, la insurreccion, las revueltas, las epidemias, los corrimientos de tierras, los
seismos, las tormentas, los rayos, las inundaciones, los derrumbamientos, las agitaciones
sociales, las explosiones y otros sucesos imprevisibles que escapen al control de
cualquiera de las Partes y que no puedan superarse mediante la aplicacion de la debida
diligencia de ninguna de ellas. La decision de la Unién Europea de suspender la
cooperacion con el pais socio se considerard caso de fuerza mayor cuando implique la
suspension de la financiacion en virtud del presente contrato.

I11.9. No se considerara que el beneficiario ha incumplido sus obligaciones contractuales
cuando no le haya sido posible ejecutarlas por causa de fuerza mayor.

Prolongacién del periodo de ejecucién tras una suspension

11.10. En caso de suspension de conformidad con las cldusulas 11.2, 11.4 y 11.6, el periodo de
ejecucion de la accién se ampliard por un periodo equivalente a la duracion de la
suspension, sin perjuicio de cualquier modificacion del contrato que pueda ser necesaria
para adaptar la accién a las nuevas condiciones de ejecucion. La presente clausula 11.10
no sera aplicable cuando se trate de una subvencién de funcionamiento.
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CLAUSULA 12 — RESOLUCION DEL CONTRATO

Resolucion en caso de fuerza mayor

12.1.  En los casos previstos en las clausulas 11.2 y 11.4, si el coordinador o el Organo de
Contratacién consideran que el presente contrato no puede seguir ejecutandose de manera
eficaz y apropiada, se consultaran mutuamente al respecto. Si no llegan a un acuerdo o
encuentran una solucion, el coordinador o el Organo de Contratacién podran resolver el
contrato, previo aviso por escrito con dos meses de antelacion y sin obligacion de abonar
indemnizacion alguna por este motivo.

Resoluciéon por el Organo de Contratacién

12.2.  Sin perjuicio de lo dispuesto en la clausula 12.1, el Organo de Contratacién podra poner
término al presente contrato o a la participacion en €l del beneficiario, previa consulta al
coordinador y sin indemnizacion de ningun tipo, en caso de que:

a)

b)

c)

d)

g)

el beneficiario no cumpla injustificadamente alguna de las obligaciones
sustanciales a las que esté sujeto de forma individual o colectiva en virtud del
presente contrato y, tras habérsele enviado un requerimiento escrito para que
respete sus obligaciones, siga sin cumplirlas o no hubiere proporcionado una
explicacion satisfactoria en un plazo de 30 dias a partir de la recepcion del
requerimiento;

el beneficiario o cualquier persona que asuma la responsabilidad ilimitada por las
deudas del mismo haya quebrado, o esté¢ sometido a un procedimiento de
insolvencia o liquidacion, sus activos estén siendo administrados por un
liquidador o por un tribunal, se halle en concurso de acreedores, sus actividades
empresariales hayan sido suspendidas o se encuentre en cualquier situacion
analoga, resultante de un procedimiento de la misma naturaleza en virtud de
disposiciones legales o reglamentarias nacionales aplicables al beneficiario;

el beneficiario, o cualquier entidad o persona relacionada con él, haya sido
condenado por cualquier delito que afecte a su ética profesional constatado por
cualquier medio;

haya quedado establecido por una sentencia firme o una decision administrativa
definitiva 0 mediante pruebas que obren en poder del Organo de Contratacion
que el beneficiario ha sido declarado culpable de fraude, corrupcion,
participacion en una organizaciéon criminal, blanqueo de dinero o financiacion
del terrorismo, delitos relacionados con el terrorismo, trabajo infantil u otras
formas de trata de seres humanos o haya cometido una irregularidad;

una modificacion de la situacion juridica, financiera, técnica, organizativa o de
titularidad del beneficiario, o la terminacion de su participacion, afecten
sustancialmente a la ejecucion del contrato o pongan en entredicho la decision de
adjudicacion de la subvencion;

el beneficiario o cualquier persona relacionada con €l hayan incurrido en falsas
declaraciones al facilitar la informacion exigida en el procedimiento de
adjudicacion o en la ejecucion de la accion, o no hayan suministrado alguna
informacion relacionada con la accion exigida por el Organo de Contratacion o
no lo hayan hecho en los plazos establecidos en el presente contrato;

el beneficiario no haya cumplido sus obligaciones de pago de cotizaciones a la
seguridad social o de impuestos con arreglo a las disposiciones legales del pais
en el que esté establecido;
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h) el Organo de Contratacion tenga pruebas de que el beneficiario, o cualquier
entidad o persona relacionada, ha cometido errores sustanciales, irregularidades
o fraude en el procedimiento de adjudicacion o en la ejecucion de la accion;

i) el beneficiario sea objeto de una sancion administrativa con arreglo a la clausula
12.8;

j) el Organo de Contratacion tenga pruebas de que el beneficiario se halla en una
situacion de conflicto de intereses;

k) la Comision Europea tenga pruebas de que un beneficiario ha cometido errores o
irregularidades sistémicos o recurrentes, fraude, o una infraccion grave de las
obligaciones que le incumban en virtud de otras subvenciones financiadas por la
Union Europea y adjudicadas a ese beneficiario concreto en condiciones
similares, siempre que esos errores, irregularidades, fraude o infraccion grave
tengan una repercusién importante en la presente subvencion.

Los casos de resolucion que figuran en las letras b), ¢), d), h), j) v k) podran referirse
también a personas que sean miembros del organo de administracion, direcciéon o
supervision del beneficiario, o a personas con poderes de representacion, decision o
control en relacién con el beneficiario.

12.3.  En los casos mencionados en las letras c), f), h) y k), «cualquier persona relacionada» se
refiere a cualquier persona fisica con poderes de representacion, toma de decisiones o
control en relacion con el beneficiario. «Cualquier entidad relacionada» se refiere, en
particular, a cualquier entidad que cumpla los criterios establecidos en el articulo 1 de la
Séptima Directiva 83/349/CEE del Consejo, de 13 de junio de 1983.

Resolucién de la participacion de un beneficiario por el coordinador

12.4.  En casos debidamente justificados, el coordinador también puede poner término a la
participacion del beneficiario en el presente contrato. A tal fin, el coordinador
comunicaréd al Organo de Contratacién las razones que justifiquen la terminacion de esta
participacion y la fecha en que se hard efectiva, asi como una propuesta para la
reasignacion de las tareas del beneficiario a cuya participacién se pone término o su
posible sustitucion. La propuesta se enviara con suficiente antelacion a la fecha en que
deba hacerse efectiva la terminacion. Si el Organo de Contratacion da su acuerdo, el
contrato se modificara en consecuencia de conformidad con la clausula 9.

Fecha de finalizacion

12.5. Las obligaciones de pago de la Unién Europea en virtud del presente contrato terminaran
18 meses después del periodo de ejecucion establecido en la clausula 2 de las
Condiciones Particulares, a menos que el contrato se resuelva de conformidad con la
clausula 12.

El Organo de Contratacién aplazara esta fecha de finalizacion, para poder cumplir sus
obligaciones de pago, siempre que el coordinador haya presentado una solicitud de pago
de conformidad con las disposiciones contractuales o, en caso de litigio, hasta que se
complete el procedimiento de solucién de litigios previsto en la clausula 13. El Organo de
Contratacion notificard al coordinador cualquier aplazamiento de la fecha de finalizacion.

12.6.  El presente contrato quedara resuelto automaticamente si no ha dado lugar a ningin pago
del Organo de Contratacién en los dos afios posteriores a su firma.

Efectos de la resolucién
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12.7.

12.8.

12.9.

Tras la resolucion del presente contrato, el coordinador tomara de inmediato las medidas
necesarias para finalizar la accion rapida y ordenadamente, a fin de reducir al minimo los
gastos ulteriores.

Sin perjuicio de lo dispuesto en la clausula 14, el beneficiario solo tendra derecho al pago
correspondiente a la ejecucion parcial de la accién, con exclusion de los costes vinculados
a los compromisos en curso, pero destinados a ser ejecutados con posterioridad a la
resolucion.

A tal efecto, el coordinador presentara una solicitud de pago al Organo de Contratacion en
el plazo establecido en la clausula 15.2, que empezaré a contarse a partir de la fecha de la
resolucién.

En caso de resolucién de conformidad con la clausula 12.1, el Organo de Contratacion
podra decidir reembolsar los gastos residuales inevitables realizados durante el periodo de
preaviso, siempre que se haya ejecutado adecuadamente el primer parrafo de la presente
clausula 12.7.

En los casos de resolucion previstos en las letras a), c), d), f), h) y k) de la clausula 12.2, el
Organo de Contratacion podra exigir, tras haber consultado debidamente al coordinador y
en funcién de la gravedad de las deficiencias, el reembolso total o parcial de las
cantidades indebidamente abonadas para la accion.

Sanciones administrativas

Sin perjuicio de la aplicacion de otras medidas correctivas establecidas en el contrato,
podra imponerse, previo procedimiento contradictorio, una sancién de exclusion de todos
los contratos y subvenciones financiados por la UE al beneficiario que, en particular.

a) sea culpable de falta profesional grave, haya cometido irregularidades o haya
infringido gravemente sus obligaciones contractuales; la duracion de la exclusion no
superara la duracién establecida por sentencia firme o por decision administrativa
definitiva o, en su defecto, un periodo de tres afios;

b) sea culpable de fraude, corrupcion, participacion en una organizacion criminal,
blanqueo de dinero, delitos de terrorismo, trabajo infantil o trafico de seres
humanos; la duracion de la exclusion no superara la duracion establecida por
sentencia firme o por decision administrativa definitiva o, en su defecto, un periodo
de cinco afios.

En las situaciones mencionadas en la clausula 12.8, ademas o en lugar de la sancion de
exclusion, también podran imponerse al beneficiario sanciones economicas cuyo valor se
situara entre el 2 % y el 10 % del valor del contrato.

Cuando el Organo de Contratacion tenga derecho a imponer sanciones econdmicas, podra
deducirlas de toda cantidad adeudada al beneficiario o de la garantia pertinente.

La decision de imponer sanciones administrativas podra publicarse en un sitio de Internet
especifico, nombrando explicitamente el beneficiario.

Las citadas sanciones administrativas también podran imponerse a personas que sean
miembros del organo de administracion, direccion o supervision del beneficiario. y a
personas con poderes de representacion, decision o control en relacion con el
beneficiario.
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CLAUSULA 13 — LEGISLACION APLICABLE Y SOLUCION DE LITIGIOS

13.1.

13.2.

13.3.

13.4.

El presente contrato estara sujeto al Derecho del Estado del Organo de Contratacion, o a
la legislacion de la Unién Europea completada en su caso por el Derecho belga si el
Organo de Contratacion es la Comision Europea.

Las Partes haran todo lo posible para resolver amistosamente cualquier litigio que pueda
surgir entre ellas durante la ejecucion del presente contrato. A tal efecto, se comunicaran
por escrito su posicion, asi como cualquier solucion que consideren posible y se reuniran
a peticion de una de ellas. El coordinador y el Organo de Contratacién deberan responder
en un plazo de treinta dias a una solicitud de solucién amistosa. Transcurrido dicho plazo
o si el intento de solucion amistosa fracasa, dentro de los ciento veinte dias siguientes a la
primera solicitud, cada Parte podra notificar a la otra que considera que el procedimiento
ha fracasado.

En caso de que no se llegue a una solucion amistosa, el litigio podra ser sometido de
comin acuerdo del coordinador y el Organo de Contratacién a la conciliacion de la
Comision Europea, en caso de que esta no sea el Organo de Contratacién. Si no se llegara
a ninguna solucién en un plazo de ciento veinte dias a partir del inicio del procedimiento
de conciliacion, cada Parte podra notificar a la otra Parte que considera que el
procedimiento ha fracasado.

Si los procedimientos mencionados anteriormente fracasan, cada Parte podra someter el
litigio ante los tribunales del Estado del Organo de Contratacién o ante los tribunales de
Bruselas si el Organo de Contratacion es la Comision Europea.

DISPOSICIONES FINANCIERAS

CLAUSULA 14 — COSTES ELEGIBLES

14.1.

Criterios de elegibilidad de los costes

Los costes elegibles son los gastos efectivamente realizados por el beneficiario que se
ajustan a todos los criterios siguientes:

a) Haber sido realizados durante la ejecucion de la accion tal y como se define en la
clausula 2 de las Condiciones Particulares. En concreto:

i)  los costes relacionados con servicios y obras se referirdn a actividades
llevadas a cabo durante el periodo de ejecucion; los costes relacionados
con suministros se referiran a articulos entregados e instalados durante el
periodo de aplicacion; la firma de un contrato, la transmision de un
pedido o la asuncion de un compromiso de gasto durante el periodo de
aplicacién, en relacion con una futura prestacion de servicios, realizacion
de obras o entrega de suministros, después de la expiracion del periodo
de aplicacion, no se ajustan a este requisito; las transferencias de efectivo
entre el coordinador y/o los demas beneficiarios y/o las entidades
afiliadas podran no considerarse costes incurridos;

ii)  los costes incurridos deberdan haberse abonado antes de la presentacion
de los informes finales; podran abonarse después, siempre que se hayan
consignado en el informe final junto con la fecha estimada de pago;

iii)  se exceptian los costes relacionados con los informes finales, incluidas
la verificacion de los gastos, la auditoria y la evaluacion final de la
accion, que podran realizarse una vez finalizado el periodo de aplicacién
de la accion;
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b)
¢)

d)

e)

iv) el beneficiario podra haber iniciado procedimientos para la adjudicacién
de contratos, segin lo mencionado en la clausula 10, y haber celebrado
contratos antes del inicio del periodo de ejecuci6n de la accion, siempre
que se respeten las disposiciones del anexo IV,

Estar indicados en el presupuesto total estimado de la accion.

Ser necesarios para la ejecucion de la accion.

Ser identificables y comprobables, en particular estar registrados en la
contabilidad del beneficiario y determinados conforme a las normas de
contabilidad y las practicas habituales de contabilidad de costes aplicables al
beneficiario.

Ajustarse a las exigencias de la legislacion fiscal y social aplicable.

Ser razonables, estar justificados y cumplir los principios de buena gestion
financiera, y en especial de economia y eficiencia.

Costes directos elegibles

14.2.  Sin perjuicio de lo dispuesto en la clausula 14.1 y, en su caso, en las disposiciones del
anexo IV, seran elegibles los siguientes costes directos del beneficiario:

a)

b)

c)

d)

e)

2)

h)

los costes del personal asignado a la accion, correspondientes a sueldos brutos
reales mas cotizaciones a la seguridad social y otros costes que forman parte de
la remuneracion, que no deberdn superar los sueldos y costes normalmente
sufragados por el beneficiario, a menos que se justifique que son esenciales para
llevar a cabo la accion;

los costes de viajes y estancia del personal y otras personas participantes en la
accion, siempre que no rebasen los soportados habitualmente por el beneficiario
de conformidad con sus normas y disposiciones reglamentarias ni los baremos
publicados por la Comision Europea en el momento de la mision si estan sujetos
a reembolso con arreglo a opciones de costes simplificados;

los costes de adquisicion de equipos (nuevos o de ocasién) y suministros
especificamente dedicados a la accion, siempre que la titularidad se transfiera al
final de la accion de acuerdo con lo exigido en la clausula 7.5;

los costes de amortizacion, alquiler o arrendamiento financiero del equipo
(nuevo o usado) y suministros especificamente dedicado a los fines de la accion;

los costes de bienes fungibles;

los costes de los contratos de servicios, suministros y obras adjudicados por el
beneficiario para los fines de la accion a los que se hace referencia en la clausula
10,

los costes derivados directamente de exigencias planteadas por el contrato (por
ejemplo, difusion de informacion, evaluacion especifica de la accion, auditorias,
traducciones, reproduccion, seguros, etc.), incluidos los costes de servicios
financieros (especialmente el coste de las transferencias y las garantias
financieras cuando lo exija el contrato);

derechos, impuestos y gravamenes, incluido el IVA, pagados y no recuperables
por el beneficiario, a menos que se disponga otra cosa en las Condiciones
Particulares;
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i) gastos generales, cuando se trate de una subvencion de funcionamiento.

Opciones de costes simplificados

143.  De conformidad con las disposiciones detalladas en el anexo Ill, podran constituir
también costes elegibles cualquiera de las siguientes opciones de costes o una
combinacion de ellas:

a) costes unitarios;

b) cantidades fijas unicas;

¢) financiacion a tipo fijo;

d) prorrateo de costes relativos a las oficinas exteriores.

14.4.  Los métodos utilizados por el beneficiario para determinar los costes unitarios, las
cantidades fijas tnicas, la financiacion a tipo fijo o el prorrateo estaran claramente
descritos y justificados en el anexo III, aseguraran el cumplimiento de la norma de
ausencia de rentabilidad y evitardan la doble financiacion de costes. La informacién
utilizada podra basarse en la contabilidad histérica o real del beneficiario y en los datos
contables en materia de costes o en informacion externa cuando se disponga de ella y sea
apropiada.

Los costes declarados en las opciones de costes simplificados deberan cumplir los
criterios de elegibilidad expuestos en la clausula 14.1 y 14.2. No es necesario que estén
respaldados por documentos contables o justificativos, salvo los que sean necesarios para
demostrar que se cumplen las condiciones para el reembolso establecidas en los anexos |
y IIL

Estos costes no podran incluir gastos no elegibles, segin lo establecido en la clausula
14.9, ni costes ya declarados como parte de otros componentes o partidas de gastos del
presupuesto del presente contrato.

Los importes o porcentajes de los costes unitarios, las cantidades fijas Gnicas o la
financiacién a tipo fijo expuestos en el anexo Il no podran modificarse unilateralmente
ni ser cuestionados por verificaciones ex post.

14.5.  El importe total de la financiacion que se podra conceder basada en opciones de costes
simplificados de conformidad con la cldusula 14.3, letras a) a ¢), no podré rebasar los
60 000 EUR por beneficiario, a menos que se disponga otra cosa en las Condiciones
Particulares.

Reserva para imprevistos

14.6. El presupuesto de la accion podra incluir una reserva para imprevistos o posibles
fluctuaciones de los tipos de cambio no superior al 5 % de los costes directos elegibles, a
fin de permitir los ajustes que resulten necesarios debido a cambios imprevisibles de las
circunstancias sobre el terreno. Esta reserva sélo podra utilizarse con la autorizacién
previa por escrito del Organo de Contratacion, previa solicitud debidamente justificada
del coordinador.

Costes indirectos

14.7. Los costes indirectos de la accion son aquellos gastos elegibles que no pueden
identificarse como gastos especificos directamente vinculados a la ejecucion de la accion
ni pueden imputarse directamente a ella de acuerdo con las condiciones de elegibilidad
de la clausula 14.1. Sin embargo, son costes incurridos por el beneficiario en relacién con
los costes directos elegibles de la accion. No podran incluir costes no elegibles, segun lo
establecido en la clausula 14.9, ni costes ya declarados como parte de otros componentes
o partidas de gastos del presupuesto del presente contrato.

15 de enero de 2016 Pagina 17 de 28
Anexo Il - Condiciones Generales, pdf



Podra reclamarse un porcentaje fijo del importe total de los costes directos elegibles de la
accion no superior al porcentaje establecido en la clausula 3 de las Condiciones
Particulares para cubrir costes indirectos de la accion. No es preciso que la financiacion a
tipo fijo en relacion con costes indirectos esté apoyada por documentos contables. Esta
cantidad no se tendra en cuenta a efectos del importe maximo de las opciones de costes
simplificados.

Los costes indirectos no seran elegibles en el marco de la adjudicacion de una subvencion
para una accion a un beneficiario que reciba ya una subvencion de funcionamiento
financiada con cargo al presupuesto de la Unién Europea durante el periodo de que se
trate.

La presente clausula 14.7 no sera aplicable cuando se trate de una subvencion de
funcionamiento.

Contribuciones en especie

14.8. Las aportaciones en especie, que deberan indicarse por separado en el anexo IlI, no
representaran gastos efectivos ni constituiran costes elegibles. Dichas contribuciones
tampoco podran considerarse cofinanciacién por parte del beneficiario, a menos que se
especifique lo contrario en las Condiciones Particulares.

Si se aceptan contribuciones en especie como cofinanciacion, el beneficiario debera
asegurarse de que cumplan las normas nacionales en materia de tributacion y seguridad
social,

Sin perjuicio de las anteriores disposiciones, si en la descripcion de la accion se prevén
contribuciones en especie, estas deberan aportarse efectivamente.

Costes no elegibles

14.9.  No se consideraran elegibles los siguientes costes:

a) las deudas y la carga de la deuda (intereses);
b) las provisiones para pérdidas, deudas o posibles deudas futuras;

¢) los costes declarados por el beneficiario y financiados con cargo a otra accion o
programa de trabajo que reciban una subvencion de la Union Europea (incluso
por mediacién del Fondo Europeo de Desarrollo);

d) la adquisicion de propiedades inmuebles, salvo si son indispensables para la
ejecucion directa de la accion y conformes con las condiciones especificadas en
las Condiciones Particulares; en todo caso, la titularidad debera transferirse
seguin lo dispuesto en la clausula 7.5, a mas tardar al finalizar la accion;

e) las pérdidas debidas al cambio de divisas;

f) los créditos a terceros, salvo que en las Condiciones Particulares se especifique
lo contrario;

g) las contribuciones en especie;

h) los costes salariales del personal de las administraciones nacionales, a menos que
en las Condiciones Particulares de especifique lo contrario y solo en la medida
en que estén relacionados con el coste de actividades que la autoridad pablica de
que se trate no llevaria a cabo si no se realizara la accion.

Entidades afiliadas

14.10. Cuando las Condiciones Particulares contengan una disposicion sobre entidades afiliadas
al beneficiario, los costes asumidos por esas entidades podran ser elegibles, siempre que

15 de enero de 2016 Pagina 18 de 28
Anexo Il - Condiciones Generales pdf



cumplan también las condiciones establecidas en las clausulas 14 y 16 y que el
beneficiario asegure que las clausulas 3, 4, 5, 6, 8, 10 y 16 son igualmente aplicables a la
entidad.

CLAUSULA 15— PAGOS E INTERESES DE DEMORA

Procedimientos de pago

El Organo de Contratacion deberd pagar la subvencion al coordinador segin uno de los
procedimientos que se indican a continuacion, conforme a lo expuesto en la clausula 4 de
las Condiciones Particulares.

Opcidn 1: Acciones cuyo periodo de ejecucion no supera los 12 meses o en las que el
importe de la subvencion no supera los 100 000 EUR

1) Un primer pago de prefinanciacion de un importe igual al 80 % del importe
maximo mencionado en la clausula 3.2 de las Condiciones Particulares
(excluidos los imprevistos);

ii) el saldo del importe final de la subvencién.

Opcidn 2: Acciones cuyo periodo de ejecucion supera los 12 meses v en las que la
subvencion supera los 100 000 EUR

i)  Un primer pago de prefinanciacién de un importe igual al 100 % de la parte del
presupuesto que el Organo de Contratacién prevé financiar durante el primer
periodo de referencia (excluidos los imprevistos). La parte del presupuesto
financiada por el Organo de Contratacion se calcula aplicando el porcentaje
indicado en la clausula 3.2 de las Condiciones Particulares.

ii)  Nuevos pagos de prefinanciacion de un importe igual al 100 % de la parte del
presupuesto que el Organo de Contratacion prevé financiar durante los si guientes
periodos de referencia (excluidos los imprevistos no autorizados);

— se entiende que el periodo de referencia es un periodo de doce meses, a
menos que en las Condiciones Particulares se establezca otra cosa;
cuando el periodo restante hasta la finalizacién de la accion sea de hasta
18 meses, el periodo de referencia lo abarcard en su totalidad;

— en el plazo de los 60 dias siguientes al final del periodo de referencia, el
coordinador presentard un informe intermedio o, si no esta en
condiciones de hacerlo, informara al Organo de Contratacién de las
razones para ello y presentara un resumen de los progresos de la accion;

— si, al final del periodo de referencia, la parte del gasto realmente
realizado financiada por el Organo de Contratacién es inferior al 70 %
del pago precedente (y al 100 % de los pagos precedentes), el nuevo
pago de prefinanciacion se reducira en el importe correspondiente a la
diferencia entre el 70 % del pago de prefinanciacion precedente y la
parte del gasto realmente realizado financiada por el Organo de
Contratacion;

— el coordinador podra solicitar un nuevo pago de prefinanciacion antes de
que finalice el periodo de referencia, cuando la parte del gasto realmente
realizado financiada por el Organo de Contratacion supere el 70 % del
pago precedente (y el 100 % de los pagos precedentes); en este caso, el
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siguiente periodo de referencia empezara a partir de la fecha en que
finalice el periodo al que se refiera esta solicitud de pago;

— ademas, para las subvenciones de mas de 5 000 000 EUR, sélo se podra
abonar un nuevo pago de prefinanciacion si la parte de los costes
elegibles aprobados financiada por el Organo de Contratacion equivale
como minimo al importe total de todos los pagos precedentes, excluido
el altimo;

— la suma total de los pagos de prefinanciacion no podra superar el 90 %
de la cantidad a que se hace referencia en la clausula 3.2 de las
Condiciones Particulares, excluidos los imprevistos no autorizados.

iii)  El saldo del importe final de la subvencion.

Opcidn 3: Todas las Acciones

i) Elimporte final de la subvencion.

Presentacion de informes finales

15.2.  El coordinador presentara el informe final al Organo de Contratacion a mas tardar tres
meses después del periodo de ejecucion definido en la clausula 2 de las Condiciones
Particulares. El plazo de presentacion del informe final se ampliara a seis meses cuando
el coordinador no tenga su sede en el pais en el que se ejecute la accion.

Solicitud de pago
15.3.  La solicitud de pago se redactara utilizando el modelo que figura en el anexo V y se
adjuntaran a ella:
a) un informe descriptivo y financiero de conformidad con la clausula 2;
b) un proyecto de presupuesto para el siguiente periodo de referencia en caso de que se
solicite un nuevo pago de prefinanciacion;
c) un informe de comprobacion de gastos o un desglose detallado del gasto si asi lo
exige lo dispuesto en la clausula 15.7.
A efectos del primer pago de prefinanciacion, el contrato firmado sirve como solicitud de
pago. Se adjuntara una garantia financiera si asi lo exigen las Condiciones Particulares.
El pago no implicara reconocimiento de la regularidad, asi como tampoco de la
autenticidad, completa cumplimentacion y exactitud de las declaraciones y de la
informacion facilitadas.
Plazos de pago

15.4. El primer pago de prefinanciacion se efectuara en el plazo de los treinta dias siguientes a
la recepcion de la solicitud de pago por el Organo de Contratacion.
Los nuevos pagos de prefinanciacion y los pagos del saldo se efectuaran en el plazo de
los 60 dias siguientes a la recepcion de la solicitud de pago por el Organo de
Contratacion.
Sin embargo, los nuevos pagos de prefinanciacion y los pagos del saldo se efectuaran en
el plazo de los noventa dias siguientes a la recepcion de la solicitud de pago por el
Organo de Contratacion en los siguientes casos:
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a) cuando se trate de un beneficiario con entidades afiliadas;

b) cuando mas de un beneficiario sea Parte en el contrato;

¢) cuando la Comision no sea el Organo de Contratacion;

d) en el caso de las subvenciones que superen los 5 000 000 EUR.

La solicitud de pago se considerard aceptada si el Organo de Contratacién no responde
por escrito en los plazos indicados.

Suspension del periodo de pago

15.5.  Sin perjuicio de lo dispuesto en la clausula 12, los plazos previstos para los pagos podran
suspenderse notificando al coordinador que:

a) no se debe el pago de la cantidad indicada en su solicitud de pago; o
b) no se han facilitado los documentos justificativos adecuados; o

c) se necesitan aclaraciones, modificaciones o informaciéon adicional en los
informes descriptivo o financiero; o

d) existen dudas sobre la elegibilidad del gasto y es preciso realizar controles
adicionales, incluidos controles in situ, para asegurarse de que el gasto es
elegible; o

e) es necesario comprobar si se han producido supuestos errores sustanciales,
irregularidades y fraude en el procedimiento de adjudicacion de la subvencién o
en la ejecucion de la accion; o

f) es necesario verificar si el beneficiario ha incumplido cualquier obligacion
sustancial que le incumba en virtud del presente contrato; o

g) no se cumplen las obligaciones de visibilidad establecidas en la clausula 6.

La suspensién de los plazos de los pagos comenzard cuando se envie la citada
notificacion al coordinador. En plazo empezara a computarse de nuevo en la fecha en que
se registre una solicitud de pago correctamente formulada. El coordinador proporcionara
cualquier informacion, aclaracion o documento que se solicite, como muy tarde, 30 dias
después de la solicitud.

Si, pese a la informacion, la aclaracion o la documentacion proporcionadas por el
coordinador, la solicitud de pago sigue siendo inadmisible, o si se comprueba que ¢l
procedimiento de adjudicacion o la ejecucion de la subvencion han sido objeto de errores
sustanciales, irregularidades, fraude o incumplimiento de obligaciones, el C)rgano de
Contratacién podrd negarse a dar curso a nuevos pagos y podra, en los casos previstos en
la clausula 12, resolver en consecuencia el presente contrato.

Ademis, el Organo de Contratacion podré asimismo suspender los pagos como medida

cautelar sin aviso previo, antes de resolver el presente contrato conforme a lo establecido
en la clausula 12, o en lugar de ello.

Intereses de demora

15.6. Si el Organo de Contratacion paga al coordinador después de la fecha en que finaliza el
plazo, deber4 pagar intereses de demora de la siguiente manera:

a) al tipo de redescuento aplicado por el Banco Central del pais del Organo de
Contratacion si los pagos se efecttian en la moneda de ese pais;
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b) al tipo aplicado por el Banco Central Europeo a sus transacciones principales de
refinanciacion en euros, tal como se publica en el Diario Oficial de la Union
Europea, serie C, si los pagos se efectian en euros,

c) el primer dia del mes en el cual haya expirado el plazo, incrementado en tres
puntos y medio porcentuales. El interés se referird al periodo comprendido entre
la fecha de expiracion del plazo de pago y la fecha de adeudo en la cuenta del
Organo de Contratacion.

De manera excepcional, cuando el importe de los intereses calculado de conformidad con
la presente disposicién sea igual o inferior a 200 EUR, solo se pagara al coordinador
previa solicitud presentada en el plazo de dos meses desde la recepcion del pago
atrasado.

El interés de demora no se considerara un ingreso a efectos de la clausula 17.

La presente clausula 15.6 no sera de aplicacion si el coordinador es un Estado miembro
de la Union Europea, incluidas las entidades publicas regionales y locales u otros
organismos publicos que actiien en nombre y por cuenta del Estado miembro a efectos

del contrato.

Informe de comprobacion de gastos

15.7.  El coordinador debera presentar un informe de comprobacion de gastos:

a) por cada solicitud de nuevo pago de prefinanciacion en el caso de las subvenciones de
mas de 5 000 000 EUR;

b) por cada informe final en el caso de una subvencion de mas de 100 000 EUR.

El informe de comprobacion de gastos se ajustara al modelo que figura en el anexo VIl y
sera realizado por un auditor aprobado o elegido por el Organo de Contratacion. El
auditor cumplira los requisitos expuestos en el Pliego de Condiciones aplicables a la
comprobacion de gastos que figura en el anexo VII.

El auditor examinara si los costes declarados por el beneficiario v los ingresos de la
accion son reales, se han registrado con exactitud y son elegibles en el marco del presente
contrato. El informe de comprobacion de gastos abarcara todos los gastos no cubiertos
por ningun informe de comprobacion de gastos anterior,

Si no es necesaria una verificacion de los gastos que acompaifie a las solicitudes de los
pagos de prefinanciacion, se proporcionara un desglose detallado de los gastos relativo a
los periodos de referencia precedentes atin no cubiertos, por cada solicitud que se realice
de un nuevo pago de prefinanciacion, empezando a partir de la segunda solicitud de un
nuevo pago de prefinanciacion (es decir, el 3.7, 5.°, 7.°...pago de prefinanciacion).

En el desglose detallado de los gastos debera proporcionarse la siguiente informacion
para cada partida de costes del informe financiero y para todas las entradas y
transacciones correspondientes: importe de la entrada o la transaccion, referencia
contable (p. e)., libro o registro de contabilidad u otra referencia pertinente), descripcion
de la entrada o transaccion (detallando la naturaleza del gasto) y referencia a los
documentos justificativos (p. ej., nimero de factura, némina u otra referencia pertinente),
de conformidad con la clausula 16.1. Se proporcionara en formato electronico y de hoja
de calculo (Excel o similar) si es posible.

El desglose detallado estara respaldado por una declaracion por el honor del coordinador
de que la informacion que figura en la solicitud de pago es completa, fiable y verdadera y
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de que los gastos declarados han sido realizados y pueden considerarse elegibles de
conformidad con el presente contrato.

El informe final incluird en todos los casos un desglose detallado de los gastos que
abarcara toda la accion.

Cuando el coordinador sea un departamento de la Administracién Puiblica o un
organismo publico, el Organo de Contrataciéon podra aceptar que se sustituya la
comprobacion de gastos por un desglose detallado de los gastos.

El coordinador no proporcionara un informe de comprobacion de gastos si la verificacion
es realizada directamente por el propio personal del Organo de Contratacién, por la
Comision o por un organismo autorizado a hacerlo en su nombre, de conformidad con la
clausula 5.2 de las Condiciones Particulares.

Garantia financiera

15.8.  Si la subvencién supera los 60 000 EUR, el Organo de Contratacién podré solicitar una
parantia financiera equivalente al importe del primer pago de prefinanciacion.

La garantia se denominard en euros o en la moneda del Organo de Contratacion, con
arreglo al modelo que figura en el anexo VIII. La garantia serd proporcionada por una
entidad bancaria o financiera aprobada y establecida en uno de los Estados miembros de la
Union Europea. Cuando el coordinador esté establecido en un tercer pais, ¢l Organo de
Contratacién podra aceptar que una entidad bancaria o financiera establecida en dicho
tercer pals preste la garantia si considera que dicha entidad bancaria o financiera ofrece
una seguridad y unas caracteristicas equivalentes a las ofrecidas por una entidad bancaria
o financiera establecida en un Estado miembro de la Unién Europea. Esta garantia tendra
validez hasta que sea liberada por el Organo de Contratacion después del pago del saldo.

Esta disposicion no se aplicara si el coordinador es una organizacion sin dnimo de lucro,
una organizacién que ha firmado un contrato marco de colaboraciéon con la Comision
Europea, un departamento de la Administracién Piblica o un organismo publico, a menos
que en las Condiciones Particulares se disponga lo contrario.

Normas para la conversion de moneda

15.9. El Organo de Contratacién efectuard los pagos al coordinador en la cuenta bancaria
mencionada en el formulario de identificacion financiera que figura en el anexo V, lo que
permitird identificar los fondos pagados por el Organo de Contratacién. El Organo de
Contratacion efectuard los pagos en la moneda establecida en las Condiciones
Particulares.

Los informes se presentaran utilizando la moneda establecida en las Condiciones
Particulares y podran derivarse de estados financieros denominados en otras monedas, de
conformidad con la legislacion y las normas contables aplicables del pais del beneficiario.
En este caso, y a efectos de la elaboracion de informes, la conversion en la moneda
establecida en las Condiciones Particulares se realizard utilizando el tipo de cambio con el
que se registré la contribucion del Organo de Contratacion en la contabilidad del
beneficiario, salvo que se disponga otra cosa en las Condiciones Particulares. Si, al
término de la accién, una parte de los gastos es prefinanciada por el beneficiario (o por
otros donantes), el tipo de conversion que se aplicara a este saldo es el establecido en las
Condiciones Particulares de conformidad con las practicas contables habituales del
beneficiario. Si en las Condiciones Particulares no se prevén medidas especificas, se
aplicara el tipo de cambio del Gltimo pago recibido del Organo de Contratacion.

15.10. Salvo que se disponga otra cosa en las Condiciones Particulares, los gastos realizados en
otras monedas que no sean la utilizada para la accion en la contabilidad del beneficiario
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se convertiran con arreglo a sus practicas contables habituales, siempre y cuando se
cumplan los siguientes requisitos basicos: i) que se definan como una norma contable, es
decir, que sean una practica habitual del beneficiario, ii) que se apliquen de forma
coherente, iii) que den igual trato a todos los tipos de transacciones y fuentes de
financiacion, iv) que el sistema pueda demostrarse y que los tipos de cambio sean de facil
acceso a efectos de las verificaciones.

En caso de que se produzca una fluctuacion excepcional de los tipos de cambio, las Partes
se consultaran entre si con vistas a modificar la accion para atenuar su efecto. Si fuere
necesario, el Organo de Contratacién podra tomar medidas adicionales, como resolver el
contrato.

CLAUSULA 16 - CONTABILIDAD Y CONTROLES TECNICOS Y FINANCIEROS

Contabilidad

16.1.  El beneficiario llevara una teneduria de cuentas precisa y sistematica de la ejecucion de la
accion, utilizando una contabilidad adecuada y un sistema de contabilidad de doble
asiento.

La contabilidad:

a) podra estar integrada en el sistema habitual del beneficiario o ser un complemento
del mismo;

b) se llevara segin las politicas y normas de contabilidad y gestion de libros contables
aplicables en el pais de que se trate;

c) permitira seguir, identificar y verificar facilmente los ingresos y los gastos
relacionados con la accion,

16.2.  El coordinador se asegurara de que el informe financiero exigido en la clausula 2 pueda
cotejarse facil y adecuadamente con el sistema de contabilidad y gestion de libros
contables del beneficiario, asi como con su contabilidad general y cualquier otro tipo de
registro. A tal fin, el beneficiario preparara y mantendra reconciliaciones, inventarios,
analisis y desgloses para su inspeccion y verificacion.

Derecho de acceso

16.3.  El beneficiario aceptara que la Comision Europea, la Oficina Europea de Lucha contra el
Fraude (OLAF), el Tribunal de Cuentas Europeo y cualquier auditor externo autorizado
por el Organo de Contratacion puedan llevar a cabo verificaciones. El beneficiario
adoptara todas las medidas necesarias para facilitar su labor.

16.4.  El beneficiario permitira que las entidades mencionadas:

a) tengan acceso a los emplazamientos y locales donde se realiza la accion;

b) examinen sus sistemas de contabilidad e informaticos, asi como los documentos y
bases de datos relativos a la gestion técnica y financiera de la accion;

c) saquen copias de los documentos;

d) lleven a cabo controles in situ;

e) realicen una auditoria completa basada en todos los documentos contables y
cualesquiera otros documentos relacionados con la financiacion de la accion.
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16.5. Ademas, se aceptara que la Oficina Europea de Lucha contra el Fraude efectie controles
e inspecciones in situ segun los procedimientos previstos por la legislacion de la Unién
Europea para la proteccion de los intereses financieros de la Unién Europea contra el
fraude y otras irregularidades.

En su caso, las conclusiones podrian dar lugar a la recuperacion de fondos por la
Comision Europea.

16.6. El acceso de los agentes de la Comision Europea, la OLAF, el Tribunal de Cuentas
Europeo y cualquier auditor externo autorizado por el Organo de Contratacion
encargados de llevar a cabo las verificaciones previstas en la presente cldusula, asi como
en la clausula 15.7, se efectuara en condiciones de confidencialidad respecto de terceros,
sin perjuicio de las obligaciones de Derecho publico a las que estén sujetos.

Conservacion de la documentacion

16.7. El beneficiario conservara todos los registros, documentos contables y justificativos
relacionados con el presente contrato durante los cinco afios siguientes al pago del saldo
y durante tres afios en el caso de las subvenciones no superiores a 60 000 EUR vy, en
cualquier caso, hasta que se considere liquidado cualquier procedimiento de auditoria,
verificacion, recurso, litigio o demanda en curso.

El acceso a ellos sera sencillo, para facilitar su examen, y el coordinador informara al
Organo de Contratacion de su ubicacién precisa.

16.8. Todos los documentos justificativos estardn disponibles bien en su formato original,
incluido el formato electronico, o bien en copia del mismo.

16.9.  Ademis de los informes mencionados en la clausula 2, los documentos a los que se hace
referencia en la presente clausula son los siguientes:

a) registros contables (informatizados o manuscritos) del sistema de contabilidad del
beneficiario, como el libro mayor, los libros auxiliares y la cuenta de néminas,
registros del activo fijo y otra informacién contable pertinente;

b) pruebas de los procedimientos de contratacioén, como los documentos de licitacion,
las ofertas de los licitadores y los informes de evaluacion;

¢) pruebas de compromisos, como contratos y vales de pedido;

d) prueba de la prestacion de servicios, como informes aprobados, fichas de control,
billetes de transporte, prueba de la asistencia a seminarios, conferencias y cursos de
formacién (incluyendo la documentacion correspondiente y el material distribuido,
los certificados), etc.;

e) prueba de la recepcion de bienes, como albaranes de proveedores;
f)  prueba de la realizacion de obras, como los certificados de recepcion;
g) pruebas de compra, como facturas y recibos;

h) pruebas de pago, como extractos bancarios, resguardos de cargos en cuenta, pruebas
de liquidacion del contratista;

i) prueba de que los impuestos pagados, incluido el IVA, no pueden reclamarse;

J)  para los gastos de combustibles y lubricantes, lista recapitulativa en la que consten el
kilometraje recorrido. el consumo medio de los vehiculos utilizados, el precio del
combustible y los gastos de mantenimiento;

k) estado de gastos de personal, como contratos, remuneraciones y hojas de horas
trabajadas; para el personal local contratado para un periodo determinado, se debera
detallar el importe de la remuneracién pagada y certificada conforme por el
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responsable local, y un desglose de salario bruto, cotizaciones a la seguridad social,
seguros y salario neto; para el personal expatriado y/o basado en Europa (cuando la
accion se ejecute en Europa), analisis y desglose de gastos por mes de trabajo
efectivo, analizandose por unidad de trabajo constatado. y un desglose de salario
bruto, cotizaciones sociales, seguros y salario neto.

16.10. El incumplimiento de las obligaciones establecidas en las clausulas 16.1 a 16.9 constituye
un caso de incumplimiento de una obligacion esencial en virtud del presente contrato. En
este caso, el Organo de Contratacion podra suspender el contrato, los pagos o el plazo de
un pago, resolver el contrato o reducir la subvencion.

CLAUSULA 17 — IMPORTE FINAL DE LA SUBVENCION

Importe final

17.1. La subvencién no podra ser superior al limite maximo indicado en la clausula 3.2 de las
Condiciones Particulares, ni en términos de valor absoluto ni en cuanto al porcentaje
indicado en dicha disposicion.

En caso de que los costes elegibles al final de la accion sean inferiores a los costes
elegibles estimados que se indican en la clausula 3.1 de las Condiciones Particulares, la
subvencién se limitara al importe que resulte de la aplicacion del porcentaje fijado en la
clausula 3.2 de las Condiciones Particulares a los costes elegibles de la accién aprobados
por el Organo de Contratacion.

17.2.  Ademas, y sin perjuicio de su derecho a resolver el contrato de conformidad con la
clausula 12, si la accion se ejecuta de manera deficiente o parcial —y, por consiguiente,
en desacuerdo con la descripcion de la accion que figura en el anexo I—, o tardia, el
Organo de Contratacion podra, mediante decision debidamente motivada y tras permitir
al beneficiario que presente sus observaciones, reducir la subvencién prevista
inicialmente segun la ejecucion real de la accion en las condiciones establecidas en el
presente contrato. Esta disposicion se aplica también por lo que respecta a las
obligaciones de visibilidad expuestas en la clausula 6.

Ausencia de ganancia

17.3.  La subvencion no podra reportar ninguna ganancia al beneficiario, salvo que se
especifique lo contrario en la clausula 7 de las Condiciones Particulares. Se define como
ganancia el excedente de los ingresos respecto de los costes elegibles aprobados por el
Organo de Contratacién en el momento de presentar la solicitud de pago del saldo.

17.4.  Los ingresos que se tendran en cuenta son los ingresos consolidados en la fecha en que el
coordinador presente la solicitud de pago del saldo, que estén incluidos en alguna de las
dos categorias siguientes:

a) ingresos generados por la accion, salvo que se disponga otra cosa en las Condiciones
Particulares:

b) contribuciones financieras especificamente asignadas por los donantes a la
financiacion de los mismos costes elegibles financiados con arreglo al presente
contrato y declarados por el beneficiario como costes reales en el marco del contrato;
cualquier contribucion financiera que pueda ser utilizada por el beneficiario para
cubrir otros costes que no sean los elegibles en virtud del presente contrato o que no
se deba al donante, si no se ha utilizado al final de la accion, no se considerarda un
ingreso que deba tenerse en cuenta a efectos de verificar si la subvencién ha reportado
una ganancia al beneficiario.
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17.7.

Cuando se trate de una subvencion de funcionamiento, no se consideraran ingresos las
cantidades dedicadas a la constitucion de reservas.

Cuando se calcule que el importe final de la subvencién determinado de conformidad con
el contrato va a reportar una ganancia, se reducird en el porcentaje de la ganancia
correspondiente a la contribucién final de la Unién Europea a los costes elegibles
efectivamente realizados aprobados por el Organo de Contratacion.

Las disposiciones de la clausula 17.3 no se aplicaran a:
a) las acciones cuyo objetivo sea reforzar la capacidad financiera de un beneficiario, si

esta especificado en la clausula 7 de las Condiciones Particulares;

b) las acciones que generen ingresos para garantizar su continuidad después de que
finalice el presente contrato, si estd asi especificado en la clausula 7 de las
Condiciones Particulares;

¢) otras ayudas directas pagadas a personas fisicas mas necesitadas, como personas en
desempleo o refugiados, si estd asi especificado en la clausula 7 de las Condiciones
Particulares;

d) las becas de estudios, de investigacion o de formacion concedidas a personas fisicas;

e) las subvenciones inferiores o iguales a 60 000 EUR.

CLAUSULA 18 — RECUPERACION

18.1.

18.2.

18.3.

18.4.

18.5.

Recuperacion

E! coordinador se compromete a reembolsar al Organo de Contratacion los importes que se
le hayan pagado indebidamente, o los que esté justificado recuperar en virtud de lo
dispuesto en el presente contrato.

En concreto, los pagos efectuados no excluyen la posibilidad de que el Organo de
Contratacion emita una orden de recuperacion a raiz de un informe de verificacion de los
gastos, una auditoria o una nueva verificacion de la solicitud de pago.

Si una verificacion revela que los métodos utilizados por el beneficiario para determinar
los costes unitarios, las cantidades a tanto alzado o los tipos fijos no cumplen las
condiciones establecidas en el presente contrato, el Organo de Contratacion tendré derecho
a reducir el importe final de la subvenciéon proporcionalmente hasta el importe de los
costes unitarios, las cantidades a tanto alzado o la financiacion a tipo fijo.

El coordinador se compromete a reembolsar al Organo de Contratacién todo importe
pagado que exceda del importe final debido, en el plazo de los cuarenta y cinco dias
siguientes a la emision de la nota de adeudo, es decir, la carta mediante la cual el Organo
de Contratacion solicite el importe debido por el coordinador.

Intereses de demora

En caso de que el coordinador no efectie el reembolso en el plazo establecido por el
Organo de Contratacion, esta podra incrementar los importes debidos afiadiendo intereses:

a) al tipo de redescuento aplicado por el Banco Central del pais del Organo de
Contratacion si los pagos se efecttan en la moneda de ese pais;

b) al tipo aplicado por el Banco Central Europeo a sus transacciones principales de
refinanciacion en euros, tal como se publica en el Diario Oficial de la Unién Europea,
serie C, si los pagos se efectiian en euros,

15 de enero de 2016 Pagina 27 de 28
Anexo Il - Condiciones Generales. pdf



18.6.

18.7.

18.8.

18.9.

el primer dia del mes en el cual haya expirado el plazo, incrementado en tres puntos y
medio porcentuales. El interés de demora afectara al periodo comprendido entre la fecha
de expiracion del plazo de pago fijado por el Organo de Contratacion y la fecha de pago
efectivo. Los pagos parciales se imputaran en primer lugar a los intereses asi calculados.

Compensacion

El Organo de Contratacion procedera al reembolso de las sumas que le sean debidas por
compensacion con las sumas adeudadas al coordinador, tras informarle debidamente, sin
perjuicio de un posible escalonamiento acordado entre las Partes.

Otras disposiciones

El reembolso con arreglo a la clausula 18.4 o la compensacién con arreglo a la clausula
18.6 constituyen el pago del saldo.

Los gastos bancarios ocasionados por el reembolso de las sumas debidas al Organo de
Contratacion correran a cargo del coordinador exclusivamente.

Se podra recurrir a la garantia depositada como aval de la prefinanciacion para el
reembolso de cualquier cantidad debida por el beneficiario, y el avalista no retrasara el
pago ni planteara objeciones de ningun tipo.

18.10.Si es necesario, y sin perjuicio de la prerrogativa del Organo de Contratacién, la Union

Europea podra, como donante, proceder directamente a la recuperacion por cualquier
medio.

o+ %
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2. Justificacion del Presupuesto de la accion

Todos los anos

Costes

Clarificacion de las rubricas del presupuesto

Facilite una clarificacion descriptiva de cada rubrica
del presupuesto, demostrando la necesidad de los
gastlos y su relacién con la accién (por ejemplo, a

través de referencias a las actividades o resultados

que figuran en la Descripcién de la accién).

Justificacion de los costes estimados

Facilite una justificacién del célculo de los
costes estimados. Tenga en cuenta que la
estimacién debe basarse en costes reales
© =n opciones de gasto simplificado, si ~e
permiten, tal y como se describen en la
seccion 2.1.4 de la Guia para los
solicitantes de subvenciones.

1. Recursos Humanos

1.1 Salarios (importes brutos, incluyendo cargas de la seguridad social y otros
astos relacionados, personal local)

1.1.1 Personal técnico

El personal técnico necesario para la planificacion y
desarrollo de todas las actividades de la plataforma
PINN. Este equipo esta integrado por:

Coordinador de proyecto

Asesor en politicas piblicas

Comunicador/a

Asesor Técnico

Estadistico

Analista de Sistemas

Responsable de manejo de datos

Soporte técnico CATIE 50%

Comité directivo 25%

Adicionalmente apoyo técnico del equipo de
SESAN

Estimacién de sueldos calculados seguin la
Escala salarial de CATIE Guatemala 2016
Considerando las politicas institucionales
de CATIE, se estima realizar aumentos
salariales cada afo. El apoyo técnico de
SESAN fue definido por medio de
porcentajes establecidos en la propuesta
técnica

1.1.2 Personal administrativo y de apoyo

Este equipo de trabajo brindara apoyo en todas las
gestiones administrativas y financieras durante la
ejecucion del proyecto PINN. Este equipo esta
integrado por:

Administrativa de proyecto

Secretana

Piloto/mensajero/gestiones administrativas
Misceldnea y mantenimiento

Adicionalmente apoyo administrativo y financiero
del equipo de SESAN

Estimacién de sueldos segun la Escala
salarial de CATIE Guatemala 2016.

Segun politicas institucionales de CATIE,
se estima realizar aumentos salariales
cada afio. El apoyo administrativo por
parte de SESAN fue definido por medio de
porcentajes establecidos en la propuesta
técnica
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2. Justificacion del Presupuesto de la accion

Todos los afios

Costes

Clarificacion de las ribricas del upuesto

Facilite una clarificacion descriptiva de cada rubrica
del presupuesto, demostrando la necesidad de los
gastos y su relacién con la accién (por ejemplo, a
través de referencias a las actividades o resultados
que figuran en la Descripcién de la accion).

Justificacion de los costes estimados

Facilite una justificacién del calculo de los
costes estimados. Tenga en cuenta que la
estimacion debe basarse en costes reales
o en opciones de gasto simplificado, si se
permiten, tal y como se describen en la
seccion 2.1.4 de la Guia para los
solicitantes de subvenciones.

1.2 Salarios (importes brutos, incluyendo cargas de la seguridad social y otros
gastos relacionados, personal expatriado/internacional)

1.3 Dietas para misiones/viajes

1.3.1 En el extranjero (personal para la accion)

Dietas corresponden al Resultado 3 - Actividad 3,
participacion de personal estratégico en seminarios
internacionales para intercambio de experiencias y
formacién en formulacién de politicas

Calculado segun la escala de viaticos
internacional de CATIE

1.3.2 Local (personal para la accién)

Dietas correspondientes al Resultado 1 - Actividad
9 para la creacion de una plataforma de anélisis de
informacién en dos puntos piloto ubicadas en el

departamento de Quiché y municipio de Panchalim

Calculado segtn la escala de viaticos
nacional de CATIE

1.3.3 Participantes en seminarios/conferencias

Las dietas corresponden al Resultado 2 - Actividad
7, el cual tiene como objetivo capacitar al personal
de los sectores involucrados en el anélisis,
interpretacion y preparacion de informes
establecidos en el interior del pais, ajenos al
proyecto; Resultado 3 - Actividad 2, dentro de la
cual se realizaré un taller descentralizado en uno de
los puntos piloto

Calculado segun la escala de viaticos
nacional de CATIE

Subtotal Recursos Humanos

2. Viajes

2.1 Viajes internacionales

Compra de boletos internacionales para el
desarrollo del Resultado 3 - Actividad 3, en la cual
se planifica la participacion de personal estratégico
en seminarios internacionales para intercambio de
experiencias y formacion en formulacion de
politicas relacionadas con al PINN

Boletos cotizados con agencias de viajes,
se proyecté una estimacion del costo.
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2. Justificacion del Presupuesto de la accion

Todos los afos

Costes

Clarificacion de las rubricas del presupuesto

Facilite una clarificacién descriptiva de cada rdbrica
del presupuesto, demostrando la necesidad de los
gastos y su relacién con la accién (por ejemplo, a

través de referencias a las actividades o resultados

que figuran en la Descripcién de la accion).

Justificacion de los costes estimados

Facilite una justificacion del célculo de los
costes estimados. Tenga en cuenta que la
estimacion debe basarse en costes reales
0 en opciones de gasto simplificado, si se
permiten, tal y como se describen en la
seccién 2.1.4 de la Guia para los
solicitantes de subvenciones.

2.2 Transporte local

Movilizaciones internas del personal técnico y
administrativo para la coordinacion y seguimiento
de fodas las actividades

Se realizé una estimacion de
movilizaciones del centro de trabajo a
oficinas de la institucion beneficiaria

|Subtotal Viajes

3. Equipos y Material

3.1 Compra o alquiler de vehiculos

Compra de una camioneta para uso exclusivo en el
cumplimiento de las Actividades del proyecto

Vehiculo No agricola modelo 2017-2018
cotizado con los correspondientes
proveedores

3.2 Mobiliario, equipos informaticos

Compra de equipo de cémputo y mobiliario para
equipo técnico y administrativo del PINN, dos
equipos de computo y de audio visuales para
instalarlos en los puntos piloto ubicados en Santa
Cruz, Quiché y municipio de Pachaltim

Se realizaron cotizaciones con los
proveedores considerando las necesidades
tecnolégicas que pueden ser requeridas
para el desarrollo de las distintas
actividades de los funcionarios.

3.3 Maquinaria, herramientas

Una planta eléctrica (generador de energia) para
contribuir con el objetivo del Resultado 1 - Actividad
8, la cual tiene como objetivo crear un repositorio
de datos de informacién de calidad

Se cotizd el equipo considerando las
recomendaciones de SESAN y de los
proveedores.

3.4 Repuestos/material para maguinas, herramientas

Compra de licencias de programas para la
estructuracion de la plataforma, con el fin de
contribuir con el objetivo del Resultado 1 - Actividad
8

Se realizaron las cotizaciones con los
proveedores segun los requerimientos
sugeridos por SESAN

3.5 Otros (especifiquese)

Licencias de antivirus y de Microsoft Office para
todas las maquinas del proyecto PINN, con el fin de
que el equipo este protegido y hacer un uso éptimo
del mismo

Se realizaron cotizaciones con los
proveedores correspondientes
considerando las licencias utilizadas en los
equipos de CATIE

Subtotal Equipos y Material

4. Oficina local

4.1 Costes de vehiculos

Prima de seguro, combustible, mantenimiento del
vehiculo que se identificé en el punto 3.1 de este

documento

Estimaciones segun recormido
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2. Justificacion del Presupuesto de la accion

Todos los anos

Costes

o_m_._aﬁnmn_o: de las ribricas del presupuesto

Justificacion de los costes estimados

Facilite una clarificacién descriptiva de cada rubrica
del presupuesto, demostrando la necesidad de los
gastos y su relacion con la accion (por ejemplo, a
través de referencias a las actividades o resultados
que figuran en la Descripcién de la accion).

Facilite una justificacién del calculo de los
costes estimados. Tenga en cuenta que la
estimacion debe basarse en costes reales
0 en opciones de gasto simplificado, si se
permiten, tal y como se describen en la
seccién 2.1.4 de la Guia para los
solicitantes de subvenciones.

4.2 Alquiler de oficina

Espacio fisico en las oficinas de SESAN, en cuatro
ambientes, durante la ejecucion del Proyecto PINN.
Este fue definido segtin su valor de mercado actual

Porcentaje por uso de inmueble segun su
capacidad y valor de mercado

4.3 Bienes fungibles-material de oficina

Materiales de oficina para el desarrollo del
Resultado 1 - Actividad 1

Estimacion de consumo

4.4 Otros servicios (tel./fax, electricidad/calefaccién, mantenimiento)

Correo Institucional para todo el personal, plan
corporativo de Smartphone para personal técnico,
mantenimiento de oficinas ocupadas por el personal
del Proyecto PINN, dentro de Ias instalaciones de
CATIE Guatemala

Tarifas institucionales establecidas,
estimacion de costo

|Subtotal Oficina local

5. Otros costes, servicios

5.1 Publicaciones

5.1.1 Materiales Publicitarios

Materiales impresos para la difusion del PINN en
dias comunes con la Unién Europea y diferentes
actividades para fortalecer el Resultado 3

Se realizaron cotizaciones con los
proveedores correspondientes

5.2 Estudios, investigacion

Los estudios que se realizaran seran para fortalecer
el desarrollo del Resultado 2 - Actividad 4. Los
estudios se enfocaran en:

Indicadores de desnutricion

Gobemanza en Nutricion (politicas e instituciones)
Sistema informativo del PINN (unificacion de
informacién)

Mejora de los sistemas de informacién nutricional
en Guatemala

Monitoreo de la desnutricion cronica
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2. Justificacion del Presupuesto de la accion

Todos los afos

Costes

Clarificacion de las rubricas del presupuesto

Facilite una clarificacion descriptiva de cada ribrica
del presupuesto, demostrando la necesidad de los
gastos y su relacién con la accién (por ejemplo, a
través de referencias a las actividades o resultados

que figuran en la Descripcion de la accién).

Justificacion de los costes estimados

Facilite una justificacién del célculo de los
costes estimados. Tenga en cuenta que la
estimacion debe basarse en costes reales
0 en opcicnes de gasto simplificado, si se
permiten, tal y como se describen en la
seccién 2.1.4 de la Gula para los
solicitantes de subvenciones.

5.3 Verificacion de gastos/auditoria

Se realizaran auditorias anuales

Se realizaron cotizaciones con los
roveedores correspondientes

5.4 Costes de evaluacién

Se realizara una evaluacion intermedia y una final

Se realizaron cotizaciones con los
roveedores correspondientes

5.5 Traduccién, interpretacién

5.6 Servicios financieros (costes de garantia bancaria, etc.)

Comisién bancaria por transferencias recibidas o
realizadas

Segun referencias del banco beneficiario

5.7 Costes de conferencias/seminarios

Taller de Induccién para el personal establecido en
el Resultado 1 - Actividad 4, reuniones de comité
directivo e implementacién de plan general
Actividad 5 y 6. Cursos de capacitacion en
bioestadistica Resultado 2 - Actividad 7.

Talleres de presentacion de resultado Resultado 3 -
Actividad 2.

Capacitacion en la formulacién de politicas
nutricionales Resultado 3 - Actividad 3.

Se realizaron cotizaciones con los
proveedores correspondientes

5.8 Actividades de visibilidad

Actividades de dias comunes con la Unién Europea
y diferentes actividades para fortalecer el Resultado
3

Estimacién segun expenencia institucional

|Subtotal Otros Costes, Servicios

|6. Otros

|6.1 Suscripciones - revistas/articulos sobre nutricién

Fortalecimiento al analisis cualitativo para dar
respuesta a los requernimientos de informacién
solicitados, Resultado 2 - Actividad 3, por medio de
suscripciones en revistas o blog ‘s relacionados a
la nutricion

Estimacién segun experiencia institucional

|6.2 Consultorias

Junio 2017
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2. Justificacion del Presupuesto de la accion

Todos los anos

Costes

Clarificacion de las rubricas del presupuesto

Facilite una clarificacion descriptiva de cada ribrica
del presupuesto, demostrando la necesidad de los
gastos y su relacion con la accién (por ejemplo, a
través de referencias a las actividades o resultados
que figuran en la Descripcion de la accion).

Justificacion de los costes estimados

Facilite una justificacion del calculo de los
costes estimados. Tenga en cuenta que la
estimacién debe basarse en costes reales
o en opciones de gasto simplificado, si se
permiten, tal y como se describen en la
seccién 2.1.4 de la Guia para los
solicitantes de subvenciones.

6.2.1 Nutricionista (analisis e interpretacion de datos)

6.2.2 Clasificacion y depuracion de datos

|6.2.3 Induccién y actualizacion del equipo PINN

|6.2.4 Estudio de indicadores

6.2.5 Mapeo de fuentes de informacion y datos para el PINN y suscribir conven

6.2.6 Disefio web y aplicacion movil

|6.2.7 Disefio y elaboracién de materiales de publicidad

para el desarrollo de las actividades, en tiempo
parcial. Dentro de este punto se encuentra el
Resultado 1 - Actividad 3, en la cual se necesita 01
especialista un nutricion para realizar analisis e
interpretacion de datos; técnicos en informética
para clasificacion y depuracién de datos.

Actividad 4, se daré una induccion al personal del
proyecto con fin de que se identifique con los
objetivos del mismo.

Actividad 6, se realizara un diagnostico especifico
de indicadores para el diagndstico inicial

Actividad 7, realizar mapeo de fuentes de
informacion,

analisis panoramico de los sistemas de informacién
y fuentes de datos existentes por sector.

Dentro del Resultado 2 - Actividad 1, se apoyara en
la inter-fase web por medio de un médulo en la
pagina web del SIINSAN para difundir y publicar en
linea los informes, documentos y otros productos
del PINN

Resultado 3 - Actividad 1, se disefiara e
implementara un plan de comunicacion y visibilidad
del proyecto y sus principales productos

Estimacion de salario segun Reglamento
de consultores de CATIE Guatemala

6.3 Mantenimiento de equipos

Mantenimiento mensual de la fotocopiadora del
proyecto y de la planta eléctrica que estara ubicada
en las instalaciones de SESAN

La estimacion se ha realizado con base a
la informacién proporcionada por los
proveedores de cada equipo

Subtotal Otros
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2. Justificacion del Presupuesto de la accién Todos los afios
Costes Clarificaciéon de las rubricas del presupuesto Justificacion de los costes estimados

Facilite una justificacion del célculo de los
costes estimados. Tenga en cuenta que la
estimacion debe basarse en costes reales
o0 en opciones de gasto simplificado, si se
permiten, tal y como se describen en la
seccién 2.1.4 de la Guia para los
solicitantes de subvenciones.

Facilite una clarificacién descriptiva de cada rubrica
del presupuesto, demostrando la necesidad de los
gastos y su relacion con la accién (por ejemplo, a
fravés de referencias a las actividades o resultados
que figuran en la Descripcion de la accién).

12. - Impuestos
- Contribuciones en especie

Jumio 2017
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ANNEXO 1V

Adjudicacion de contratos por los Beneficiarios de subvenciones en el marco
de las acciones exteriores de la Union Europea

1. PRINCIPIOS

Cuando la ejecucion de una accion requiera la adjudicacion de un contrato por parte del Beneficiario o los
Beneficiarios, dicho Contrato debera adjudicarse a la oferta econémicamente mas ventajosa (es decir, a la
oferta que presente la mejor relacion calidad-precio), o, en su caso, a la oferta de precio mas bajo. Al
hacerlo, el Beneficiario o los Beneficiarios deberan evitar cualquier conflicto de intereses y respectar los
principios siguientes:

Cuando el Beneficiario o los Beneficiarios no elijan un procedimiento abierto, deberan justificar la
eleccion de los proponentes.

El Beneficiario o los Beneficiarios deberan evaluar las propuestas recibidas de acuerdo con criterios
objetivos que permitan la medicion de la calidad de las propuestas y que tengan en cuenta el precio (la
propuesta de precio mas bajo debera recibir la mayor puntuacion en el criterio del precio).

El Beneficiario o los Beneficiarios deberan mantener documentacion suficiente y adecuada con respecto a
los procedimientos utilizados que justifiquen las decisiones de pre-seleccion de proponentes (cuando el
procedimiento abierto no sea utilizado) y de adjudicacion.

El Beneficiario o los Beneficiarios podran decidir aplicar los procedimientos proporcionados en la Guia
Practica. Caso eses procedimientos sean correctamente utilizados, los principios listados arriba se tienen
por cumplidos.

La Comision Europea ejercera un control ex post del cumplimiento de estos principios y de las reglas de
la seccion 2 por el Beneficiario o los Beneficiarios. En caso de incumplimiento de estas normas, los
gastos relativos a las operaciones en cuestion no seran elegibles para una financiacion de la UE o del
FED.

Las disposiciones del presente anexo se aplicaran mutatis mutandis a los contratos que celebren las
entidades afiliadas del Beneficiario o los Beneficiarios.

2. ELEGIBILIDAD PARA CONTRATAR
2.1. Norma de nacionalidad

La participacion en los procedimientos de licitacion gestionados por el Beneficiario o los Beneficiarios
esta abierta en igualdad de condiciones a todas las personas fisicas o juridicas efectivamente establecidas
en un Estado miembro o un pafs, territorio o region de los mencionados como elegibles en el Reglamento
0 acto de base por el que se rijan las normas de elegibilidad aplicables a la subvencion segin lo dispuesto
en los anexos a2a a a2c¢ de la Guia Practica. Los licitadores deberan indicar su nacionalidad en la oferta y
presentar el justificante de nacionalidad habitual con arreglo a su legislacion nacional.

Esta norma no se aplicara a los expertos propuestos en los contratos de servicios financiados mediante la
subvencion.

15 de enero de 2016
Anexo IV - Adjudicacion de contratos por los Beneficiarios.doc
Pagina | de 2



2.2. Norma de origen

Si el acto de base o los otros instrumentos aplicables asi lo exigen, el licitador debera demostrar el origen'
de los suministros adquiridos mediante la subvencién. Cuando deban respetarse las normas de origen” y el
costo unitario de la adquisicion sea superior a € 5 000, los contratistas deberan presentar las
correspondientes pruebas de origen al Beneficiario o los Beneficiarios a mas tardar en el momento de
presentar la primera factura. El certificado de origen debera ser extendido por las autoridades
competentes del pais de origen de los suministros de conformidad con las disposiciones de la UE
aplicables. Cuando los suministros puedan tener origen en cualquier pais, no es necesario presentar
ninguna prueba de origen.

2.3. Excepciones a la normas de nacionalidad y de origen

Cuando proceda aplicar un acuerdo relativo a la liberalizacion de los mercados para la contratacion de
bienes, obras o servicios, se dara igualmente acceso a los nacionales de terceros paises con arreglo a las
condiciones establecidas en dicho acuerdo.

Ademas, en los casos excepcionales y debidamente justificados contemplados en la normativa aplicable,
para permitir el acceso de los nacionales o las mercancias originarios de paises distintos de los previstos
en los puntos 2.1 y 2.2, antes de lanzar el procedimiento debera recabarse una exencion de la Comision
Europea.

* %k *

A los efectos del presente anexo, el término «origen» se define en el capitulo 2 del Reglamento (CE)
n° 450/2008 del Parlamento Europeo y del Consejo, de 23 de abril de 2008, por el que se establece el codigo
aduanero comunitario (c6digo aduanero modernizado).

“  En el marco del CIR (es decir, no el IPA 1) y del FED (tras la entrada en vigor de la modificacion de 2014 del
anexo 1V del Acuerdo de Cotont), los suministros pueden proceder de cualquier pais si el importe de los
suministros que deban contratarse es inferior a los 100.000 EUR por compra.
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ANEXOYV

Solicitud de pago relativa al Contrato de Subvencién
Acciones Exteriores de la Union Europea

<Fecha de la solicitud de pago>

A la atencion de
<Direccion del Organo de Contratacion>

<Unidad/Seccion financiera indicada en el Contrato>'

Numero de referencia del Contrato de Subvencion:
Titulo del Contrato de Subvencion:

Nombre y direccion del Coordinador:

Namero de la solicitud de pago:

Periodo cubierto por la solicitud de pago:

Estimada Sra. / Estimado Sr.:

Por la presente solicito [el pago de una nueva prefinanciacion] [el pago del saldo] correspondiente
al Contrato mencionado anteriormente.

El importe solicitado es, <como se indica en la opcion indicada en la clausula 4.1 de las
Condiciones Particulares del Contrato / el siguiente: ...>.

Se adjuntan los siguientes justificantes:

- informe de verificacion de gastos o desglose detallado del gasto (si debe facilitarse conforme a
la clausula 15.7 de las Condiciones Generales del Contrato)

- garantia financiera (si debe facilitarse conforme a la clausula 4 de las Condiciones Particulares
del Contrato)

- informe intermedio descriptivo y financiero (para el pago de nuevas prefinanciaciones)

- un presupuesto estimativo para el periodo de notificacion posterior (para el pago de nuevas
prefinanciaciones)

- informe final descriptivo y financiero (para el pago del saldo)>.

No olvide enviar una copia de esta carta, cuando proceda, a las entidades mencionadas en la clausula
5.1 de las Condiciones Particulares del Contrato.
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El pago debera hacerse en la siguiente cuenta bancaria: <Indique el nimero de cuenta que figura
en el formulario de identificacion financiera anejo al Contrato™.

Declaracion por el honor

El abajo firmante certifica que la informacion contenida en la presente solicitud de pago es
completa, fidedigna y veridica, y que esta debidamente justificada mediante documentos que
pueden ser verificados.

El abajo firmante certifica que los gastos declarados se han realizado de conformidad con el
presente Contrato y que pueden considerarse elegibles en virtud del mismo.

Le saluda atentamente,

<Firma>

 En caso de que deba utilizarse una cuenta bancaria diferente, debera transmitirse en tiempo util un
nuevo formulario de identificacion financiera.
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<Nuamero de contrato> <Fecha de inicio y fecha de finalizacion del periodo de
notificacion>

ANEXO VI
INFORME DESCRIPTIVO INTERMEDIO

e El presente informe debe ser completado y firmado por la persona de contacto del coordinador.

e La informacion facilitada en el presente informe debe corresponder a la informacion financiera
descrita en el informe financiero.

e Rellene el informe usando una maquina de escribir u ordenador (puede encontrar este formulario en
la direccion siguiente <Indicar>).

e Use mas espacio para cada parrafo cuando sea necesario.

e Haga referencia a las Condiciones Particulares de su contrato de subvencion y envie una copia del
presente informe a cada una de las direcciones mencionadas en las Condiciones Particulares de su
contrato.

¢ El Organo de Contratacion rechazara todo informe incompleto o rellenado de forma incorrecta.

e Todas las respuestas deben corresponder al periodo de notificacion, como se especifica en el punto
1i6.

Indice

Lista de acronimos utilizados en el informe

1. Descripecion

1.1.  Nombre del coordinador del contrato de subvencion:

1.2, Nombre y cargo de la persona de contacto:

1.3. Nombre de los beneficiarios y entidades afiliadas que participan en la accion:

1.4. Titulo de la accidn:

1.5. Numero de contrato:

1.6. Fecha de inicio y fecha final del periodo de notificacion:

1.7. Pais(es) o regién(es) destinatario(s):
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<Numero de contrato> <Fecha de inicio y fecha de finalizacion del periodo de

notificacion>

1.8.

1.9,

Beneficiarios finales y/o grupos destinatarios' (si son diferentes) (incluyendo el numero de
hombres y mujeres):

Pais(es) donde se desarrollan las actividades (si es o son diferentes de los mencionados en el
punto 1.7):

2. Valoracion de la ejecucion de las actividades de la accion

2!1‘

2.2,

Resumen de la accion

Facilite una vision global de la ejecucién de la accion durante el periodo de notificaciéon (no
mas de media pagina).

Por lo que respecta a la matriz del marco l6gico actualizada® (véase el punto 2.3), describa y
comente el nivel de logro de las repercusiones, si es pertinente en esta fase, y la probabilidad
de alcanzar el objetivo final relativo a las repercusiones al final de la accion.

Explique si la logica de la intervencion sigue siendo valida y justifique cualquier posible
cambio.

Indique cualquier modificacion que deba realizarse en la matriz de marco logico y explique
brevemente por que [la explicacion completa debera introducirse en la siguiente seccion en el
nivel pertinente (repercusiones, realizaciones, actividades)].

Resultados y actividades
A. RESULTADOS

(Cual es su valoracion de los resultados de la accion hasta el momento? Incluya observaciones
sobre la actuacion y consecucion de las realizaciones, repercusiones e impacto, precisando si
la accion ha tenido resultados imprevistos negativos o positivos.

Por lo que respecta a la matriz del marco logico actualizada (véase el punto 2.3), comente el
nivel de logro de todos los resultados sobre la base del correspondiente valor actual de los
indicadores y todas las actividades conexas desarrolladas durante el periodo de notificacion.

Repercusion 1 (Rep.) - «<Titulo de la repercusion>»

<Comente la situacién actual de los indicadores asociados a la Rep. y explique cualquier
posible cambio, y en particular cualquier posible infrarrendimiento; haga referencia a las
hipotesis del marco logico>

(posible) Repercusion intermedia 1 (Repi 1) - «<Titulo de la repercusion intermedia 1>»

(.-2)

Los «Grupos destinatarios» son los grupos o entidades que se veran directamente beneficiados por el proyecto a
nivel del objetivo del proyecto, mientras que los «beneficiarios finales» son aquellos que se beneficiaran del
proyecto a largo plazo y tanto a nivel social como sectorial, en sentido amplio.

La terminologia pertinente (realizaciones, repercusiones, indicadores, etc.) se define en el modelo de la

matriz de marco légico adjunto a la Guia para los solicitantes (anexo e3d).
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<Nuamero de contrato> <Fecha de inicio v fecha de finalizacion del periodo de

notificacion>

2.3.

Repercusion 1.1. (Rep. 1.1.)

(...)

<En funcién de la evaluacion anterior de los resultados, comente sobre todas las cuestiones o
actividades cubiertas y ejecutadas.>

B. ACTIVIDADES
Actividad 1.1.1.

<Describa los problemas encontrados (como retrasos, cancelaciones, aplazamiento de
actividades, etc.), y como han sido abordados> (si procede)

<Indique los riesgos potenciales que hayan podido poner en peligro la realizacion de algunas
actividades y explique como han sido tratados> (si procede)
Actividad 1.1.2,

<ueee”

Matriz del marco logico actualizada

Presente una matriz del marco logico actualizada, sefialando los eventuales cambios introducidos.

Cadena de resultados Indica- Valor Valor Objetivos Fuentes y Hipdtesis
dores de | actual (incl. afo de | medios de
referenc | referencia) | verificacion
ia
Ailo de Fecha de Al | A2 | A3
referencia referencia
=
i
&) ©
£
D -
2
o
Rep.
g P

@ "8‘ g
223 Repi. 1
s ‘g g Repi. 2
cgs

[~
u Rea. 1.1.
£ Rea. 1.2
§ “
£ Rea. 2.1
g Rea. 2.2
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<Numero de contrato> <Fecha de inicio y fecha de finalizacién del periodo de
notificacion>

Actividades
>
etk
- =

<Enumere todos los contratos (obras, servicios y suministros) superiores a 60 000 EUR que
hayan sido adjudicados con vistas a la ejecucion de la accion durante el periodo de
notificacion, indicando para cada uno de ellos el importe, el nombre del contratista y una
breve descripcion sobre la forma en que fue elegido el contratista>.

2.4.  Proporcione un plan de accién actualizado para las futuras actividades del proyecto’

Este plan debe cubrir el periodo financiero entre el informe intermedio y el siguiente informe.
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<Nimero de contrato> <Fecha de inicio v fecha de finalizacion del periodo de

notificacion>
Ailo
Semestre | Semestre 2
Actividad Mesl [2 [3 [4 [5 |6 |7 [8 [9 [10/|11 |12 | Organodeejecucion
Ejemplo Ejemplo Ejemplo
Preparacion Beneficiario
Actividad 1 entidad afiliada 1
(titulo)
Ejecucion % 1 . ‘ Beneficiario 0
Actividad | : - | entidad afiliada 1
(titulo) o s Lt |
Preparacion - | Beneficiario 0
Actividad 2 entidad afiliada 2
(titulo)
Etc. )
3.  Beneficiarios/entidades afiliadas y otros tipos de cooperacion

3.1. (Coémo valora Ud. la relacion entre los beneficiarios/entidades afiliadas de este contrato de
subvencion (es decir, los que hayan firmado el mandato del coordinador o la declaracion de la
entidad afiliada)? Aporte informacion especifica sobre cada beneficiario/entidad afiliada.

3.2, (Coémo valoraria Ud. la relacion entre su organizacion y las autoridades estatales de los paises
en que se lleva a cabo la accion? ;Cémo ha afectado dicha relacion al desarrollo de la accion?

3.3, Sies pertinente, describa su relacion con cualquier otra organizacién implicada en la ejecucion
de la accion:

e Entidad(es) asociada(s) (en su caso)

e Contratista(s) (en su caso)

¢ Beneficiarios finales y grupos destinatarios

e Otras terceras partes implicadas (incluidos otros donantes, otras agencias gubernamentales o
unidades locales gubernamentales, ONG, etc...).

3.4. Sies pertinente, describa si ha habido contactos y sinergias con otras acciones.

3.5. Si su organizacion ha recibido previamente subvenciones de la UE con el fin de apoyar al
mismo  grupo destinatario, ;jen qué medida esta accion ha sido capaz de
desarrollar/complementar la(s) accion(es) previa(s)? (Detalle todas las subvenciones de la UE
pertinentes previas).

4. Visibilidad —

(Como se garantiza en esta accion la visibilidad de la contribucion de la UE?
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<Nuamero de contrato> <Fecha de inicio y fecha de finalizacion del periodo de
notificacion>

La Comision Europea puede decidir dar publicidad a los resultados de la accion. [ Tiene alguna
objecion a la posibilidad de que este informe sea publicado en la pagina web de EuropeAid? Si
la respuesta es afirmativa, indique cudles son sus objeciones.

Nombre de la persona de contacto de la accion:

Localidad: ... oottt e

Plazo para la presentacion del informe: .....................0.
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<Numero de contrato> <Fecha de inicio v fecha de finalizacion del periodo de notificacién>

ANEXO VI
INFORME DESCRIPTIVO FINAL

El presente informe debe ser completado y firmado por la persona de contacto del coordinador.

La informacion facilitada en el presente informe debe corresponder a la informacion financiera
descrita en el informe financiero.

Rellene el informe usando una maquina de escribir u ordenador (puede encontrar este formulario en
la direccion siguiente <Indicar>).

Use mas espacio para cada parrafo cuando sea necesario.

Haga referencia a las Condiciones Particulares de su contrato de subvencion y envie una copia del
presente informe a cada una de las direcciones mencionadas en las Condiciones Particulares de su

contrato.
El Organo de Contratacion rechazara todo informe incompleto o rellenado de forma incorrecta.

A menos que se especifique otra cosa, todas las respuestas deben corresponder al periodo de
notificacion especificado en el punto 1.6.

No olvide adjuntar al presente informe la prueba de las transferencias de propiedad a que se refiere la
clausula 7.5 de las Condiciones Generales.

Indice

Lista de acronimos utilizados en el informe

1. Descripcion
1.1.  Nombre del coordinador del contrato de subvencion:
1.2. Nombre y cargo de la persona de contacto:
1.3. Nombre de los beneficiarios y entidades afiliadas que participan en la accion:
1.4. Titulo de la accion:
1.5.  Numero de contrato:
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<Numero de contrato> <Fecha de inicio y fecha de finalizacién del periodo de notificacion>

1.6. Fecha de inicio y fecha final de la accion:

1.7. Pais(es) o region(es) destinatario(s):

1.8. Beneficiarios finales y/o grupos destinatarios' (si son diferentes) (incluyendo ¢l nimero de
hombres y mujeres):

1.9. Pais(es) donde se desarrollan las actividades (si es o son diferentes del punto 1.7):

Los «grupos destinatarios» son los grupos o entidades que se veran directamente beneficiados por el proyecto a
nivel del objetivo del proyecto, mientras que los «beneficiarios finales» son aquellos que se beneficiaran del
proyecto a largo plazo y tanto a nivel social como sectorial, en sentido amplio.
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<Numero de contrato> <Fecha de inicio y fecha de finalizacién del periodo de notificacion>

2. Valoracion de la ejecucion de las actividades de la accion

2.1,

2.2,

Resumen de la accion

Facilite una vision global de la ejecucion de la accion durante todo el periodo de vigencia del
proyecto.

En relacién con la matriz del marco l6gico final revisada® (véase el punto 2.3 a continuacion),
describa el nivel de logro de los resultados tanto en los beneficiarios finales o el grupo
destinatario (si no coinciden) como en la situacion del pais o region destinatarios a que iba
dirigida la accion.

Explique si la logica de intervencion ha demostrado ser valida, incluidos los posibles cambios
y sus justificaciones presentados en informes anteriores, y comente la probabilidad de alcanzar
los objetivos finales relacionados con el impacto en un futuro proximo (especifique).

Indique cualquier modificacion aportada a la matriz del marco l6gico desde el comienzo de la
accion y explique brevemente el motivo (la explicacion completa debera introducirse en la
siguiente seccion en el nivel pertinente (resultados, realizaciones y actividades).

Resultados y actividades
A. RESULTADOS

(Cual es su valoracion de los resultados de la accion hasta el momento? Incluya observaciones
sobre la actuacion y consecucion de las repercusiones y su impacto, precisando si la accion ha
tenido resultados imprevistos negativos o positivos.

En relacion con la matriz del marco légico final revisada (véase el punto 2.3 a continuacion),
describa el nivel de logro de todos los resultados sobre la base del correspondiente valor actual
de los indicadores y todas las actividades conexas desarrolladas durante el periodo de
notificacion.,

Repercusiones (Rep.) - «Titulo del de la repercusion»

Comente la situacion final de los indicadores asociados a la Rep. y explique cualquier posible
cambio, y en particular cualquier posible infrarrendimiento; haga referencia a los indicadores e
hipdtesis del marco logico:

(posible repercusion intermedia 1 (Repi 1) - «Titulo de la repercusion intermedia 1»

Gid)

Realizacion 1.1. (Rea 1.1.) - «Titulo de la realizacion 1.1.»

(.0)

A raiz de la anterior evaluacion de los resultados, comente sobre todas las cuestiones y
actividades realizadas.

La terminologia pertinente (realizaciones, repercusiones, indicadores etc.) se define en el modelo de la matriz de
marco logico adjunto a la Guia para los solicitantes (anexo e3d).
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<Numero de contrato> <Fecha de inicio y fecha de finalizacion del periodo de notificacion>

B. ACTIVIDADES
Actividad 1.1.1,

Describa los problemas encontrados (como retrasos, cancelaciones, aplazamiento de
actividades, etc.), y como han sido abordados (si procede).

Indique los riesgos potenciales que hayan podido poner en peligro la realizacion de algunas
actividades y explique como han sido tratados.

Actividad 1.1.2.
(-.)

2.3. Indique si la accién va a proseguir una vez concluida la ayuda de la Unién Europea. ;Esta
previsto hacer un seguimiento de las actividades? ;Como se va a garantizar la sostenibilidad de
la accion?

2.4. Presente una matriz del marco légico revisada, resaltando los cambios. Cuando la planificacion
incluya hitos (valores de referencia intermedios), la matriz de marco légico revisada debe
permitir comparar los logros en la fecha de la notificacion con los valores correspondientes de
los informes anteriores (si procede) y con los correspondientes hitos y objetivo final.

Logica de Indica- | Valorde | Valor Objetivos | Fuentesy Hipotesis
intervenciéon dores | referenci | actual | (inclafode | medios de
a | Fechade | referencia) | yorigioacion
(incl ano | _referencia
e YR S
referencia)

Objetivo
global
Impactos

Objetivos
especificos:
Repercusiones
=
L}
=
3]

Actividades | Realizaciones
>
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<Numero de contrato> <Fecha de inicio y fecha de finalizacion del periodo de notificacion>

2.5.

2.6.

2.7,

2.8.

2.9.

Explique la forma en que la accién ha tenido en cuenta aspectos transversales tales como la
promocién de los derechos humanos’, la igualdad entre hombres y mujeres’, la democracia, la
buena gobernanza, los derechos del nifio, los derechos de las poblaciones indigenas, la
sostenibilidad medioambiental’ y la lucha contra el VIH/SIDA (si hay una fuerte prevalencia en
el pais o region destinatarios)’.

(De qué modo se han seguido y evaluado las actividades, y quién se ha encargado del
seguimiento y la evaluacion? Resuma los resultados de la informacion recibida tanto de los
beneficiarios como de otras partes interesadas.

(Qué enseianzas ha extraido de la accion su organizacion o cualquier otra parte que haya
participado en ella, y como se han utilizado y difundido esas ensefianzas?

Enumere todos los documentos (y el nimero de ejemplares) producidos durante el periodo de
vigencia de la accion en cualquier formato (sirvase adjuntar una copia de cada uno de ellos,
salvo si ya ha enviado una en el pasado).

Indigue como se han difundido los documentos producidos, y entre qué destinatarios.

Por favor, enumere todos los contratos (obras, servicios y suministros) superiores a 60 000
EUR que hayan sido adjudicados con vistas a la ejecucion de la accion desde el altimo
informe intermedio durante el periodo de notificacion, indicando para cada uno de ellos el
importe, el nombre del contratista y una breve descripcion de la forma en que fue elegido el
contratista.

Beneficiarios/entidades afiliadas y otros tipos de cooperacion

3.1,

3.2,

3.3,

3.4.

(Como valora Ud. la relacion entre los beneficiarios/entidades afiliadas de este contrato de
subvencion (es decir, los que hayan firmado el mandato del coordinador o la declaracion de la
entidad afiliada)? Aporte informacion especifica sobre cada beneficiario/entidad afiliada.

El acuerdo suscrito entre los signatarios del contrato de subvencion ;estd destinado a
continuar? En caso de respuesta afirmativa, ;como? Si no, jpor qué?

(Como valoraria Ud. la relacion entre su organizacion y las autoridades estatales de los paises
en que se lleva a cabo la accion? ;Como ha afectado dicha relacion al desarrollo de la accion?

Si es pertinente, describa su relacion con cualquier otra organizacion implicada en la ejecucion
de la accion:
e Entidad(es) asociada(s) (en su caso)

e  (Contratista(s) (en su caso)

Incluidos los de las personas con discapacidad. Para mayor informacion, véase la «Guidance note on disability

and development» (Nota de orientacion sobre discapacidad y desarrollo) en la siguiente direccion:
https://ec.europa.euw/europeaid/disability-inclusive-development-cooperation-guidance-note-eu-staff en

https://ec.europa.eu/europeaid/toolkit-mainstreaming-gender-equality-ec-development-cooperation _en

Las directrices para la integracion medioambiental pueden consultarse en la siguiente direccion:

https://ec.europa.eu/europeaid/sectors/economic-growth/environment-and-green-economy/climate-change-and-

environment_en

Véanse las directrices de la CE sobre la igualdad de género, las personas con discapacidad, etc.
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<Numero de contrato> <Fecha de inicio y fecha de finalizacion del periodo de notificacién>

3.7.

e Beneficiarios finales y grupos destinatarios

e Ofras terceras partes implicadas (incluidos otros donantes, otras agencias
gubernamentales o unidades locales gubernamentales, ONG, etc....).

Si es pertinente, describa si ha habido contactos y sinergias con otras acciones.

Si su organizacion ha recibido previamente subvenciones de la UE con el fin de apoyar al
mismo grupo destinatario, jen qué medida esta accion ha sido capaz de
desarrollar/complementar la(s) accion(es) previa(s)? (Detalle todas las subvenciones de la UE
pertinentes previas).

(Coémo evalia Ud. la cooperacion con los servicios del Organo de Contratacion?

4. Visibilidad

(Como se garantiza en esta accion la visibilidad de la contribucion de la UE?

La Comision Europea puede decidir dar publicidad a los resultados de la accion. ;Tiene alguna
objecion a la posibilidad de que este informe sea publicado en la pagina web de EuropeAid? Si
la respuesta es afirmativa, indique cuiles son sus objeciones.

Ubicacion de los registros, documentos contables y justificantes

Sirvase indicar en un cuadro el lugar en que se conservan los registros, documentos contables y
justificantes para cada beneficiario y entidad afiliada autorizados a realizar gastos.

Nombre de la persona de'contacto de I8 Acitn: .. ..cvmismssasns insnsnssiisnnnnsssonssss onsos

Firma: ... Localidad: .........ccoovvviiiiiiiiiinnn.
Plazo para la presentacion del informe: ............ Fecha de envio del informe:....................
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P< Nexpo VW

PLIEGO DE CONDICIONES APLICABLE A LA COMPROBACION DE LOS
GASTOS DE UN CONTRATO DE SUBVENCION

ACCIONES EXTERIORES DE LA UNION EUROPEA

;COMO UTILIZAR ESTE PLIEGO DE CONDICIONES ESTANDAR? Una vez hayan completado el presente
documento, los beneficiarios borrarin las instrucciones resaltadas en amarillo que figuran en él y en sus anexos 1 y 2.
Las partes del Pliego de Condiciones presentadas entre corchetes angulares <........>; (por ejemplo, < nombre del
coordinador>) deberdn ser cumplimentadas por el coordinador.

Las disposiciones siguientes constituyen el Pliego de Condiciones con arreglo al cual <nombre del
coordinador'>, (el término «coordinador» se refiere al beneficiario identificado como coordinador en las
Condiciones Particulares) se compromete a contratar a <nombre de la empresa de auditoria> (en lo
sucesivo, «el auditor»), para efectuar una comprobacion de los gastos y elaborar un informe relativo a un
contrato de subvencion financiado por la Unién Europea para una accion exterior en relacion con
<denominacion de la accion y nimero del contrato de subvencion> (en lo sucesivo, el «contrato de
subvenciony»). Cuando en el presente Pliego de Condiciones se menciona al <<Organ0 de Contrataciony, se
hace referencia a <la Comision Europea o nombre de otro Organo de Contratacion>, que ha firmado el
contrato de subvencion con el beneficiario y financia la subvencion. El Organo de Contratacion no es
Parte en el presente acuerdo.

1.1. Responsabilidades de las Partes del compromiso

El término «beneficiarion hace referencia colectivamente a todos los beneficiarios, incluido el
coordinador, de la accion. En caso de existir un solo beneficiario de la accion, los términos beneficiario y
coordinador debe entenderse como referencia al unico beneficiario de la accién (véase la nota a pie de
pagina 1). En su caso, el término «beneficiario» incluira su entidad o entidades afiliadas.

¢ El coordinador debera presentar un informe financiero sobre la accién financiada en virtud del contrato
de subvencion, que se cifia a las condiciones estipuladas en dicho contrato y que pueda conciliarse con
el sistema contable y la documentacion y las cuentas subyacentes del beneficiario. El beneficiario debe
proporcionar informacion adecuada y suficiente, financiera y no financiera, en apoyo del informe
financiero.

e El coordinador acepta que la capacidad del auditor para llevar a cabo los procedimientos que requiere
el presente compromiso depende de que el beneficiario y, en su caso, su entidad o entidades afiliadas,
le faciliten acceso completo y libre a su personal y su sistema de contabilidad y mantenimiento de
registros y cuentas y registros correspondientes.

¢ El auditor es responsable de llevar a cabo los procedimientos acordados conforme a lo establecido en
el presente Pliego de Condiciones. El término «auditor» se refiere a la empresa de auditoria contratada
para cumplir el presente compromiso y presentar un informe de constataciones factuales al
beneficiario. El término «auditor» puede referirse a la persona o personas que llevan a cabo la
auditoria, por lo general el socio del compromiso u otros miembros de su equipo. El socio del
compromiso es el socio u otra persona de la empresa de auditoria que asume la responsabilidad del
compromiso y de la elaboracion del informe emitido en nombre de la empresa, y que dispone de la
autoridad necesaria conferida por un érgano profesional, juridico o reglamentario.

Véase la pagina de cubierta del anexo Il del contrato de subvencion: Condiciones Generales aplicables a los
contratos de subvencién financiados por la UE para las acciones exteriores.
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Al aceptar el presente Pliego de Condiciones, el auditor confirma que cumple al menos una de las
condiciones siguientes:

El auditor o la empresa pertenecen a un organismo o institucién nacional de contabilidad o auditoria
que, a su vez, es miembro de la Federacién Internacional de Contables (IFAC).

El auditor o la empresa pertenecen a un organismo o institucién nacional de contabilidad o auditoria.
Aunque este organismo no sea miembro de la IFAC, el auditor se compromete a realizar la presente
mision con arreglo a las normas deontologicas y profesionales de la IFAC expuestas en el presente
Pliego de Condiciones.

El auditor o la empresa estan registrados como censor jurado de cuentas en el registro pablico de un
organo publico de supervision de un Estado miembro de la UE, de acuerdo con los principios de
supervision puablica establecidos en la Directiva 2006/43/CE del Parlamento Europeo y del Consejo
(condicion aplicable tanto a los auditores como a las empresas de auditoria establecidos en algin
Estado miembro de la UE?).

El auditor o la empresa estan registrados como censor jurado de cuentas en el registro pablico de un
organo publico de supervision de un tercer pais y ese registro esta sujeto a los principios de supervision
publica establecidos en la legislacion del pais de que se trate (condicion aplicable tanto a los auditores
como a las empresas de auditoria establecidos en un tercer pais).

Ademas debe cumplir los siguientes requisitos:

Tener por lo menos 5 afos de constitucion y experiencia comprobable

Tener experiencia comprobable en auditorias/verificaciones de gastos de ONGs y/o proyectos de
cooperacion en general.

Tener por lo menos 3 (tres) Socios Auditores [habilitados a firmar informes de auditoria] permanentes.

LLa justificacion sera presentada por el solicitante al momento de la nominacion de la empresa auditora (o
sea, despues de la notificacion seleccion provisoria al solicitante y antes de la firma del contrato).

1.2. Objeto del compromiso

El presente compromiso tiene por objeto el informe financiero <provisional o final; suprimase lo que no
sea aplicable> referente al contrato de subvencion del periodo comprendido entre el <dd.mm.aaaa y el
dd.mm.aaaa> y a la accién denominada <denominacién de la accién>, en lo sucesivo, «la acciony». En el
anexo | del presente Pliego de Condiciones se ofrece informacion sobre el contrato de subvencion.

1.3.  Justificacion del compromiso

Es necesario que el coordinador presente al Organo de Contratacion un informe de comprobacion de los
gastos elaborado por un auditor externo que acompaiiara a las solicitudes de pago presentadas por el
coordinador de conformidad con la clausula 15 de las Condiciones Generales del contrato de subvencion.
El ordenador de la Comision requiere este informe puesto que el pago de los gastos solicitado por el
coordinador esta condicionado a las constataciones factuales del mismo.

Directiva 2006/43/CE del Parlamento Europeo y del Consejo, de 17 de mayo de 2006 , relativa a la auditoria

legal de las cuentas anuales y de las cuentas consolidadas, por la que se modifican las Directivas 78/660/CEE y
83/349/CEE del Consejo y se deroga la Directiva 84/253/CEE del Consejo.
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1.4. Tipo de compromiso y objetivo

Este compromiso de comprobacion de los gastos se refiere a la aplicacion de determinados procedimientos
convenidos por lo que respecta al informe financiero sobre el contrato de subvencion. La comprobacion de
los gastos debe permitir al auditor llevar a cabo los procedimientos especificos contemplados en el anexo
2A del presente Pliego de Condiciones y presentar al coordinador un informe de constataciones factuales
sobre los procedimientos especificos de comprobacion aplicados. En la comprobacion, el auditor
examinara la informacion objetiva presentada en el informe financiero del coordinador y la cotejara con el
Pliego de Condiciones del contrato de subvencion. No se trata de un compromiso de garantia, asi que el
auditor no formulara un dictamen de auditoria ni una declaracién de garantia. El Organo de Contratacion
evaluara por si mismo las constataciones factuales descritas por el auditor y extraera de ellas sus propias
conclusiones.

1.5. Normas y aspectos deontolégicos

El auditor ejecutara este compromiso de conformidad con:

— La Norma Internacional sobre Servicios Relacionados 4400 (Compromisos de realizacion de
procedimientos convenidos relacionados con informacion financiera) promulgada por la IFAC.

~ El Cédigo de Etica para Contables Profesionales de la IFAC, elaborado y publicado por su Consejo de
Normas Internacionales de Etica para Contadores (IESBA), que establece los principios éticos
fundamentales para auditores (integridad, objetividad, independencia, competencia y diligencia
profesionales, comportamiento profesional y normas técnicas). Aunque la Norma Internacional 4400
no establece que la independencia sea un requisito para los compromisos de procedimientos acordados.
el Organo de Contratacion exige que el auditor sea independiente del beneficiario y cumpla los
requisitos de independencia del citado Codigo Deontolégico de la [FAC.

1.6. Procedimientos, medios de prueba y documentacion

El auditor planificara la mision de modo que pueda proceder a una comprobacion eficaz de los gastos.
Llevaré a cabo los procedimientos enumerados en el anexo 2A del presente Pliego de Condiciones («Lista
de procedimientos especificos aplicables») y aplicara las directrices del anexo 2B («Directrices sobre los
procedimientos especificos aplicables»). A efectos de los procedimientos del anexo 2A, se debe utilizar
toda la informacién, financiera y de otro tipo, que permita examinar los gastos declarados por el
coordinador en el informe financiero. El auditor se basara en los medios de prueba asi obtenidos para
redactar su informe de constataciones factuales. Documentara los aspectos que revistan importancia como
medios de prueba para sustentar el informe de constataciones factuales y demostrar que la mision se ha
llevado a cabo de conformidad con la Norma Internacional sobre Servicios Relacionados 4400 y con el
presente Pliego de Condiciones.

1.7. Informes

El informe de comprobacion de los gastos describira el objetivo, los procedimientos acordados vy las
constataciones factuales del compromiso de manera suficientemente detallada para que el coordinador v el
Organo de Contratacion puedan comprender la naturaleza y ¢l alcance de los procedimientos llevados a
cabo por el auditor y las constataciones factuales que €l describa.

Es obligatorio utilizar el modelo de informe de comprobacion de los gastos de un contrato de subvencion
de la UE que figura en el anexo 3 del presente Pliego de Condiciones. Dicho informe debera ser
presentado por el auditor a <nombre del coordinador> <el coordinador debera indicar el nimero de dias
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habiles> dias habiles después de la firma del presente Pliego de Condiciones.

1.8. Otras condiciones
Los honorarios del compromiso ascienden a <importe y moneda>

[El coordinador puede acordar para el compromiso honorarios fijos o de otro tipo. El coordinador y el
auditor pueden acordar condiciones especificas si el segundo necesita ampliar la cobertura de la
comprobacion del 65 % al 85 %. El coordinador debera especificar cualesquiera dietas y gastos
reembolsables (por ejemplo, gastos de desplazamiento u otros) acordados con el auditor e indicar si el
IVA u otros impuestos pertinentes estan incluidos en los honorarios/gastos. |

<El coordinador y el auditor pueden utilizar esta seccién para acordar cualesquiera otras condiciones
especificas>.
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Anexo 1 Informacion sobre el contrato de subvencion
Anexo 2A Lista de procedimientos especificos que deben aplicarse
Anexo 2B Directrices sobre los procedimientos especificos que deben aplicarse

Anexo 3 Modelo de informe de comprobacion de los gastos de un contrato de
subvencion de la UE

Por el coordinador: Por el auditor:

Firma Firma

<nombre y cargo> <nombre y cargo>

<fecha> <fecha>
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Anexo 1

Informacion sobre el contrato de subvencion

[Anexo que deberd completar el coordinador]

Informacion sobre el contrato de subvencion

Namero de referencia y fecha del contrato de
subvencion

<Referencia del contrato de subvencion del
Organo de Contratacion>

Denominacion del contrato de subvencién

Pais

Coordinador

<Nombre completo y direccion del
coordinador, como figuran en el contrato de
subvencion>

Beneficiario y entidad o entidades afiliadas

<Nombre completo y direccién del beneficiario
y entidad o entidades conexas afiliadas como
figuran en el contrato de subvencion>

Fecha de inicio del periodo de aplicacion de la
accion

Fecha final del periodo de aplicacion de la
accion

Coste total [aceptado] [subvencionable] de la
accion

<Importe contemplado en la clausula 3,
apartado 1, de las Condiciones Particulares
aplicables al contrato de subvencién>

Importe maximo de la subvencion

<Importe contemplado en la clausula 3,
apartado 2, de las Condiciones Particulares
aplicables al contrato de subvencion>

Importe total recibido hasta la fecha por el
coordinador concedido por el Organo de
Contratacion

<Importe total recibido a dd.mm.aaaa>

Importe total de la solicitud de pago

<Importe total cuyo pago se solicita con
arreglo al anexo V de las Condiciones
Generales aplicables a los contratos de
subvencion (solicitudes de pago
correspondientes a contratos de subvencion en
el marco de acciones exteriores de la Union

Europea)>

Organo de Contratacion

[<Nombre, cargo, teléfono y correo electronico
de la persona de contacto en el Organo de
Contratacion>.

(Solo se cumplimentara cuando la Comision no
sea el Organo de Contratacion.)]

Comision Europea

<Nombre, cargo, teléfono y correo electronico
de la persona de contacto en la Delegacion de
la Unién Europea del pais de que se trate o, en
su caso, en la sede>

Auditor <Nombre y direccién de la empresa de
auditoria y nombres y cargos de los auditores>
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Anexo 2A Lista de procedimientos especificos que deben aplicarse

[Este anexo constituye un listado estandar de los procedimientos especificos aplicables y no deberd ser
modificado]

1 PROCEDIMIENTOS GENERALES

1.1. Pliego de Condiciones del contrato de subvencion
El auditor:

- se familiarizara con el Pliego de Condiciones del contrato de subvencién examinando el
contrato, sus anexos y cualquier otra informacion pertinente, y solicitando informacion al
coordinador,

- obtendra un ejemplar del contrato de subvencion original (firmado por el beneficiario v el
Organo de Contratacion) y de sus anexos,

- obtendra y revisara el informe (que incluye una descripcion y una seccion financiera)
contemplado en la cldusula 2, apartado 1, de las Condiciones Generales,

- verificara si el contrato de subvencion incluye a uno o varios beneficiarios (véase la parte
introductoria del contrato de subvencion; cuando se trata de varios beneficiarios, se utiliza el
término «coordinador»),

- comprobard si existe alguna entidad afiliada a cualquiera de los beneficiarios (véase la
clausula 7, apartado 1, de las Condiciones Particulares).

N.B.: El objeto de los dos Gltimos procedimientos es que el auditor comprenda las
responsabilidades del beneficiario en lo que se refiere a la presentacion de informes y al
acceso al personal y a los documentos.

La Guia Prictica proporciona informacion importante para los contratos de subvencién (por
ejemplo, las normas basicas y los procedimientos de adjudicacion). En caso necesario o util se
hara referencia a la «Guia Practica» o a sus anexos.

La Guia Préctica puede consultarse en:

http://ec.europa.eu/europeaid/prag/document.do (Utilice la tecla Ctrl para abrir el enlace).

Los altimos documentos esenciales que estan vinculados especificamente a los contratos de
subvencion pueden descargarse clicando en PRAG y, a continuacién, en anexos, y en
subvenciones. La version indicada en la convocatoria de propuestas y firmada es la que se utiliza
como referencia.

1.2. Informe financiero para el contrato de subvencién
El auditor comprobard que el informe financiero se ajusta a las condiciones siguientes de la
cldusula 2 de las Condiciones Generales.

— El informe financiero se ajustard al modelo que figura en el anexo VI del contrato de
subvencion.

— El informe financiero abarcard la totalidad de los costes elegibles de la accién, con
independencia de la parte que haya financiado el Organo de Contratacion.
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— El informe financiero se redactara en la lengua del contrato de subvencion.

— La prueba de las transferencias de propiedad del equipo, los vehiculos y los suministros cuyo
coste de compra haya sido superior a 5 000 EUR por unidad (clausula 7, apartado 6, de las
Condiciones Generales del contrato de subvencion) deberan adjuntarse al informe financiero
final.

1.3. Reglas de contabilidad y mantenimiento de registros

— El auditor examinard —al llevar a cabo los procedimientos enumerados en el presente
anexo— si el beneficiario ha respetado las reglas de contabilidad y mantenimiento de registros
de la clausula 16 de las Condiciones Generales aplicables al contrato de subvencion,
incluyendo en particular:

- la teneduria de cuentas llevada por el beneficiario para la ejecucion de la accion serd precisa y
periddica;

— el beneficiario utilizara un sistema de contabilidad de doble asiento;

— las cuentas y los gastos relativos a la accion seran facilmente rastreables, identificables y
verificables.

1.4. Conciliacion del informe financiero con el sistema contable y la
documentacion del beneficiario

El auditor conciliara la informacién del informe financiero con los registros y cuentas del
beneficiario (por ejemplo, balance provisional, libro de contabilidad general, libros auxiliares,
etc.).

1.5. Tipos de cambio

El auditor comprobara que el informe financiero de la accion se presente en la moneda que se
estipule en las Condiciones Particulares y de conformidad con la clausula 15, apartado 9, de las
Condiciones Generales. El auditor verificara que los costes generados en monedas distintas de la
utilizada en las cuentas del beneficiario para la accion se hayan convertido con arreglo a sus
practicas contables habituales y de conformidad con la clausula 15, apartado 10, de las
Condiciones Generales, salvo que es estipule otra cosa en las Condiciones Particulares.

1.6. Opciones de costes simplificados

e El auditor comprobara con el anexo 111 del contrato de subvencion, es decir, el presupuesto
de la accion, si el beneficiario ha solicitado la aplicacion de los costes simplificados, es decir,
la aplicacion de costes unitarios, cantidades fijas tnicas, financiacion a tipo fijo, prorrateo o
alguna combinacion de los mismos. Los costes elegibles de la accion podran basarse en los
costes reales incurridos, los costes unitarios, las cantidades fijas Gnicas, la financiacion a tipo
fijo, el prorrateo o en alguna combinacion de los mismos. Las opciones de costes
simplificados pueden aplicarse a una o mas partidas de costes directos del presupuesto de la
accion y del informe financiero (es decir, los costes de las partidas 1 a 6), o a subpartidas de
costes o a algunos elementos especificos de coste de dichas partidas.

o El auditor se familiarizara con las condiciones establecidas en:

- La clausula 2, apartado 2, letra c¢), de las Condiciones Generales. Dicha clausula
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establece que, en el caso de las opciones de costes simplificados el informe de la accion
(tanto descriptivo como financiero) proporcionara la informacion cualitativa y cuantitativa
necesaria para demostrar el cumplimiento de las condiciones de reembolso establecidas en
las Condiciones Particulares.

- La cliusula 14, apartados 3 a §, de las Condiciones Generales, que incluye disposiciones
relativas a las opciones de costes simplificados.

- La clausula 7, apartado 1, de las Condiciones Particulares para el prorrateo.

Si las opciones de costes simplificados son aplicables, el auditor llevara a cabo los
procedimientos especificos establecidos en la clausula 3, apartado 1, punto 2) infra.

2. PROCEDIMIENTOS DE COMPROBACION DE LA CONFORMIDAD DE LOS GASTOS CON
EL PRESUPUESTO E INFORME ANALITICO

2.1. Presupuesto del contrato de subvencion
El auditor realizara un estudio analitico de las partidas de gastos del informe financiero.

El auditor comprobara que el presupuesto del informe financiero concuerda con el presupuesto
del contrato de subvencion (autenticidad y autorizacion del presupuesto inicial) y que los gastos
realizados estaban previstos en dicho presupuesto.

2.2. Modificaciones del presupuesto del contrato de subvencion

El auditor verificara si el presupuesto del contrato de subvencion ha sido objeto de
modificaciones. En caso afirmativo, comprobara que el coordinador:

— solicité la modificacion del presupuesto y obtuvo, en su caso autorizacion para afiadir un
apéndice al contrato de subvencion (cldusula 9 de las Condiciones Generales);

~ informé al Organo de Contratacién sobre la modificacion si esta entraba en el ambito de
aplicacion de la clausula 9, apartado 4, de las Condiciones Generales, y un apéndice del
contrato no era necesario.

3. PROCEDIMIENTOS DE COMPROBACION DE LOS GASTOS SELECCIONADOS

3.1. Elegibilidad de los costes

El auditor verificara, respecto a cada partida de gastos seleccionada, los criterios de elegibilidad
que figuran a continuacion.

1) Costes reales incurridos (clausula 14, apartado 1)

El auditor comprobard que el gasto real de una partida seleccionada se ha realizado y corresponde
al beneficiario o a su entidad o entidades afiliadas. El auditor deberd tener en cuenta las
condiciones detalladas de los costes reales incurridos, como se expone en la clausula 14, apartado
1, incisos i) a iii). A tal efecto, examinaré los documentos justificativos (facturas, contratos, etc.)
y las pruebas de pago. Examinara asimismo los documentos de prueba del trabajo realizado, las
mercancias recibidas o los servicios prestados y, en su caso, verificard la existencia de activos.

En la fase final de presentacion de informes, los costes incurridos durante el periodo de
aplicacion del plan pero ain no abonados pueden aceptarse como costes reales incurridos,
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siempre que 1) exista una obligacion contraida (pedido, factura o equivalente) por servicios
prestados o bienes suministrados durante el periodo de aplicaciéon de la accién, 2) los costes
finales sean conocidos y 3) se trate de costes que figuran en el informe financiero final (anexo
VI) junto con la fecha estimada de pago [véase la clausula 14, apartado 1, letra a), inciso ii), de
las Condiciones Generales]. El auditor comprobard si esos costes han sido efectivamente
abonados en el momento de su comprobacion.

2)

Opciones de costes simplificados’ (clausula 14, apartados 3 a 5)

Cuando se apliquen las opciones de costes simplificados (véase el procedimiento general 1.6), el
auditor comprobara:

3)

qué opciones (es decir, costes unitarios, cantidades fijas nicas, financiacién a tipo fijo o
prorrateo) se aplican y a qué subpartidas o elementos de coste [anexo 111 (Presupuesto de la
accion] del contrato de subvencién);

qué importe(s) o porcentaje(s) han sido acordados contractualmente [anexo I1I (Presupuesto
de la accion] del contrato de subvencién);

qué informacion cuantitativa o cualitativa se ha utilizado para determinar y justificar los
costes declarados (por ejemplo, niimero dePersonal. numero de bienes adquiridos, tipo de
costes y actividades financiadas a tipo fijo)’;

solo para los costes unitarios, las cantidades fijas tnicas y la financiacion a tipo fijo: si no se
rebasan los importes maximos de las opciones de costes simplificados para cada beneficiario
(esto incluye, en su caso, las opciones de costes simplificados de su entidad o entidades
afiliadas), de conformidad con las condiciones establecidas en el contrato;

la verosimilitud (es decir, la necesidad, la racionalidad, la realidad) de la informacion
cuantitativa y cualitativa relativa a los costes declarados;

que los costes cubiertos por cantidades fijas unicas, costes unitarios, financiacion a tipo fijo o
prorrateo no se incluyen (ausencia de doble financiacion) en otros costes directos (partidas de
costes | —6), ya sean reales o se inscriban en el marco de las opciones de costes
simplificados;

que los costes totales declarados en el informe financiero se han determinado correctamente.

N.B.: El auditor no esta obligado a verificar los costes reales en los que se basan las
cantidades fijas Gnicas, los costes unitarios o la financiacion a tipo fijo.

Periodo de aplicacion a efectos del cierre contable [clausula 14, apartado I, letra a)]

Para mas detalles, véase el anexo «E3a2 Lista de comprobacion de las opceiones de coste simplificados» de la Guia
Practica,

En el anexo 111 (Presupuesto de la accion), el texto de la segunda columna de la hoja de trabajo n° 2 («justificacion
de los costes estimados») de cada una de las ribricas o partidas presupuestarias correspondiente debera:

describir la informacion y los métodos utilizados para establecer las cantidades y porcentajes de las opciones de
costes simplificados, a qué costes hacen referencia, etc.;

explicar las formulas para el calculo del importe admisible final;
identificar al beneficiario que utilice la opeion de costes simplificada (en caso de una enudad afiliada, se

especificara en primer lugar el beneficiario), con el fin de comprobar la cantidad maxima para cada beneficiario
(que incluye, en su caso, las opciones de costes simplificados de su entidad o entidades afiliadas).
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El auditor verificara que los gastos de una partida seleccionada hayan sido realizados durante el
periodo de aplicacién de la accion. Se hace una excepcion de los costes relativos a los informes
finales, incluidos los gastos de comprobacion, de auditoria y de evaluacion final de la accién, que
pueden efectuarse tras el periodo de aplicacion de la accion.

4) Presupuesto [clausula 14, apartado 1, letra b)]

El auditor verificara que los gastos de una partida seleccionada estuvieran previstos en el
presupuesto de la accion.

3) Necesidad [clausula 14, apartado 1, letra c)]

El auditor verificard, examinando la naturaleza de los gastos con ayuda de los documentos
justificativos, si era verosimil que los gastos de una partida seleccionada fueran necesarios para la
ejecucion de la accion v si tales gastos debian ser realizados en el marco de las actividades
contratadas de la accion.

6) Asiento contable [clausula 14, apartado 1, letra d)]

El auditor verificara que los gastos de una partida seleccionada hayan sido consignados en la
contabilidad del beneficiario de conformidad con las normas de contabilidad aplicables del pais
en el que esté establecido el beneficiario y conforme a sus practicas habituales de contabilidad de
costes.

7) Legislacion aplicable [clausula 14, apartado 1, letra e)]

El auditor verificara que los gastos se ajustan, en su caso, a los requisitos de la legislacion en
materia fiscal y de seguridad social (por ejemplo: parte de los impuestos que debe abonar el
empleador, las cuotas de la pension y de la seguridad social).

8) Justificacion [cldusula 14, apartado 1, letra f)]

El auditor verificara que los gastos de una partida seleccionada se hayan justificado
adecuadamente (véase la seccion 1 del anexo 2B, Directrices sobre los procedimientos
especificos aplicables), en particular mediante los documentos justificativos especificados en la
cldusula 16, apartados 8 y 9, de las Condiciones Generales aplicables al contrato de subvencion.

9) Evaluacion
El auditor verificara que el importe monetario de una partida de gastos seleccionada concuerde

con los documentos pertinentes (facturas, néminas, etc.) y que, en su caso, se hayan utilizado los
tipos de cambio adecuados.

10) Clasificacion

El auditor examinard la naturaleza de los gastos de una partida seleccionada y verificara que la
misma haya sido clasificada en la partida o subpartida adecuada del informe financiero.

11) Cumplimiento de los principios en materia de contratacion publica y de las normas de
nacionalidad y origen

El auditor comprobara si el beneficiario ha celebrado contratos de ejecucién con contratistas
seglin lo establecido en las clausulas 10, apartado 1, y 14, apartado 1, letra a), inciso iv), de las
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Condiciones Generales y a qué (sub)partida(s) de gastos, categoria(s) de rubricas de gasto o
partida(s) de gastos se aplica.

El auditor verificara para las partidas de gastos correspondientes si el beneficiario ha cumplido
los principios de contratacion publica y las reglas de nacionalidad y origen establecidas en el
anexo IV (Adjudicacion de contratos por los beneficiarios de subvenciones en el marco de las
acciones exteriores de la Unién Europea).

A estos efectos, el auditor verificara los documentos justificativos del proceso de adjudicacion y
adquisicion, incluyendo, en su caso, la prueba de la nacionalidad y el origen.

Cuando detecte casos de incumplimiento, el auditor informara de la naturaleza de los problemas
detectados y de su repercusion financiera en términos de gastos no elegibles. Al examinar la
documentacion, tendra en cuenta los indicadores de riesgo contemplados al final del anexo 2B.

3.2. Costes directos elegibles (clausula 14, apartado 2)

1) El auditor comprobara que el gasto correspondiente a las partidas seleccionadas, que se
registran en una de las partidas de costes directos (1 a 6) del informe financiero, esta
cubierto por los costes directos, tal como se definen en la cldusula 14, apartado 2,
examinando la naturaleza de esos gastos.

2) El auditor comprobara que los derechos, impuestos y gravamenes, incluido el IVA, que
se registran en los costes directos no son recuperables por el beneficiario o sus
correspondientes entidades afiliadas [véase la clausula 14, apartado 2, letra g)], de las
Condiciones Generales).

El auditor obtendra pruebas de que el beneficiario o sus entidades afiliadas no pueden
reclamar los derechos, impuestos y gravamenes, incluido el IVA, a través de un régimen
de exencién o de una restitucion a posteriori. A tal efecto, el auditor debera hacer
referencia al Anexo E3al (Informacién sobre el régimen fiscal), que proporciona
informacion sobre el régimen fiscal aplicable a los contratos de subvencion (Nota: el
modelo/texto estandar figura como anexo de la Guia Préctica y se puede consultar en el
sitio web de la Guia mencionado en la clausula 1, apartado 1).

En el caso de que la clausula 7 de las Condiciones Particulares establezca que los
derechos, impuestos y gravamenes, incluido el IVA, no son elegibles, pero se introduzca
el «sistema de costes aceptadosy», dichos impuestos seguiran siendo costes no elegibles,
pero podran aceptarse como cofinanciacion. Por lo tanto, el auditor comprobara también
que la cuantia de los impuestos en cuestion se recoge en la ribrica 12 del informe
financiero, que se ha contabilizado adecuadamente, en linea con los justificantes
(facturas, por ejemplo), y que se refiere a costes elegibles y a componentes del coste
incluidos en las ribricas 1 a 10 del informe financiero.

3.3. Reserva para imprevistos (clausula 14, apartado 6)

El auditor verificard que el montante de la reserva para imprevistos (partida 8 del informe
financiero) no exceda del 5 % de los costes directos elegibles de la accion y que el coordinador
haya obtenido la autorizacion escrita previa del Organo de Contratacion para la utilizacién de
dicha reserva.

3.4. Costes indirectos (cliusula 14, apartado 7)

El auditor comprobard que los costes indirectos para cubrir los costes (partida 10 del informe
financiero) no excedan, como maximo, del 7% del importe total de los costes directos
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subvencionables de la accion o, en su caso, del porcentaje establecido en la clausula 3 de las
Condiciones Particulares del contrato de subvencion.

3.5. Contribuciones en especie (clausula 14, apartado 8)

1) El auditor verificara que los costes que figuren en el informe financiero no incluyen
contribuciones en especie. Las contribuciones en especie de cualquier tipo (que deben
mencionarse por separado en el anexo Il1, presupuesto de la accion), no representan gastos
efectivos y, por consiguiente, no son costes elegibles.

2) Las contribuciones en especie podran admitirse como cofinanciacion y, en ese caso, ello
debera estar explicitamente previsto en la clausula 7, apartado 1, del contrato de subvencion.
El auditor comprobara si dicha cofinanciacion es aplicable v si se declara correctamente en
la rdbrica 12 del informe financiero.

3.6. Costes no admisibles (cliusula 14, apartado 9)

El auditor verificara que los gastos imputados a una determinada partida no corresponden a un
gasto no admisible, como se establece en la clausula 14, apartado 9. de las Condiciones
Generales. Estos costes incluyen, entre otros, las pérdidas debidas al cambio de moneda.

3.7. Ingresos de la accion

El auditor examinard si los ingresos que se deben atribuir a la accién (incluidas las subvenciones
y los fondos recibidos de otros donantes y otros ingresos generados por el beneficiario en el
marco de la acciéon se han asignado a esta y se describen en el informe financiero. El auditor
consultara a tal efecto al beneficiario y examinara la documentacion por él proporcionada. El
auditor no estd obligado a examinar la integridad de los ingresos comunicados.
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Anexo 2B Directrices sobre los procedimientos especificos que deben aplicarse

[El presente anexo establece las directrices estandar sobre los procedimientos especificos que deben
aplicarse; estas directrices no deben ser modificadas]

1. MEDIOS DE PRUEBA A EFECTOS DE LA COMPROBACION

En la ejecucion de los procedimientos especificos contemplados en el anexo 2A, el auditor podra
aplicar técnicas como el andlisis y la investigacion, la (re)estimacion, la comparacién, otras
comprobaciones de la exactitud material, la observacion, la inspeccién de registros y
documentos, la inspeccion de activos y la obtencién de confirmaciones.

Aplicando estos procedimientos, el auditor obtendra medios de prueba ftiles para elaborar su
informe de constataciones factuales. Toda la informaciéon que utilice para determinar esas
constataciones, en particular la obtenida de los registros contables en los que se base el informe
financiero y otras informaciones (financieras y no financieras) compondran dichos medios de
prueba.

En relacion con los medios de prueba, los requisitos contractuales son los siguientes:

e Los gastos deben ser identificables, verificables y haber sido anotados en los registros
contables del beneficiario [clausula 14, apartado 1, letra d)] de las Condiciones Generales
aplicables al contrato de subvencion).

» El beneficiario permitira que cualquier auditor externo pueda efectuar verificaciones sobre la
base de los justificantes de las cuentas, de la documentacion contable o de cualquier otro
documento relativo a la financiacion de la accion; el beneficiario dara acceso a todos los
documentos y bases de datos relativos a la gestion técnica y financiera de la accion (clausula
16, apartado 3, de las Condiciones Generales).

* En la clausula 16, apartado 9, de las Condiciones Generales del contrato de subvencion figura
una lista de los tipos y la naturaleza de los medios de prueba que el auditor encontrara a
menudo en las verificaciones de gastos.

Ademas, a efectos de los procedimientos enumerados en el anexo 2A, los registros y los
documentos contables y justificativos:

e Deberan ser facilmente accesibles y estar clasificados de modo que se facilite su examen
(clausula 16, apartado 7, de las Condiciones Generales).

e [staran disponibles en la forma original o en forma de copias (segun lo dispuesto en la Guia
Practica), incluido el soporte electronico.

Nota orientativa: los registros y documentos contables y justificativos deben estar disponibles
en forma de documentos, ya sea en papel, soporte electronico o de otro tipo (por ejemplo, un
registro escrito de una reunién es mas fiable que una presentaciéon oral de los asuntos
debatidos). Los documentos electronicos pueden aceptarse solo cuando:

- la documentacion haya sido recibida o creada en primer lugar (por ejemplo, una orden de
pedido o de confirmacion) por el beneficiario en formato electrénico; o

- el auditor considere que el beneficiario utiliza un sistema de archivo electronico que
cumple normas establecidas (por ejemplo, un sistema que cumple la legislacion nacional).
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¢ Deberan proceder, preferiblemente, de fuentes independientes ajenas a la entidad (una factura
o un contrato original de un proveedor sera mas fiable que un recibi aprobado a nivel interno).

e Los medios de prueba generados a nivel interno seran més fiables si estan sujetos a control y
aprobacién.,

e Deben ser obtenidos directamente por el auditor (por ejemplo, inspeccion de los activos), pues
seran mas fiables que los obtenidos indirectamente (por ejemplo, peticion de informacion
sobre los activos).

Si el auditor considera que los criterios relativos a los medios de prueba no se cumplen de manera
suficiente, lo hard constar en su informe de constataciones factuales.

2.  COMPRENSION DE LOS TERMINOS Y CONDICIONES DEL CONTRATO DE SUBVENCION
(ANEXO 2A, PROCEDIMIENTO 1.1)

El auditor debera obtener una comprension suficiente de los términos y condiciones del contrato
de subvencion. Deberd prestar especial atencién al anexo | del contrato de subvencion (la
descripcion de la accion), al anexo I (Condiciones Generales) y al anexo IV (Adjudicacion de
contratos por los beneficiarios de subvenciones en el marco de las acciones exteriores de la
Unién Europea) que establece los principios aplicables a la contratacion puablica y las
normas de nacionalidad y de origen. Si se incumplen dichos principios o normas, los gastos
no serin elegibles a efectos de la financiacion de la Union Europea.

El auditor se cerciorari, con el beneficiario, de que se hayan identificado claramente y
comprendido los principios aplicables a la contratacion puablica y las normas de
nacionalidad y de origen. Si el auditor considera que los términos y condiciones que se han
de comprobar no son suficientemente claros, debera pedir aclaraciones al beneficiario.

3. SELECCION DE GASTOS A EFECTOS DE LA COMPROBACION (ANEXO 2A,
PROCEDIMIENTOS 3.1 -3.7)

Los gastos declarados por el coordinador en el informe financiero se desglosan, en general, en las
siguientes partidas: | Recursos humanos, 2 Viajes, 3 Equipo y material, 4 Oficina local, 5 Otros
costes, servicios, 6 Otros, 8 Provisién para la reserva de imprevistos y 10 Costes indirectos. En
las partidas | a 6 se presentan los costes directos de la accién. Todas las partidas pueden
dividirse en subpartidas de gastos, por ejemplo 1.1 Salarios.

Las subpartidas de gastos pueden dividirse en ribricas de gastos o en categorias de ribricas de
gastos con caracteristicas iguales o similares. La forma y la naturaleza de las pruebas de apoyo
(por ejemplo, documentos de pago, contratos, facturas, etc.) y la forma en que se consignan los
gastos (por ejemplo, entradas de diario) varian en funcion del tipo y la naturaleza de los mismos y
de las acciones o transacciones subyacentes. No obstante, en todos los casos las rubricas de
gastos deben reflejar el valor contable (o financiero) de las acciones o transacciones subyacentes,
sea cual sea el tipo y la naturaleza de la accion o transaccién considerada.

El valor serd el principal factor que utilice el auditor para seleccionar rubricas de gastos o
categorias de ribricas de gastos a efectos de la comprobacion. Seleccionara ribricas de gastos de
cuantia elevada para asegurar una cobertura apropiada de los gastos.
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4. COBERTURA DE LA COMPROBACION DE LOS GASTOS (ANEXO 2A,
PROCEDIMIENTOS 3.1 -3.7)

A la hora de planificar y llevar a cabo los procedimientos especificos de comprobacién de los
gastos seleccionados que figuran en el anexo 2A (procedimientos 3.1 — 3.7), el auditor aplicara
los principios y criterios que figuran a continuacion.

La comprobacion por el auditor y la cobertura de comprobacion de las riabricas de gastos no
implican necesariamente una comprobacion total y exhaustiva de todas las rabricas de gastos que
estan incluidas en una partida o subpartida especifica de gasto. El auditor debe proceder a una
comprobacion sistematica y representativa. En funcion de determinadas condiciones (véase

infra), puede obtener resultados de comprobacion satisfactorios de una partida o subpartida de
gastos analizando un nimero limitado de rubricas seleccionadas.

El auditor podréa aplicar técnicas de muestreo estadistico para verificar una o varias partidas o
subpartidas de gastos del informe financiero. El auditor examinara si las «poblaciones» (es decir,
las subpartidas de gastos o las categorias de rubricas dentro de las subpartidas de gastos) son
adecuadas y tienen el tamafio suficiente (en otros términos, deberian incluir un gran namero de
rabricas) para garantizar la eficacia del muestreo estadistico.

Cuando proceda, el auditor debera indicar en el informe de constataciones factuales a qué
partidas o subpartidas del informe financiero se ha aplicado el muestreo estadistico, el método
utilizado, los resultados obtenidos y si la muestra es representativa.

El porcentaje de cobertura del gasto representa el importe total del gasto comprobado por el
auditor expresado en porcentaje del importe total del gasto notificado por el coordinador en el
informe financiero. Este importe se indica en el anexo V del contrato de subvencion.

El auditor velara por que el porcentaje global de cobertura del gasto no sea inferior al 65 %. En
caso de que detecte un porcentaje de excepcion inferior al 10 % del importe total de los gastos
verificados (a saber, el 6,5 %), el auditor finalizara los procedimientos de comprobacién vy
proseguira los informes.

Si el porcentaje de excepcion detectado es superior al 10 %, el auditor ampliara los
procedimientos de comprobacion hasta que el porcentaje de cobertura del gasto alcance como
minimo ¢l 85 %. El auditor finalizara entonces los procedimientos de comprobacién y continuara
los informes con independencia del porcentaje de excepcion total detectado. El auditor
garantizara que el porcentaje de cobertura del gasto de cada partida y subpartida de gasto
del informe financiero es como minimo del 10 %.

5. PROCEDIMIENTOS DE COMPROBACION DE LOS GASTOS SELECCIONADOS (ANEXO
2A, PROCEDIMIENTOS 3.1 -3.7)

El auditor verificard las partidas de gastos seleccionadas llevando a cabo los procedimientos 3.1 —
3.11 enumerados en el anexo 2A e informara de todas las constataciones factuales y excepciones
que hayan permitido detectar. Constituiran excepciones todas las divergencias comprobadas al
ejecutar los procedimientos establecidos en el anexo 2A.

El auditor cuantificara el montante de las excepciones detectadas en la comprobacién y su posible
efecto sobre la contribucion de la UE, si la Comision declarase no elegibles la ribrica o riibricas
de gastos de que se trate (teniendo en cuenta el porcentaje de financiacion de la Comision y el
efecto sobre los gastos indirectos [por ejemplo, los costes administrativos y los costes

generales]). El auditor notificara todas las excepciones observadas, incluso en los casos en que no
pueda cuantificar su importe ni el posible efecto sobre la contribucion de la UE.
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Ejemplo: en caso de que el auditor detecte una excepcion de 1 000 EUR en relacion con los
principios en materia de contratacion puablica respecto de un contrato de subvencion
cuando la UE financia el 60 % de los gastos, y si los costes indirectos representan el
7 % del total de los gastos directos subvencionables, el auditor informard de una
excepcion de 1 000 EUR y un impacto financiero de 642 EUR (1 000 EUR x 60 % x

1,07).
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INDICADORES DE RIESGO EN MATERIA DE CONTRATACION PUBLICA

¢ Incoherencias en las fechas de los documentos o secuencia ilogica de fechas. Ejemplos:

La fecha de la oferta es posterior a la fecha de adjudicacion del contrato o anterior a la fecha
de envio de las convocatorias de licitacion.

La oferta presentada por el licitador seleccionado estd fechada antes de la fecha de
publicacién de la oferta o bastante mas tarde que las ofertas de los demas licitadores.

Las ofertas de diferentes candidatos llevan todas la misma fecha,

Las fechas de los documentos no son verosimiles o coherentes con las fechas de la
documentacion que se adjunta (por ejemplo, la fecha de la oferta no es verosimil o coherente
con la fecha postal del sobre, la fecha de un fax no es verosimil o coherente con la fecha
impresa de la maquina de fax).

Semejanzas inusuales en las ofertas de los candidatos que participan en la misma licitacion.
Ejemplos:

La redaccion, las frases y la terminologia de las ofertas de distintos licitadores coinciden.

La presentacion y el formato (por ejemplo, el tipo de letra, el tamafio de los caracteres, la
dimension de los margenes, los guiones, la disposicién de los apartados, etc.) de las ofertas
de distintos licitadores coinciden.

Los membretes de los documentos o los logotipos son similares.

LLos precios utilizados en ofertas de distintos licitadores de varios capitulos o subcapitulos
son iguales.

Los errores gramaticales u ortograficos o las erratas de mecanografia en las ofertas de
distintos licitadores coinciden.

Los sellos utilizados y las firmas son similares.

e Declaraciones financieras u otra informacion que indique que dos licitadores que participan en

la misma licitacion estan relacionados o forman parte del mismo grupo (por ejemplo, en la
presentacion de las declaraciones financieras, las notas pueden revelar informacion scbre la
pertenencia a un mismo grupo, esta informaciéon puede también obtenerse en los registros
publicos de cuentas).

» Incoherencias en el proceso de seleccion y adjudicacion. Ejemplos:

Decisiones de adjudicacion no verosimiles o no coherentes con los criterios de seleccion y
adjudicacion.

— Errores en la aplicacion de los criterios de seleccion y adjudicacion.

Un proveedor habitual del beneficiario figura entre los miembros de un comité de evaluacion
de las ofertas.

e Otros ejemplos y elementos indicativos de riesgos de relacion privilegiada con licitadores:
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— Un mismo licitador (0 un pequefio grupo de licitadores) es invitado con demasiada
frecuencia a presentar ofertas para contratos diferentes.

— Se adjudica al mismo licitador (o al mismo grupo de licitadores) un porcentaje inusualmente
elevado de las licitaciones.

— Se conceden con frecuencia al mismo licitador contratos para diferentes tipos de servicios o
mercancias,

~ El licitador seleccionado factura bienes adicionales no previstos en la oferta (por ejemplo,
piezas de recambio adicionales facturadas sin justificacion clara, costes de instalacion
facturados pero no previstos en la oferta).
¢ Otros documentos, indicios y ejemplos indicativos de riesgo de irregularidades:
— Utilizacion de fotocopias en vez de documentos originales.

— Utilizacion de facturas pro forma como justificantes en vez de facturas oficiales.

— Modificaciéon manual de los documentos originales (por ejemplo, cifras modificadas
manualmente, cifras corregidas con «tippex», etc.).

— Utilizacion de documentos no oficiales (por ejemplo, en los documentos con membrete no
figuran determinados datos oficiales u obligatorios, como el nimero de registro mercantil, el
numero de identificacion fiscal de la empresa, etc.).
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Anexo 3 Modelo de informe de comprobacion de los gastos de un contrato de
subvencion de la UE

COMO UTILIZAR ESTE MODELO DE INFORME: En este documento se ofrecen una serie de
instrucciones resaltadas en amarillo, que los auditores borraran una vez completada la seccion
correspondiente. La informacion solicitada entre corchetes angulares <....... > (por ejemplo, <nombre del
coordinador>), debe ser completada por el auditor.

<Imprimase en papel con membrete del AUDITOR>

Informe de comprobacién de los gastos de un contrato de subvencion
Acciones exteriores de la Uniéon Europea

<Titulo y nimero del contrato de subvencion>

INDICE

Informe de constataciones factuales

1 Informacion sobre el contrato de subvencion

2 Procedimientos llevados a cabo y constataciones factuales
Anexo 1 Informe financiero sobre el contrato de subvencion
Anexo 2 Pliego de Condiciones de la comprobacion de los gastos

Informe de constataciones factuales

<Nombre de la persona o personas de contacto>, <Cargo>
<Nombre del coordinador>

<Direccion>

<dd mm aaaa>
Estimado Sr. < Nombre de la persona o personas de contacto >

Con arreglo al Pliego de Condiciones que acordaron con nosotros con fecha <dd mm aaaa>, les
hacemos llegar nuestro Informe de constataciones factuales («el Informe») sobre el informe
financiero adjunto, correspondiente al periodo comprendido entre el <dd mm aaaa> y el <dd mm
aaaa>. Solicitaron que llevaramos a cabo determinados procedimientos en relacion con dicho
informe financiero y con el contrato de subvencion financiado por la Unién Europea referente a
<titulo y niimero del contrato > (el «contrato de subvencion»).
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Objetivo

Nos habiamos comprometido a proceder a una comprobacion de los gastos con arreglo a un
compromiso de realizacién de determinados procedimientos acordados en relacion con el informe
financiero sobre el contrato de subvencion celebrado entre ustedes y <la Comision Europea o
nombre de otro Organo de Contratacién>, el «Organo de Contrataciony. Nuestro objetivo, en el
marco de dicha comprobacion de los gastos, era llevar a cabo determinados procedimientos que
habiamos convenido y presentarles un Informe de constataciones factuales sobre los
procedimientos ejecutados.

Normas y aspectos deontolégicos
Procedimos a llevar a cabo el compromiso de conformidad con:

la Norma Internacional sobre los Servicios Relacionados [International Standard on Related
Services (‘ISRS’)] 4400 Compromisos para la realizacion de procedimientos acordados sobre
informacion financiera, promulgada por la Federacién Internacional de Contables (IFAC);

el Cédigo de Etica para Contables Profesionales de la IFAC. Aunque la norma internacional
4400 establece que la independencia no es un requisito de los compromisos de los
procedimientos acordados, el Organo de Contratacion exige que el auditor cumpla los requisitos
de independencia del Cédigo de Etica para Contables Profesionales.

Procedimientos llevados a cabo

Con arreglo a lo solicitado, inicamente hemos llevado a cabo los procedimientos contemplados
en el anexo 2A del Pliego de Condiciones de este compromiso (véase el anexo 2 del presente
Informe).

Dichos procedimientos habian sido establecidos inicamente por el Organo de Contratacién y han
sido llevados a cabo con el (nico objetivo de ayudar a éste a evaluar si los gastos declarados por
ustedes en el informe financiero adjunto al presente documento son elegibles de conformidad con
el Pliego de Condiciones del contrato de subvencion.

Puesto que los procedimientos que llevamos a cabo no constituyeron ni una auditoria ni una
revision efectuadas de conformidad con las normas internacionales de auditoria o las normas
internacionales de compromisos de revision, no podemos formular ninguna garantia sobre el
citado informe financiero.

En caso de haber aplicado procedimientos adicionales o haber realizado una auditoria o una
revision de los estados financieros del beneficiario de conformidad con las normas
internacionales de auditoria, podrian haber llamado nuestra atencién otros aspectos que les
habriamos notificado.

Fuentes de informaciéon

El Informe presenta la informacién que ustedes nos facilitaron en respuesta a preguntas
especificas o que hemos obtenido y deducido de sus sistemas contables y de informacion.

Constataciones factuales
Los gastos totales objeto de la presente comprobacion de gastos ascienden a <xxxxxx > EUR.

El coeficiente de cobertura de los gastos es del <xx %=>. Este coeficiente representa el importe
total de los gastos verificados como porcentaje del total de los gastos sometidos a la presente
comprobacion, Esta altima cantidad es igual al total de gastos declarados por ustedes en el
informe financiero y que desean deducir de la prefinanciacion total percibida en el marco del
contrato de subvencion de conformidad con su solicitud de pago de <dd mm aaaa>.
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Las constataciones factuales que se desprenden de los procedimientos llevados a cabo se detallan
en el capitulo 2 del presente Informe.

Utilizacion del presente Informe

El presente Informe se utilizara exclusivamente a los efectos establecidos en el objetivo arriba
descrito.

Se trata de un Informe confidencial que solo ustedes podran utilizar, redactado con el Ginico fin de
que sea sometido al Organo de Contratacién en relacion con los requisitos establecidos en la
clausula 15 de las Condiciones Generales aplicables al contrato de subvencién. El presente
Informe no podra ser utilizado por ustedes para ningiin otro fin ni podra ser distribuido a otras
partes.

El Organo de Contratacion no es parte del acuerdo (Pliego de Condiciones) celebrado entre
ustedes y nosotros, por lo que no tenemos ni asumimos ningiin deber de diligencia respecto a él,
que podra apoyarse en el presente Informe de comprobacion de los gastos a su propio riesgo y
discrecion. El Organo de Contratacion podra evaluar por si mismo los procedimientos y los
hechos que hemos notificado y extraer sus propias conclusiones de las constataciones factuales
detalladas.

El Organo de Contratacion sélo podré revelar el contenido del Informe a aquellos que tengan
derechos reglamentarios de acceso al mismo, en particular la Comisién Europea (borrese si la
Comisi6n es el Organo de Contratacién), la Oficina Europea de Lucha contra el Fraude y el
Tribunal de Cuentas Europeo.

El presente Informe se refiere exclusivamente al informe financiero arriba mencionado y no
abarca ningtin otro de sus estados financieros,

Confiamos poder analizar el presente Informe con ustedes y quedamos a su disposicién para
facilitarles cualquier informacion o asistencia que precisen.

Atentamente,

Firma del auditor [persona o empresa o ambos, seglin proceda y de acuerdo con la
politica de la empresa]

Nombre del auditor que firma [persona o empresa 0 ambos, segtn procedal
Direccion del auditor [oficina responsable de la contratacion]

Fecha de la firma <dd mm aaaa> [la fecha del informe debe ser la fecha en la que se
firma realmente el informe final.]
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1 Informacion sobre el contrato de subvencion

<El capitulo 1 incluird una descripcion breve del contrato de subvencién y de la accion, del
coordinador/beneficiario/entidad(es) afiliada(s), y la principal informaciéon
presupuestaria/financiera (maximo 1 pagina).>

2 Procedimientos llevados a cabo y constataciones factuales

Hemos llevado a cabo los procedimientos especificos enumerados en el anexo 2A del Pliego de
Condiciones de la comprobacién de los gastos del contrato de subvencion.

1. Procedimientos generales.

2. Procedimientos de comprobacién de la conformidad de los gastos con el presupuesto y el
informe analitico.

3. Procedimientos de comprobacion de los gastos seleccionados.

Hemos aplicado las normas de seleccion de gastos y los principios y criterios relativos a la
cobertura de la comprobacion descritos en el anexo 2B (secciones 3 y 4) del Pliego de
Condiciones de la presente comprobacion de los gastos.

<Expliquense aqui las dificultades o los problemas que se hayan podido encontrar>

El total de los gastos que hemos verificado asciende a <xxxx> EUR, como se resume en el
cuadro que figura a continuacion. El coeficiente global de cobertura de los gastos es del <xx %>.

<Incliyase aqui un cuadro sinéptico del informe financiero del anexo 1, en el que figuren,
respecto de cada partida o subpartida, el importe total de los gastos declarados por el
beneficiario, el importe total de los gastos verificados y el porcentaje de gastos abarcado>

Hemos verificado los gastos seleccionados, de acuerdo a lo expuesto en el cuadro sinéptico
anterior, y hemos llevado a cabo, respecto a cada partida de gastos seleccionada, los
procedimientos de comprobacion especificados en los puntos 3.1 a 3.7 del anexo 2A del Pliego
de Condiciones aplicable a la presente comprobacion de los gastos. Detallamos a continuacion las
constataciones factuales que se desprenden de dichos procedimientos:

IS Procedimientos generales
1.1  Pliego de Condiciones del contrato de subvencion

Nos hemos familiarizado con el Pliego de Condiciones de este contrato de subvencién de
conformidad con las directrices del anexo 2B (seccion 2) del Pliego de Condiciones.

<Describa las constataciones factuales y especifique los errores y las excepciones.
Procedimientos 1.1-1.6 del anexo 2A. Si no existen constataciones factuales que seiialar,
debe indicarse explicitamente respecto de cada procedimiento, del modo siguiente: «No se
han producido constataciones factuales en este procedimiento».>

1.2 Informe financiero para el contrato de subvencién
1.3 Reglas de contabilidad y mantenimiento de registros

1.4 Conciliacién del informe financiero con el sistema contable y la documentacion del
beneficiario

1.5 Tipos de cambio
1.6 Opciones de costes simplificados
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2. Procedimientos de comprobacion de la conformidad de los gastos con el presupuesto
y el informe analitico

2.1 Presupuesto del contrato de subvencion
2.2  Modificaciones del presupuesto del contrato de subvencion

<Describa las constataciones factuales y especifique los errores y las excepciones.
Procedimientos 2.1-2.2 del anexo 2A. Si no existen constataciones factuales que sefialar, debe
indicarse explicitamente respecto de cada procedimiento, del modo siguiente: «No se han
producido constataciones factuales en este procedimiento».>

3 Procedimientos de comprobacion de los gastos seleccionados

Hemos indicado més adelante todas las excepciones detectadas mediante los procedimientos de
comprobacion especificados en los puntos 3.1 — 3.7 del anexo 2A del Pliego de Condiciones
correspondiente a la presente comprobacion de los gastos, en la medida en que dichos
procedimientos concernian a la partida de gastos seleccionada,

Hemos cuantificado el importe de las excepciones detectadas y la posible repercusion sobre la
contribucion de la UE, en caso de que la Comision declarase no elegibles la partida o partidas de
gastos de que se trate (en su caso, teniendo en cuenta el porcentaje de la financiacion de la
Comision y la repercusion sobre los gastos indirectos [por ejemplo, los costes administrativos y
los costes generales]). Hemos recogido todas las excepciones encontradas, incluso aquellas en las
que no se puede cuantificar el importe o el impacto potencial sobre la contribucion de la UE.

<Especifiquense los importes y las ribricas de gastos en los que se han detectado excepciones (es
decir, desviaciones entre los hechos y los criterios), y la naturaleza de la excepcion, es decir cuél
de las condiciones especificas descritas en los puntos 3.1 — 3.7 del anexo 2A del Pliego de
Condiciones no han sido respetadas. Cuantifiquese el importe de las excepciones detectadas y la
posible repercusién sobre la contribucion de la CE, en caso de que la Comisién declarase
inadmisibles la ribrica o ribrica de honorarios o gastos de que se trate.>

3.1  Admisibilidad de los costes

Hemos verificado, respecto a cada partida de gastos seleccionada, los criterios de elegibilidad
establecidos en el procedimiento 3.1 del anexo 2A del Pliego de Condiciones correspondiente a
la presente comprobacion de los gastos.

<Describanse las constataciones factuales y especifiquense los errores y las excepciones.
Procedimiento 3.1 del anexo 2A: elegibilidad de los costes y criterios de elegibilidad (1) a (9).
Ejemplo: hemos detectado que un importe de gastos de 6 500 EUR incluido en la subpartida 3.2
(mobiliario, equipamiento informéatico) del informe financiero no era admisible. Un importe de
2 000 EUR esta relacionado con gastos efectuados fuera del periodo de aplicacion. No se dispone
de justificantes de 3 operaciones cuyo importe asciende en total a 1 200 EUR. Las normas de
contratacion necesarias para la compra de ordenadores de oficina por un importe de 3 300 EUR
no fueron respetadas. (Nota: deben proporcionarse los datos relevantes, como las referencias o
los documentos de los registros contables).>

3.2 Costes directos elegibles (clausula 14, apartado 2)
3.3 Reserva para imprevistos (cliausula 14, apartado 6)
3.4 Costes indirectos (clausula 14, apartado 7)

3.5 Contribuciones en especie (cldusula 14, apartado 8)

3.6 Costes no elegibles (clausula 14, apartado 9)
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3.7 Ingresos de la accion

<Describanse las constataciones factuales y especifiquense los errores y las excepciones.
Procedimientos 3.2 — 3.7 del anexo 2A>

Anexo 1 Informe financiero sobre el contrato de subvencion

<En el anexo 1 se incluira el informe financiero del beneficiario para el contrato de subvencion,
que es el objeto de la comprobacion. El informe financiero debe estar fechado e indicar el
periodo cubierto.>

Anexo 2 Pliego de Condiciones de la comprobacion de los gastos

<En el anexo 2 se incluird un ejemplar, firmado y fechado, del Pliego de Condiciones
correspondiente a la comprobacién de los gastos del contrato de subvencion, incluidos el anexo 1
(Informaciéon sobre el contrato de subvencién) y el anexo 2A (Lista de procedimientos
especificos que deben aplicarse).>
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